_ UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

S6: 0L /HD-KHCN Téay Ninh, ngay 46 thdng 11 nam 2015

HUONG DAN
T6 chie va hoat dong cia cac Hoi ddng KH&CN cip tinh

Cén cr Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;
Can cir Nghi dinh s6 08/2014/NP-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé didu ctia Luat khoa hoc
va cong nghé;

Can cir Quyét dinh 56 40/2015/QD-UBND ngay 29 thang 7 nam 2015 cua
UBND tinh Tay Ninh vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ctia S& Khoa hoc va Cé ong nghé Tay Ninh;

Cin ctr Quyét dinh 56 48/2015/QP-UBND ngay 21 thang 9 nam 2015 cua
UBND tinh T4y Ninh vé viéc Ban hanh Quy dinh quan ly nhiém vu khoa hoc va
cong nghé trén dia ban tinh Tay Ninh,

Nhim dam bao thong nhat thuc hién Quyét dinh sb 48/2015/QD-UBND,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé (KH&CN) huong dan thue hién viée to chirc va
hoat dong cua cac Hoi dong KH&CN cap tinh dén céc té chire, ca nhan c6 lién
quan trong tinh nhu sau:

I. MUC DPICH, PHAM VI AP DUNG

Cung cap cho céc td chire, c4 nhan co lién quan; lanh dao, chuyén vién
cac phong chuyén mén thuge S¢ KH&CN vé trinh tu t6 chirc va hoat dong cua
cac Hoi dong KH&CN cép tinh.

II. TO CHUC CUA CAC HOQI PONG KHOA HQC VA CONG
NGHE

- Hoi dong KH&CN 1la t6 chirc hoat dong khong chuyén trach, cé chirc
nang tu van, gitp Gidm doc So KH&CN tham muu UBND tinh x4c dinh nhi¢m

vu KH&CN; tuyén chon, xét giao truc tiép; danh gia nghiém thu két qua thuc
hién cac nhiém vu (KH&CN) cap tinh c6 st dung ngan sach nha nudc.

- Giam déc S0 KH&CN quyét dinh thanh 1ép céc Hoi dong KH&CN dé
tw van xac dinh, tuyén chon, xét giao truc tiép, danh gia nghiém thu két qua
thuc hién céc nhiém vu KH&CN cap tinh ¢6 str dung ngan sich nha nudc.

- Hoi dong KH&CN ¢6 09 thanh vién: chu tich, phé chu tich, 02 uy vién
phan bién va céc uy vién.

- 86 KH&CN ctr 01 chuyén vién thuge Phong Quan 1y Khoa hoc lam thu
ky hanh chinh gitip viéc cho Hdi dong



- Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu

I11. HOAT PONG CUA CAC HQI PONG KH&CN

1. HOI PONG TU VAN XAC DINH NHIEM VU KH&CN
Hoi dong tu vén xdc dinh nhiém vu KH&CN thuc hién:

- Xac dinh nhiém vu KH&CN c4p tinh dudi cac hinh thie dé tai, du 4n, dé
4an khoa hoc; du an khoa hoc va cong nghé hodc chuong trinh.

- Tu vén theo chuyén nganh KH&CN phu hop voi linh vue cta dé xuat
dat hang. Hoi dong c6 thé tu van cho mdt hodc mot sb dé xuat dat hang trong
cung linh vuc hoac chuyén nganh KH&CN.

1.1. Nguyén tic lam viéc
- Hoi dong chi hop khi co it nhat 2/3 s6 thanh vién Héi dong tham du,

trong d6 co su tham gia cua Chu tich Hoi dong (hodc Pho Chi tich Hoi dong) va
02 0y vién phan bién.

- Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu. Cac y kién két
luén cua Hoi dong dugc thong qua khi trén 3/4 s6 thanh vién cua Hoi dong co
mit nhét tri bang hinh thic biéu quyét truc tiép hodc bo phiéu kin.

- Céc ¥ kién khéc nhau cua thanh vién duogc thu ky khoa hoc ctia Hoi
dong tong hop dé hoi dong thao luan va biéu quyet thong qua. Thanh vién cua
Hoi dong ¢6 thé yéu cau bao luu y kién trong truong hop y kién dé khac vai y
kién két luan cua Hoi dong. Thanh vién Hoi dong chiu trach nhiém ca nhéan vé y
kién ctia minh va chiu trach nhiém tap thé v& y kién két luan cua Hoi dong.

1.2. Trach nhiém cia Thanh vién hoi dong

- Tu vén, x4c dinh danh muc cac nhiém vu KH&CN dé xqé'it dat hang: xac
dinh tén, muc ti€u, san pham du kién dat dugc va phuong thire t6 chure thuc hién
(tuyén chon hodc giao truc tiép) cua tirng nhiém vu KH&CN:

- Nghién ctru tai liéu do S¢ KH&CN cung cap va chudn bi y kién nhan
xét danh gia dé xuét dit hang theo mau quy dinh: dé tai, du an theo Mau C1-

TVHD; d 4n khoa hoc theo Miu C2-TVHD; du 4n KH&CN theo Mau C3-
TVHD; chuong trinh theo Mau C4-TVHD.

- Guiy kién da chudn bi cho thu ky hanh chinh cta hdi dong trude phién
hop cua hoi dong 01 ngay lam viéc;
- Céc chuyén gia phan bién co trach nhiém chinh stra hodc xay dung céc

ndi dung mai cho nhiém vu KH&CN du kién dit hang dé thao luan trong cudc
hop cutia hoi dong

1.3. Trach nhiém cia Thu ky hanh chinh:

- G tai lidu dén céc thanh vién hoi dong it nhat 05 ngay lam viéc trudée
phién hop hdi dong. Tai li¢u gom:

+ Dé xuét nhiém vu KH&CN theo Mau A1-DXNV
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+ Pé xuit dit hang theo mau quy dinh: d& tai hodc d& an khoa hoc theo
Mau B1-DXPH; dy 4n theo Miu B2-DXDPH; du an khoa hoc va cong nghé
theo Mau B3- DXDH va chuong trinh khoa hoc va cong ngh¢ theo Mau B4-
PXDH va y kién tu van ciia cac chuyén gia (néu co);

+ Céc biéu mau, phu luc cin thiét phu hop véi dé xuat dat hang theo mau
quy dinh.

+ Két qua tra ctru thong tin theo MAu CO-KQTrC cta céc dé tai, du 4n s
dung ngan sich nha nudc ¢é lién quan da va dang thuc hién dbi véi dé xudr dat
hang duéi hinh thic dé tai, du an.

+ Phiéu nhan xét danh gia dé xuét dat hang theo mau quy dinh: dé tai, du
4n theo Mau C1-TVHBD; dé 4n khoa hoc theo Mau C2-TVHD: du 4an KH&CN
theo Mau C3-TVHD; chuong trinh theo Mau C4-TVHD.

- Tai liéu chuy&n mon lién quan khéc (néu co).

1.4. Trinh tw, n$i dung lam viéc ciia hdi dong tw vin xac dinh nhiém
vu KH&CN

- Thu ky hanh chinh cong bé quyét dinh thanh 1ap hoi dong.

- Pai dién S& KH&CN tém tat cac yéu cau doi voi hoi dong.

- Hoi dong ctr hodc biu mét thanh vién lam thu ky khoa hoc dé ghi chép
céc y kién thao luan va 1ap bién ban cta phién hop ctia hdi dong.

- Hoi dong bau ban kiém phiéu dé téng hop v kién clia cac thanh vién hoi
dong.

- Hoi dong thao lugn, phén tich, xac dinh chuong trinh, dé tai, dé an, du
an vé timg nhiém vu dé xuat dit hang theo cac tiéu chi quy dinh tai céc Diéu 3,
4,5,6,7, 8 cia Quyét dinh sb 48/2015/Qb-UBND.

- Cac thanh vién hoi dong danh gia dé xuat dat hang va bo Phiéu danh gia
dé xuat dat hang theo mau quy dinh: Mau C1-PPG d6i véi dé tai, du an; Mau
C2-PDG dbi véi dé 4n khoa hoc; Mau C3-PDG ddi véi du an khoa hoc va cong
nghé va Mau C4-PPG dbi véi chucmg trinh. Sau d6 Ban kiém phiéu tong hop
két qua danh gi4 cua céc thanh vién héi dong theo (Mau C5-BBKP) va céng bd
cong khai két qua kiém phiéu tai cudc hop cua hoi dong.

Két qua danh gia, tu van xéc dinh nhiém vu dugc ghi vao bién ban hop
Hoi dong theo mau D1-BBHD.

2. HQI PONG TUYEN CHON, GIAO TRUC TIEP NHIEM VU
KH&CN
Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu KH&CN thuc hién:

- Tuyen chon, giao tru¢ tiép, t6 chirc, ca nhan cé nang luc, kinh nghiém
phit hop nhat dé thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ theo dat hang
théng qua viéc xem xét danh gia cac ho so ding ky tham gia tuyén chon.



- Giao tryc tiép, to chire, ca nhan ¢ du nang luc diéu kién va chuyén mon
phil hop dé Chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép tinh.

2.1. M& va kiém tra, x4c nhan tinh hop I¢ cia ho so ding ky tham gia
tuyén chon, giao true tiép thue hién nhiém vu KH&CN:

- Viéc mo va klem tra, x4c nhan tinh hop 1é ctia ho so ding ky tham gia
tuyen chon, giao truc llep thuc hién nhiém vu KH&CN thye hién theo Piéu 15,
Diéu 16 clia Quyet dinh s0 48/2015/QD-UBND. Thanh phan hd so gom:

+ Ban sao Giay ching nhan ding ky hoat dong KH&CN cua t6 chirc dang
ky chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé (néu co).

+ Pon ding ky chi tri thue hién nhiém vu KH&CN (Biéu B1-1-DON).

+Thuyét minh dé tai (Bleu B1-2a-TMPTCN hodc Biéu Bl-2b-
TMBTXH); thuyét minh du 4n (Biéu B1-2c-TMDA); thuyét minh dé 4n (Biéu
B1-2d-TMDA).

+ Tém tit hoat dong KH&CN clia to chirc ding ky chu tri nhiém vu khoa
hoc va cong nghé (Biéu B1-3-LLTC) va gui kém theo két qua danh gia hoat
dong hang nam cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé (neu co);

+ Ly lich khoa hoc cua ca nhan dang ky chu nhiém va céc cd nhan dang
ky ‘Eht_rc hién chinh nhiém vu KH&CN c¢6 xac nhan cua co quan quan ly nhan su
(Biéu B1-4-LLCN).

+ So yéu ly lich khoa hoc ctia chuyén gia nudc ngoai kém theo gidy xéc
nhan vé muc luong chuyén gia (truong hgp thué chuyén gia nudc ngoai).

+ Van ban xac nhé_‘m'vé su déng ¥ cua cdc td chirc ding ky phdi hop thuc
hién nhiém vu KH&CN (néu ¢6), (Bieu B1-5-PHNC).

+ Van ban ching minh nang luc vé nhén lyc KH&CN, trang thiét bi cta
don vi phéi hop va kha ning huy dong von tr ngudn khac dé thuc hién (truong
hop ¢6 don vi phdi hop, huy déng von tir ngudn khac).

+ D6i v6i nhiém vu KH&CN theo quy dinh phap luét phai co von doi
{mg: Vin ban cam két va giai trinh kha ning huy dong von tur cac ngudn ngoai
ngén sach nha nude (bao cdo tai chinh cua to chirc dang ky chu tri nhiém vu
KH&CN trong 02 nam gén nhat tinh tir thoi diém nop ho so dang ky thuc hién
nhiém vy; cam két cho vay von hodc bao lanh vay von cua cdc to chire tinh
dung; cam }(et phap 1y va gidy to xac nhan vé viéc déng gop von cta td chire chi
tri va cdc to chic tham gia dy an)

+ Béo gi4 thiét bi, nguyén vét liéu chinh cin mua sim dé thuc hién nhiém
vu KH&CN (néu cb).

- Két qua m& hd so duge ghi vao bién ban theo mau Biéu B2-1-BBHS.
2.2. Nguyén tic lam viée:



- Hoi dong chi hop khi co it nhét 2/3 sé thanh vién Hoi dong tham du,
trong dé co sy tham gia ciia Chu tich Hoi ddng (hodc Pho Chu tich Hoi dong) va
02 uy vién phan bién.

- Chu tich hoi déng chu tri cac phién hop cua hdi dong. Trong truong hop
chu tich hoi dong vang mdt, pho chu tich hoi dong duoc ty quyen bang van ban
chu tri phién hop (Gidy tiy quyén cta chu tich hdi dong theo mau B2-7-UQ).

- Thu ky hanh chinh da nhan duoc day du y kién nhéan xét bang van ban
cua cac thanh vién hoi dong.
2.3. Trach nhiém ciia Thanh vién hgi dong:

- Nghjen ctru tai liéu do So KH&CN cung cap, gl ¥ kién nhan xeét bang
van ban déi véi timg hd so dang ky tham gia tuyén chon, giao truc tiép tai thu
ky hanh chinh ctua héi ddng t6i thiéu trude (01) ngay lam viéc ctia phién hop
hoi dong.

- Dénh gida mét cach trung thuc, khach quan va cong bang, chiu trach
nhiém c4 nhan vé két qua danh gla ciia minh va trdch nhiém tap thé vé két luan
chung cua hoi dong Céc thanh vién hoi dong, chuyén gia (néu cd), co trach
nhiém gitr bi mét vé céc thong tin lién quan dén qué trinh danh gia hé so tuyén
chon, giao truc tiép.

- Nghién ctru, phan tich timg ndi dung va thong tin da ké khai trong h6 so;
nhén xét danh gid mdt manh, mat yéu va danh gid chung timg ho so theo cic yéu
cau da quy dinh; viét nhan xét - danh gia va luan giai cho viéc danh gia; cho
diém theo céc tiéu chi tai biéu mau quy dinh.

- Cham diém doc lap theo céc nhom tiéu chi danh gia va thang diém quy
dinh. Trude khi chim diém, héi dong thao luén chung dé thong nhat quan diém,
phuong thire cho diém doi véi timg tiéu chi.

- Kiép nghi phuong thire khoan chi dén san pham cudi cing hogc khoéan
chi timg phan doi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
2.4. Trach nhiém cia Thw ky hanh chinh:

- G tai liéu toi tat ca thanh vién hoi dong t6i thiéu la nam (05) ngay
trudce phién hop danh gia hd so dang ky tuyén chon, giao truc tiép. Tai liéu gom:

+ Quyet dinh thanh 1ap hoi dong va danh sach kém theo;
+ Trich luc danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé duogc phé duyét;

+ Bén sao hd so gbc hodc ban dién tir ciia hd so ding ky tham gia tuyén
chon hoic giao truc tiép;

+ Phiéu nhén xét nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo cac méu Biéu: dé
tai nghién ctru mg dung va phat trién cong nghé (B1eu B2-2a-NXDTCN); dé tai

nghién ctru khoa hoc xa hdi va nhan van hodc @ 4n khoa hoc (Biéu B2-2b-
NXDTXH/NXDA); dy an (Biéu B2-2¢-NXDA);

- Tai liéu lién quan khac (néu c6)



- Gitr bi mat vé céc thong tin lién quan dén qué trinh danh g gid ho so tuyén
chon, giao true tiép.

2.5. Trinh ty, n¢i dung lam viée ciia hoi dong:

- Thu ky hanh chinh doc quyét dinh thanh lap hoi dong, bién ban mé ho
50, gi¢i thiéu thanh phan héi dong va céc dai biéu tham du.

- Dai dién S¢& KH&CN néu nhitng yéu cau va noi dung chu yéu vé viéc
tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu KH&CN.

- Hoi dong trao ddi théng nhat nguyén tic lam viéc va biu thu ky khoa
hoc ctia hoi dong.

- Hoi dong bau ban kiém phleu gom ba (03) nguoi la uy vién cua hoi
dong, trong d6 c6 trudng ban kiém phiéu va hai (02) thanh vién.

- C4 nhén duoc t6 chie ding ky tham gia tuyén chon hodc g giao truc ncp
cir lam chu nhiém nhiém vy KH&CN trinh bay tém tat trude hoi dong vé dé
cuwong nghién ciru, dé xuét phuong thirc khoan chi dén san pham cubi cung hoac
khoén chi ting phan, tra 151 cdc cau hoi cua thanh vién hoi dong (néu c) va
khong tiép tuc tham du phién hop ctia hoi dong.

- Hai dong tién hanh danh gid cdc hd so tham gia tuyén chon, giao truc
tiép:
+ Cac uy vién phan bién, uy vién hoi dong trinh bay nhan xét danh gia

timg ho so va so sénh gifta cac hd so ding ky cung mét (01) nhiém vu KH&CN
theo céc tiéu chi quy dinh;

+ Thu ky khoa hoc doc y kién nhan xét bing vin ban cta thanh vién vang
mit (néu ¢6) dé hoi dong xem xét, tham khao;

+ Hoi dong thao ludn, dénh gia timg ho so theo céc tiéu chi danh gia quy
dinh. Trong qua trinh thao luén hoi dong ¢6 thé néu cdu hoi dbi vai cac uy vién
phan bién, iy vién hoi dong vé y kién nhan xét;

+ Hoi dong cho diém doc lap timg hd so theo cac tiéu chi, thang diém quy
dinh tai cc biéu mau; dé tai nghién ctru ing dung va phat trién cdng nghé (Biéu
B2-3a-DGDTCN); dé tai nghién ciru khoa hoc xa hoi va nhan vin hodc dé 4n
khoa hoc (Biéu B2-3b- -DGDTXH/DGDA); du én (Biéu B2- -3¢-DGDA) va bo
phiéu danh gia chdm diém cho ting ho so theo phuong thite bo phiéu kin;

- Ban klem phleu tong hop két qua bo phiéu danh gid cua cédc thanh vién
ho1 dong theo mau Biéu B2-4- KPDG va xép hang cac hé so duge dénh gia co
tong sé diém trung binh tlr cao xudng thap theo mau Biéu B2-5-THKP.

- Hoi dong cong bd cong khai két qua cham diém danh gia va thong qua
bién ban lam viée cta hoi dong, kién nghi tb chitc va ¢4 nhan triing tuyen hodc
duorc giao tryc tiép chu tri nhiém vu KH&CN.

Nguyén tic xép hang va cho dién thue hién theo khoan 4, Piéu 17, Quyét
dinh s0 48/2015/QD-UBND.



- Héi déng thao luén dé thémg nhat kién nghi:

+ Nhitng diém can b sung, sira ddi trong thuyét minh nhiém vu khoa hoc
va cong nghé, cac san pham khoa hoc va cong nghé chinh véi nhimg chi tiéu
kinh té - k¥ thuat tuong ing phai dat;

+ 86 luong chuyén gia trong va ngoai nudc can thiét dé tham gia thuc
hién;

+ Phuong thire khoéan chi dén san pham cudi cling hodc khoan chi timg
phan;

+ Luu y nhing diém can chinh sua dé hoan thién ho so cuia to chire va cd
nhan dugc hoi dong dé nghi tring tuyén hodc giao truc tiép.

- Thu ky khoa hoc hoan thién bién ban lam viéc theo mau Biéu B2-6-
BBHD.

2.6. Panh gia hé so tuyén chon, giao truc tiép t6 chirc va ca nhén thye
hién nhiém va KH&CN:

Hb so tuyén chon, giao truc tlep té chirc va cd nhan thuc hién nhiém vu
KH&CN duoc danh gia, cham diém t6i da 100 diém theo cac nhém tiéu chi va
thang diém sau:

- Pé tai nghién ctru Gng dung va phét trién cong nghé (Biéu B2-3a-
DBGDTCN)

+ Panh gia tong quan (diém t6i da 8);

+ Noi dung, phuong phap nghién ciru va k¥ thuat st dung (diém t6i da 24);

+ Tinh méi, tinh day d cua san phém khoa hoc va cong nghé (diém toi da
16);

~ + Phuong an chuyén giao ng dung céac san pham va phuong 4n t6 chirc dé

trién khai ing dung san pham (diém toi da 16);

+ Tinh kha thi vé ké hoach va kinh phi thuc hién (diém téi da 20);
+ Ning lyc cta té chire va céc cé nhan tham gia (diém tdi da 16).

- Pé tai nghién ctru khoa hoc xa hdi va nhan van, dé an khoa hoc (Biéu B2-
3b-BGDTXH/DGDA)

+ Téng quan tinh hinh nghién ctu (diém t6i da 12);

+ N6i dung va hoat dong hd trg nghién ciru (diém t6i da 12);

+ Céch tiép can va phuong phap nghién ctru (diém toi da 12);

+ Tinh kha thi vé ké hoach va kinh phi thuc hién (diém tdi da 20);

+ Tinh méi ctia san pham, loi ich két qua cia dé tai va phuong én chuyén-
giao san pham, két qua nghién ctru (diém toi da 24);

+ Ning luc va kinh nghiém cua td chire, c4 nhan thuc hién (diém t6i da 20).
- Dy 4n san xut thir nghiém (Biéu B2-3¢-DGDA)



+ Téng quan vé cdc van dé cong nghé va thi truong cua du an (diém tdi da
8);
+ Noi dung va phuong én trién khai (diém t6i da 24);
+ Tinh méi va tinh kha thi ctia cong nghé (diém t6i da 12):
+ Kha ning phat trién va hiéu qua kinh té-xa hoi dy kién cta du 4n (diém
t6i da 16);
+ Phuong 4n tai chinh (diém tbi da 24);
+ Nang lyc thyuc hién (diém tdi da 16).
3. HOI PONG PANH GIA NGHIEM THU KET QUA THUC HIEN
NHIEM VU KH&CN
Hoi dong danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN thuc
hién:
- Pé4nh gia tinh day du, 16 rang, xac thuc va 16-gic cua béo céo tong hop
(phuong phap nghién cttu, k§ thudt st dung.. .) va tai liu can thiét kém theo

(cac tai ligu thiét ké, tai liéu cong nghé, san pham trung gian, tai liéu duoc trich
dan)

- Panh gia vé san pham cua nhiém vu so voi dat hang, bao gom s luong,
khéi lugng san pham; chit luong sén pham; chiing loai san pham; tinh nang,
théng so k¥ thuat ctia san pham.

3.1. Nguyén tic lam viéc:

- Hoi dong chi hop khi ¢6 it nhat 2/3 sé thanh vién Hoi dong tham du,
trong d6 c6 su tham gia ctia Chii tich H6i dong (hodc Pho Chu tich Hoi dong) va
02 uy vién phan bién.

- Chu tich héi dong chu tri céc phién hop cua hdi déng. Truong hop Chu
tich hoi dong ving mat, Chu tich hoi dong uy quyén bang van ban cho Phé Chu
tich chu tri phién hop.

- S6 KH&CN da nhén duoc day du ¥ kién nhan xét bang vian ban cua tat
ca céc thanh vién hoi dong it nhat 01 ngay lam viéc trude phién hop hoi dong.

3.2. Trach nhiém ciia thanh vién hoi dong:

- Nghién ciru hé so, tai liéu, nhan xét két qua thuc hién nhiém vu theo
mau 4a hoac mau 4b va gui phiéu nhan xét vé don vi quén ly nhiém vu it nhat (01)
ngay lam viéc trude khi t6 chirc hop hoi dong;

+ Yéu cdu t6 chic va ca nhan lién quan cung cap céc tai lidu can thiét
phuc vu cho viéc danh gia, nghiém thu;

+ Danh gia, nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu khach quan, chinh xéc
va chiu trach nhiém vé y kién dénh gia;

+ Trong thoi gian duge moi tu van doc 1p phai gitr bi mat thong tin vé
nhiém vu dugc giao.



+ Khong dugc trao doi véi chii nhiém, 6 chte chi tri nhiém vu va cée t6 chire,
c& nhan khac vé cac van dé c6 lién quan dén két qua thuc hién nhiém vu.

+ Khong dugce cung cap thong tin vé két qua danh gia trudce khi ¢ quyet dinh
cdng nhan két qua; khéng duoc Iuu gitt, khai thic, cong bb va sir dung két qua
thue hién nhiém vu trai voi quy dinh cta phép luat hodc chua dugc sy dong y
cua Co quan chu tri nhiém vu.

- Chu tich, Phé chu tich Hoi dong duoc ty quyén ngoai trach nhiém cia
thanh vién héi dong, con c6 trach nhiém sau:

+ Bao céo va xu ly céc van dé phat sinh lién quan dén két qua danh gia
ctia hdi dong theo yéu cu cua Giam déc S& Khoa hoc va Cong nghé;

+ Xac nhén viéc hoan thién hé so dénh gia ctia chi nhiém nhiém vu theo
y kién két luan cua hoi dong.

- Uy vién Hoi dong dugc bau lam thanh vién ban kiém phiéu ngoai trach nhiém
cua thanh vién hoi ddng, con ¢6 trach nhiém kiém tra tinh hO“p 1& clia cac phiéu
danh gi4, tong hop, béo cdo két qua bo phiéu ctia cc thanh vién hoi dong.

3.3. Trach nhiém cia thw ky hanh chinh:

- Huéng dan to chirc chu tri thuc hién nhiém vu KH&CN cép tinh nop
hé so danh gid, nghiém thu nhiém vu. H6 so gdm cé:

+ Cong vin dé nghi danh gid, nghiém thu nhiém vu cép tinh cua té
chirc chu tri theo Mau 2.

+ Béo cdo tong hop va bao céo tém tit két qua thuc hién nhiém vu (miu
12- BCTH)

+ Bdo cdo vé san pham khoa hoc va cong nghé ciia nhiém vu.
+ Ban sao hop dong va thuyét minh nhiém vu.

+ Cac van ban xé4c nhén va tai liéu lién quan dén viéc cong bd, xuat ban,
dao tao, ’uep nhén va st dung két qua nghién ctru (néu co).

+ Céc sb liéu (diéu tra, khao sat, phén tich...), sé nhat ky cia nhiém VU

+ Van ban x4c nhan vé su théa thuan cia céc tac gia vé viéc sap xép thir tu
tén trong danh séch tac gia thuc hién nhiém vu.

+ Béo céo tinh hinh sir dung kinh phi ctia nhiém vu.

+ Béo céo tu danh gid két qua thuc hién nhiém vu.

+ Céc tai liéu khac (néu co).

- Gri tai liéu tdi tat ca thanh vién hoi dong t6i thiéu 1a nam (07) ngay lam

vigc trude phién hop dénh gia danh gid, nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu
cap tinh. Tai liéu gom:

+ Bdo céo tong hop va bao cdo tom tit két qua thuc hién nhiém vu.

+ Béo cao vé san pham khoa hoc va cong nghé ctia nhiém vu.



+ Ban sao hop dong va thuyét minh nhiem vu.

+ Cée van ban xac nhén va tai ligu lién quan dén viéc cong bd, xudt ban,
dao tao, tiép nhan va str dung két qua nghién ctru (néu co).

+ Béo céo tu danh gia két qua thuc hién nhiém vu.

+ Bién nhan ho so duoc quy dinh theo Mau 3

+ Phiéu nhan xét két qua thuc hién nhiém vu theo Méu 4a hodc Mau 4b

3.4. Trinh tu, ndi dung lam viéc ciia hgi dong:

- Thu ky hanh chinh cong bo quyét dinh thanh 1dp hoi dong, gi6i thiéu
thanh phan va dai biéu tham du

- Pai dién S6 KH&CN néu nhitng néi dung, yéu cau chi yéu doi voi viée
danh gid, nghiém thu theo quy dinh.

- Chu tich hdi dong théng nhét va thong qua ni dung lam viéc ciia hoi

dong

- Hoi dﬁmg ctr hodc bau mot thanh vién lam uy vién thu ky khoa hoc de

ghi chép cic y kién thao luan tai cac phién hop, xay dung va hoan thién bién ban
danh gia, nghiém thu theo y kién két luan tai phién hop cua hoi dong.

- Hoi ddng bau ban kiém phleu gom 03 thanh vién thudc hoi dong, trong
d6 c6 mot truong ban dé téng hop y kién ctia cc thanh vién hoi dong.

- Cht nhiém nhiém vu trinh bay tom tit qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém
vu, béo cdo vé san pham khoa hoc va cdng nghé va bdo céo ty danh gia két qua
thuc hién nhiém vu.

- Cac thanh vién hoi dong néu cau hoi dbi v&i chu nhiém nhiém vu vé
két qua va cac van dé lién quan dén nhiém vy. Cht nhiém nhiém vu va cac cd nhan
co lién quan tra 10 cac cau hoi ctia hoi dong (néu cé) va khong tiép tuc tham du
phién hop ctia hoi dong

- Céc thanh vién hoi dong danh gia xép loai nhiém vu theo Mau 7; Hoi dong
tién hanh bo phleu danh gia két qua nhiém vy; Ban kiém phiéu téng hop va béo
céo két qua kiém phiéu theo Mau 8;

- Phiéu danh gia hop 1é la phiéu dénh gid dung quy dinh cho timg ndi
dung déanh gia

- Phiéu khong hop 16 1a phiéu do thanh vién bo tréng hodc dénh gid khong
theo quy dinh.

- Chu tich hoi dong du thao két luan danh gia cua hoi ddng theo Mau 9.
Trudng hop héi déng danh gid xep loai “Khong dat” can xéc dinh rd nhitng noi
dung da thuc hién theo hop dong dé S& KH&CN xem xét xtr Iy theo quy dinh

hién hanh. Hoi dong thao luan dé thong nhit timg noi dung két ludn va théng qua
bién ban;

- Pai dién céc co quan phat biéu y kién (néu co)

10



3.5. Noi dung danh gia va yéu cau d6i véi san phdm cia nhiém vu
KH&CN

3.5.1. Noi dung danh gia:

- Panh gia ve bdo cdo tong hop: Panh gid tinh day du, rd rang, x4c thuc
va l6-gic cua bdo cao tong hop (phwong phap nghién ctru, k¥ thuat sir dung ...)

va tai liéu can thiét kém theo (cdc tai liéu thiét ké, tai liéu céng nghé, san pham
trung gian, tai liéu duoc trich dan);

- Pénh gia vé san phf:im ctia nhiém vu so vadi dat hang, bao gbm S6 luong,
khbi lugng san pham; chét luong san pham; chung loai san pham; tinh ning,
thong s6 k¥ thuat clia san pham.

3.5.2. Yéu cau can dat déi véi bao cdo téng hop:
- Téng quan dugc cac két qua nghién ctru da c6 lién quan dén nhiém vu;
- S6 liéu, tu liéu c6 tinh dai dién, d¢ tin cay, xac thyuc, cap nhat;

- Noi dung bdo cdo la toan bd két qua nghién ctru cua nhiém vu dugc
trinh bay theo két cau hé thdng va 16-gic khoa hoc, véi cac ludn ctr khoa hoc
¢ co so ly luan va thyc tién cu thé giai dap nhimg van dé nghién ciru dat ra,
phan 4nh trung thuc két qua nhiém vu phit hop véi thong 1é chung trong hoat déng
nghién ctru khoa hoc;

- Két cdu n6i dung, vin phong khoa hoc phit hop.
3.5.3. Yéu cau doi véi san pham ciia nhiém vu cip tinh:

Ngoai cic yéu cau ghi trong hop dong, thuyét minh nhiém vu, san phim
ctia nhiém vy cap tinh can phai dép img duoc cac yéu cau sau:

- Péi voi sén pham la: mau; vat liéu; thiét bi, may moc; day chuyen cong nghg;
glong cdy tréng; gidng vt nudi va cdc san phdm c6 thé do kiém can duoc
kiém dinh/khao nghiénvkiém nghiém tai co quan chuyén mén ¢6 chirc nang phu hop,
doc 1ap vai to chire chu tri nhiém vuy;

- B6i vdi san pham la: nguyén ly ung dung; phuong phap; tiéu chuén; quy
pham; phan mém mdy tinh; ban vé thiét ké; quy trinh cong nghé; so dd, ban do; so
liéu, co s¢ dir liéu; bao céo phén tich; tai liéu du bao (phuong phap, quy trinh,
md hinh,...); dé 4n, qui hoach; ludn ching kinh té-k§ thuat, béo cao nghién ciru
kha thi va cic san pham tuong tu khac can dugce tham dinh bai hi déng khoa hoc
chuyén nganh hoc t6 chuyén gia do t6 chire chu tri nhiém vu thanh lap;

- B6i véi san pham la: két qua tham gia dao tao sau dai hoc, giai phap hiru
ich, sing ché, cong b, xuat ban va cdc san phdm tuong tu khac can c6 vin
ban xac nhén cua co quan chirc nang phu hop.

3.6. thmg phap danh gia va xép loai ddi voi nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap tinh:

3.6.1. Panh gia cia thanh vién Hoi dong:
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- Mbi chiing loai san pham ctia nhiém vu ddnh gid trén céc tiéu chi vé sb
luwong, khéi lrong, chét luong san pham theo 03 murc sau: “Xuat sic” khi vuot
muc so voi dat hang; “Dat” khi ddp ung ding, du yéu cau theo dat hang;
“Khong dat” khong déap tmg ding, da yéu cau theo dat hang.

- Béo cdo tong hop két qua thuc hién nhiém vu danh gié theo 03 murc sau:
“Xuat sac” khi béo cao téng hop da hoan thién, dap tng day du céc yéu ciu cin
dat doi véi bao céo téng hop; “Dat” khi béo cdo tong hop can chinh sira, bd sung
va c6 thé hoan thién; “Khéng dat” khi khéng thudc hai truong hop trén.

- Pénh gi4 chung nhiém vu theo 03 mite sau: “Xuat sic” khi tat ca tiéu chi
vé san pham déu dat mirc ‘Xuét sic” va Béo céo téng hop dat mic “Dat” tro Ién;
“Dat” khi dap tmg ddng thoi cac yéu cau: Tét ca cac tiéu chi Ve chat luong,
ching loai san pham & muc “Dat” trd 18n; it nhét 3/4 tidu chi vé khm luong,
s0 lugng san pham ¢ muc “Dat” tr¢ 1én (nhiing san phém khong dat vé kh01 luong,
s6 luong thi van phai dam bao dat it nhit 3/4 so véi dat hang), Béo cdo tong hop
dat muc “Pat” tr¢ 1én; “Khong dat” khi khong thude hai truong hop trén hoac
ndp hoé so cham ‘qua 06 thang ké tir thoi diém két thic hop dong hodc thoi diém
duoc gia han (néu c6).

3.6.2. Panh gia, xép loai ciia Hoi dong

- Mte “Xuét sic” néu nhiém vu c6 it nhdt 3/4 s6 thanh vién hoi dong c6 mét
nhat tri danh gia mc “Xuat sac” va khong cé thanh vién danh gia ¢ muc
“Khong dat™;

- Murc "Khéng dat" néu nhiém vu ¢6 nhiéu hon 1/3 sé thanh vién hoi dong
c6 mat danh gia mtc khong dat;

- Mirc “Pat” néu nhiém vu khong thudc 02 muc danh gia trén.

IV. BIEU MAU AP DUNG:

Ap dung théng nhat theo Danh muc céc biéu mau kém theo. Dia chi truy
cap thong tin: http:/sokhcn.tayninh.gov.vn, chon muc dé tai dw an — van ban
lién quan.

Trén day 1a Hudng dan td chirc va hoat dong cia cac Hoi dong KH&CN
cdp tinh cua S& KH&CN. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic xin lién
hé S& KH&CN (Phong Quan Iy khoa hoc, dién thoai: 066.3825849, email:
glkhtayninh@gmail.com) dé duoc huéng dén thém. /jr

Noi nhan: , "
- Céc phong, don vj thude S& KHCN; GIAM POC
- Céc 56, ban, nganh; UBND huyén,tp;
- Luu: VT; PQLKH.

Pham Thi Lan Hudng
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