UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Pijc Idp - Tw do - Hanh phiic
sé: 0F /2016/QD-UBND Tay Ninh, ngay 09 thang ® nim 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sit dung chir ky s6 chuyén ding trong vige
gtri, nhan va sir dung van bén dién tir cia cic co quan Nha nudc
“‘trén dia ban tinh Tay Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH
Can ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;
Can cir Luat Giao dich dién t& ndm 2005;

Cén cir Nghi dinh s 26/2007/NDP-CP ngay 15 thang 02 nim 2007 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tr vé chit ky so va dich vy
chirng thue chir ky s6;

Can ctr Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cuia
Chinh phu sira d6i, bb sung mot s6 diéu ciia Nghl dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky sb va dich vu chimg thuc chit ky s6;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 11 nim 2011cta Chinh
phu quy dinh v€ vi¢c cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang
thong tin dién tr hodc cOng thong tin dién tir ctia co quan nha nudc;

Cén cir Thong tu s€3~05/2010/TT—BNV ngay 01 thang 7 nam 2010 cua B)
truong Bo Noi vy hudng dan vé cung cép, quan Iy va sir dung dich vu chimg thyc
chir ky so chuyén dung phuc vu céac co quan thudc hé thong chinh tri;

Theo d& nghi cia Gidm déc S& Théng tin va Truyén thong tai Td trinh s6
14/TTr-STTTT ngay 19 thang 02 nam 2016,
QUYET DPINH:

] Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, sir dung chi
ky s0 chuyén dung trong viéc guri, nhan va st dung van ban dién tir cia céc co
quan Nha nudec trén dia ban tinh Tay Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Diéu 3. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi céc sd,
nganh lién quan hudng dan thyc hién Quyet dinh nay.



Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm déc S& Théng tin va
Truyén thong, Thi truéng S&, ban, nganh thude Uy ban nhén dan tinh; Chi tich
Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé; Chii tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong,
thi tran va céc t6 chire, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: %+ TM. UY BAN NHAN DAN
- Chinh ph; - ’
- B6 Thong tin va Truyén théng; A
- Cyc kiém tra van ban QPPL — B§ Tu phip;
- TTTU; TT.HDND tinh;
- Doan Pai biéu Quéc héi tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Nhur diéu 4;
- LDVP; CVVX;
- Trung tdm c6ng béo tinh;
- Lwu: VT VP.UBND tinh.
'D[U




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE

I, st r dung chir ky so6 chuyén ding trong viéc giri, nhan
va sir dung vin ban dién tir ciia cic co quan Nha nuée
trén dia ban tinh Tay Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 0F /2016/QP-UBND ngay09/ %/2016
ciia Uy ban nhdn dan tinh Tdy Ninh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
~ Quy ché nay quy dinh v& quén ly, tmg dung chir ky s6 chuyén dung (chit ky
36) dé xdc thyc thong tin, ching thuce chit ky s0, bao mét va an toan thong tin trong
viéc gui, nhan van ban dién tir qua mang gifta cac co quan Nha nude tinh Tay Ninh;

danh muc cac loai van ban phai st dung vén ban dién tir ap dung chir ky s6 chuyén
diing dé giri qua mang, khong giri vin ban gidy.

Diéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung d6i vdi cac co quan td chire, ca nhan thude cac co
quan nha nudc bao gom Uy ban nhén dan tinh, cic co quan tryc thude Uy ban
nhan dan tinh, cac don vi sy nghiép truc thudc s¢ nganh tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén, cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhin
dan cap xa (sau day goi tat la co quan, don vi).

2. Cén bd, cong chire, vién chirc duge cip chimg thu sé dang lam viée trong
cac co quan, don vi quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 3. Nguyén tiic thuc hién chir ky so, viin ban dién tir

1. Khi 4p dung chit ky s6, van ban dién tir thay thé vin ban gidy, chit ky tay
va con dau theo quy dinh cia Luat Giao dich dién tur.

2 Ap dung chit ky s6 dé gui, nhan véan ban qua cac hé thdng thong tin: hé
thfing thr dién tr cong vu cua tinh, hé thong quén ly vin ban va diéu hanh,
Cong/Trang thong tin di¢n tir thanh vién va céac hé thong thong tin chuyén nganh
khac.

Diéu 4. Gi4 tri phap Iy ciia vin ban dién tir ;

1. Vin ban dién tir duge ky s6 (glri qua mang khong giri van ban gidy) co gid
tri phap ly ngang véi van ban ¢6 chir ky tay va con dau trén vén ban giay.

2. Céc co quan, don vi nhdn van ban dién tr dugce ky sb phai thuc hién day
du cac ndi dung trong van ban da ky s6 nhu van ban gidy (bao gém ca céc co quan,
don vi chua cdp ching thu s0).



3. Ngay hi€u luc ctia viin ban duge ky s8 cin cir vao ngdy cla vin ban.
Chwong I

PHUONG THUC CHUYEN POI CHU KY TAY
VA CON DAU SANG CHUKY SO -

Piéu 5. Phwong thirc chuyén di chir ky tay va con diu sang chir ky sb

1. Viéc chuyén chit ky tay va con dAu trén vin ban gidy sang chit ky s6 trén
van ban dién tir sir dung chit ky s dwoc thuc hiéh nhu sau:

. @) Chirky tay ciia ngudi ky trén véin ban dién tir dugc thé hién béng chit ky
50 ky boi khoa bi mat trong tmg v6i chimg thu s ¢dp cho ngudi ky vai tu cach ca
nhan (sau day goi la “Khoa bi mat ky™).

b) Con dau ctia co quan, don vi trén mdi trudng dién tir dugc thé hién béng
chit ky so ky boi khéa bi mat twong ng véi ching thr s cip cho nguoi ¢b tham
quyén ky s6 véi tu cch dai dién cia co quan, don vi (sau day goi 12 “Khda bi mat
con dau”).

2. Céc trudng hop khéc vé sir dung con du trén viin ban gidy khi chuyén dbi
sang moi trudng dién tir s&€ trong g nhur sau:

a) Déu giép lai: trong mdi trudng dién tir, chit ky s6 dam bo tinh toan ven
cua van ban dién tir. Vin ban dién tr ¢6 chir ky so hop phép khong can co ché dam
bao tinh toan ven bo sung tuong tmg véi dau giép lai.

b) Déu treo: trong méi trrdng dién tr, néu tai lidu di kém véi vin ban chinh
nam trong cung mét t¢p dién tir va van ban chinh co chit ky s0 hop phap thi khong
can co ché b6 sung d€ dam bao tai lidu di kém 12 phin khong thé tach roi noi dung
cta vin ban chinh. Néu tai liéu di kém v6i vén ban chinh khéng thugc ciing mot
tép dién tir thi tai lidu di kém can dugc ky s6 boi khoda bi mat con déu.

Chwuong III
DANH MUC CAC LOAI VAN BAN PHAI SUDUNG VAN BAN PIEN TU
PUQC KY SO PE GUT, NHAN TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC

Piéu 6. Danh muyc cic logi viin ban 4p dung chir ky s6 chuyén dung

1. Céc loai van ban sau day giri, nhin bang vin ban dién tir 4p dung chit ky
s6 chuyén dung va giri qua mang, khdng giri vin ban gidy:

a) Cong vén (trlr van ban mat).

b) Giéy mo1i hop, thu moi, giéy tri¢u tp hop (kém tai liéu hop néu cd, trir tai
liéu chua duge cong bo hodc thude danh muc bi mat Nha nudce).

¢) Bdo cdo thang, quy, 06 thang va cac bdo cdo theo yéu ciu (khéng thude
danh muc bi mit Nha nuéce).

d) Vian ban giri cdc co quan dé biét, dé phdi hop; vin ban giri lanh dao dé
bao cédo (céc védn ban guri bdo cdo lanh dao tai muc “Noi nhén”).

d) Cong vén xin y kién gép y (dinh kém vin ban dy thao).



e) Thong bao: y kién két luén elia lanh dao co quan, don vi, gidi thiéu con
dau, chir ky, tru s¢ [am viée.

g) Lich cong téc.

2. Céc vin ban sau déy dugc ky+sd duwa 1én Cong/Trang thong tin dién tur
thanh vién:

a) Lich cdng tac.

b) Vin ban phap quy, vin ban chi dao, diéu hanh (trir van ban mét).

¢) Cac théng tin quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011

ciia Chinh phtt Quy dinh vé viéc cung cép thong tin va dich vu cbng truc tuyén trén
Trang thong tin dién tir hoic Cdng théng tin dién tir ciia co quan Nha nudec.

3. Ngoai danh muc céc loai van ban ép dung chir ky s tai Khoan 1 Diéu nay,
tuy theo yéu clu, cac co quan, don vi xem xét quy dinh thém cac loai van ban khac
dé ap dung chir ky sd, giri qua mang, khéng guri viin ban gidy trong ndi b ctia co
quan, don vi minh.

Chwong IV
QUY TRINH KY SO, GUU/NHAN VA LUU TRU VAN BAN PIEN TU

Piéu 7. Quy trinh ky s6 trén viin ban dién tir

1. Céc loai vin ban thudc Diéu 6 cia Quy ché nay, dugc thuc hién ky s6
theo trinh tir nhu sau:

a) Chuyén vién soan thao vén ban di, trinh lanh dao phong.

b) Lanh dao phong xem va c6 y kién chinh sira truc tiép vao vén ban, sau do
trinh 1anh dao don vi. Néu lanh dao phong khong chinh stra tryc tiép vao van ban
ma chi cho y kién chi dao va tra vén ban ve cho chuyén vién, chuyén vién ticp thu,
chinh stra van ban.

¢) Lanh dao don vi m& ho so trong muyc “Van ban di chdr xit Iy, chon va mo
file van ban can ky s6 va chuyén van thu phat hanh. Lanh dao g lai vén ban dién
tir da ky s6 cho bd phan vin thu. Van thu dung khéa bi mét con dau (con hiéu luc)
thuc hién ky so van ban dién tr.

d) Khi lanh dao chuyén vén ban dén van thu, vén thw chon va mé file vin
ban da duogc lanh dao ky s6 (.pdf) d¢ ky chit ky cliia co quan, sau d6 luu s6 va phat
hanh.

2. Ngay ky sb (khoa bi mét ky va khéa bi mat con déu) trén vin ban dién tir
phai ky dung theo ngay ban hanh van ban.

Piéu 8. Giri/nhan vin ban dién ti da ky s6

‘1. Van ban dién tir sau khi ky s’f') giri dén noi nhéan qua céc hé thong théng tin:
h¢ thong thu dién tir cia tinh, h¢ thong quén ly van ban va di€u hanh va céc hé
thong thong tin chuyén nganh khac.

2. Thoi gian giri/nhén van ban dién tor dugc can ¢ trén nhan thoi gian
gtri/nhén cua hé thong thong tin.



Diéu 9. Luu trit, khai théc sir dung vin ban dién tir 43 ky sb

1. Luu trit vin ban dién tr d2 ky s

a) Vin ban dién tt da ky s6 khi luu triy phal la dang nguyén ban, khong bi
thay ddi sai léch theo quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tir.

b) Vin ban dién t r phéi dugc wu trir ¢6 td chire, khoa hoc dam béo cho viée
tim kiém, tra ctru duge dé dang va thuén tién.

¢) Vén ban dién tir da ky s6 sau khi nhén phai thyc hién sao luu dinh ky sang
céc thiét bi Iuu trir chuyén ding nhu 6 dia cu‘ng, dia tir hogic céc thiét bi hru trir
khéc va phai duoe ct giit tai noi dam bao vé an toan, an ninh.

2. Khai théc, sir dung van ban dién tir luu trit

a) Van ban dién tr da ky s6 dang luu trit duge chuyén ddi thanh chirng tir
gidy dé phuc vu cho ¢ong tac chuyén mdn cua céc ¢o quan, don vi (néu can thiét).
Ban in cua vén ban di¢n tir ¢6 chit ky sb c6 gia trj phap 1y twong dwong véi vin
ban gidy ¢6 chit ky tay va con dau.

b) Viéc khai thac sir dung vin ban dién tr phai tudn thu theo cic quy dinh
clia Nha nudc va cac hudng din ciia B§ Noi vu va B Thong tin va Truyén thong.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 10. Trich nhiém ciia Thii truwéng cdc co quan, don vi

1. Chju trich nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh trong viéc Gng dung chir ky
s6 trong quy trinh hanh chinh cia don vi minh.

2. Thyc hién ddy du céc quy dinh, quy trinh quén ly, sir dung chimg thu 56
va tuan thu céc quy dinh ctia phap luat v& quan 1y sir dung chimg thu sé.

3. Trién khai thuc hién ky s8 céc loai vin ban theo quy dinh tai Piéu 6 cua
Quy ché nay.

4. Phén cong nhén sy phu trach CNTT trién khai cai dt phan mém ky sb va
hudng dan sir dung dé ky so cho can b, cong chire, vién chirc duge cap chimg thu
s0.

5. Trang bi may tinh c6 két ndi internet dé thyuc hién ky s6, dam bao luu trit
véan ban dién tir, phuc vu khai thac, str dung van ban dién tir theo quy dinh.

6. Thuong xuyén kiém tra, don dbc viéc img dung chi ky s trong quy trinh
hanh chinh cta co quan, don vi, bdo dam thong nhat, bdo mét, an toan va an ninh
thong tin trén méi trudng mang.

7. Théng béo kip thdi cho 8¢ Théng tin va Truyén thong dé thu hoi chimg
thu so cua thué bao trong cdc treong hop dugc quy dinh tai Piém b, d, e, g, Khoan
5 Bleu 9 cia Thong tur s0 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 cua BQ Noi vu hudng
dan vé cung cap, quéan ly va sir dung dich vu chimng thuc chit ky sb chuyén dung
phuc vu céc co quan thudc hé théng chinh tri.



Dleu 11. Trach nhiém ciia cén b, cdng chire, vién chirc duge cip chirng
thir s6

1. Quan ly va sir dung thiét bi luu khoa bi mét theo ché d6 quan Iy bi mat
Nha nuéce & cap do “Tdi mat”.

2.Co trach nhiém thue hlen day du cac quy dmh quy trinh quan ly, s dung
chimg thu s0 va tudn thu céc quy dinh cua phép luat vé .quan ly s dung ching thu
0. Khi phat hién ching thu so khéng con thuoc sur kiém soat ctia minh, phai kip
thoi bdo céo cho lanh dao co quan, don vi biét dé bdo cdo S& Thong tin va Truyén
thong.

3. Ngudi ky sb phai chiu trach nhiém trudc phép luét vé hau qua do khong
tuén thu cdc quy dinh cia Nha nude.

4. Tham gia céc chuong trinh tap huan, huing dan vé tmg dung chir k¥ s6 do
co quan cAp trén va S Thong tin va Truyén thong t6 chire,

Piéu 12. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chirc lam cong tac
van thw

1. Can bg, cong chirc, vién chirc lam céng !:éc vin thu clia C4C cO' quan, don
vi cén cir theo DPieu 7, Di€u 8 cia Quy ché nay dé thyc hién ky so vin ban dién tir
va gui van ban dién tir dd ky sO qua mang.

2. Thyc hién lvu trit viin ban dién tir theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 9 cua
Quy dinh nay.

3. Chiu trach nhiém theo Diéu 11cta Quy ché nay.

Diéu 13. Trach nhiém ciia can b phu trich cong nghé théng tin

1. Chiu trdch nhi¢m cai dt phin mém Ky s0, cdp nhét phién ban phin mém
ky s6 m6i (néu cd), ho trg ky thuft va hudéng dan trong qua trinh sir dung chit ky s6
cho can b, cong chirc, vién chirc dugc cap chimg thu $0.

2. Thuong xuyén trién khai cdc bién phdp dam béo an todn, an ninh thong tin
cho cac may tinh cai phan mém chir ky so.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huong dan vé tmg dung chir ky sé do
co quan cép trén va S& Thong tin va Truyén théng td chirc.

Piéu 14. Trach nhiém ctia S& Thong tin va Truyén thong

1. B6 tri can bd theo ddi, thuc hién trach nhiém cia nguoi quan ly thué bao
theo quy dinh.

2. T chirc tap huén, hudng dan sir dung chimg thu sb cho can bg, cong chire,
vién chire duge cap ching thu so.

3. Ho trg tu van, huéng dan céc thu tuc ¢ lién quan cho céc co quan Nha
nude 6 nhu cu trién khai chimg thu 0, dong thoi ho trg xur Iy sy ¢d cho céc co
quan, don vi trong qué trinh stir dung chirng thu so.

4. Quén ly ching thur s ciia tit ca cén bd, cong chire, vién chite trong céc co
quan Nha nuéc trén dja ban tinh (bao gém céc thil tuc tao m&i va thu hoi chimg thu

s0 cua cac can b, cdng chirc, vién chirc trong co quan Nha nude tinh Tay Ninh).
5



5. Thong bdo, dé nghi kip thoi td chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky
56 chuyén dung thudc Ban Co yeu Chinh phu thu hdi chimg thu sd trong cac
trudng hop duge quy dinh tai Piém b, d, e, g, Khoan 1, Diéu 9 cia Thong tu s6
05/2010/TT-BNV, ngay 01/7/2010 cia B Noi vy hudng dan vé cung cép, quan ly

va st dung dich vu chimg thyc chir ky s6 chuyén ding phuc vu cc co quan thude
hé théng chinh tri.

6. Quan ly céc dich vu k¥ thuét chit ky s, ching thu so phéi hop véi céc co
quan lién quan nghién ctru tich hop chit ky sé vao cdc phan mém ung dung.

7. Béo cdo vé Bo Théng tin va Truyen thoéng, Ban Co yeu Chinh pht va
UBND tinh T4y Ninh vé tinh hinh trién khai va sit dung chimng thu sb theo dinh k3.

8. Chu tri, phm hop véi S& Noi vy, S¢ T phap ra soat, cgp nhét va trinh
UBND tinh stra di, b6 sung quy dinh nay khi ¢6 yéu cau.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

1. Thd trudng cac co quan, don vi va cdn bd, cong chirc, vién chirc c6 trach
nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhimg vuong méc phat sinh cin diéu
chinh, bd sung, céc co quan, don vi phén 4nh v& S& Thong tin va Truyén thong dé

tong hop, bdo cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét, stra doi, bd sung Quy ché cho
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Thanh Ngoc



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8

