UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 163 /QD-KHCN Téy Ninh, ngay 3| thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic ng xir ciia cdng chirc, vién chirc
Sé Khoa hoc va Céng nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt Vién
chikc ngay 15 tnang ] 1 nam 2010;

Can cit Ludt stra doi, b6 sung mét sé dzeu cua Luat Can bg, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cian cir Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay 01 thdng 7 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mt sé6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Phong,
chong tham nhiing;

Can cir Thong tw s6 01/2021/TT-TTCP ngay 11 thang 3 nam 2021 cia
Téng Thanh tra Chinh phit quy dinh Quy tdc g xir ciia cdn bé, cong chirc, vién
chitc trong nganh Thanh tra va can bg, cong chirc lam cong tdc tiép cong dan;

Can cu Quyé:t dinh 56 184 7/0D-TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cia Thi
twong Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an Van hod cong vu,

Cdn cte Quyét dinh s6 8 74/0D-BTTTT ngay 17 thang 6 nam 2021 ciia B¢
truong Bé Thong tin va Truyén théng vé viéc ban hanh Bé Quy tdc img xir trén
mang xa hoi, :

Can cw Quyét dmh 50 03/2007/QD-BNV ngay 00 thang 4 nam 2007 cua
Bé Noi vu vé viéc Ban hanh Quy tac ung xir cua can bg, cong chire, vién chirc
lam viéc trong bé may chinh quyén dia phwong;

Can cir Quyét dinh sé 21/2021/QB-UBND ngay 22 thang 10 nam 2021

cua UBND tinh ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chitc ciia S6¢ Khoa hoc va Cong nghé Tay Ninh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Khoa hoc va Céng nghé.

QUYET DINH: 7
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy tic mg xir cia cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong Sé Khoa hoc va Cong nghé.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
111/QD-KHCN ngay 08 thang 7 nam 2019 cia Giam doc S& Khoa hoc va Cong



nghé vé viéc Ban hanh Quy tic img xi1 can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong S Khoa hoc va Cong nghé tinh Tay Ninh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Lanh dao céc phong, don vi va cong chir,
vién chirc, nguoi lao dong thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:
- UBND tinh (b/c) ;
- Nhur diéu 3 (t/hién);
- Luu: VT.




_ UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE DPéc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TAC UNG XU
cia cong chire, vién chirc S6' Khoa hoc va Cong nghé
(Kém theo Quyét dinh sé 168 /OBD-KHCN ngay 31 thang 12 nam 2021 cia
So Khoa hoc va Cong nghé tinh Tay Ninh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

‘Quy tic ng xir ndy quy dinh vé chuan muc {mg xir ctia cong chice, vién
churc va nguoi lao dong thudéc S& Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi truc
thudc So (sau day goi chung 1a cong chirc, vién chirc) khi thi hanh nhiém vu,
cong vu va trong quan hé xa hoi.

Diéu 2. Muc dich

Quy tac tng xu cua cong chire, vién chire nham:

1. Quy dinh cac chudn muc tng xir ciia cong chic, vién chitc khi thi hanh
nhiém vy, cong vu, trong quan h¢ xa hdi, quan hé gitra cong chirc vai td chirc va

cong dan, bao gdbm nhitng viéc phal 1am ho#c khong dugc 1am nham bao dam su
liém chinh va trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Cong khai cac hoat dong cong vu va quan hé xa hoi ctia cong chirc,
vién chure; nang cao y thirc, trach nhiém cta cong chic, vién chie trong cong tac
phong, chéng tham nhiing, déng thoi 12 can cir @& Nhén dan glam sat viéc chap
hanh cac quy dinh phap luat ctia cong chirc, vién chirc.

Chuong 11
QUY TAC UNG XU CHUNG

Piéu 3. Ung xir cia cong chirc, vién chire trong thwe thi nhiém vu,
cong vu

1. Nhitng viéc cong chirc, vién chirc phai lam:

a) Trung thanh vé1 Pang Cong san Viét Nam, véi Nha nudc Cong hoa Xa
héi Chu nghia Viét Nam; bao vé danh du va loi ich quéc gia; ton trong va tan
tuy phuc vu Nhan dan. Khi thuc hién nhiém vu, céng vu, cong chirc, vién chirc
phai ¥ thirc 16 v& chirc trach, nhiém vu ctia ban than, sin sang nhan va nd luc
hoan thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

b) Thuc hién ding va day da cac quy dinh vé& nghia vu cta cong chirc,
vién chirc theo quy dinh cua phap luét.
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¢) Trong qué trinh thue thi cong vy, tiép xtc truc tiép, hodc bang va
hanh chinh hodc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua
internet...) voi tb chue va cong dan thi phai bao dam thong tin trao dbi dur
dung cong viéc ma tb6 chic va cong dan can hudng dan, tra 1oi; phal ton 1
ling nghe, tan tinh hudng din vé quy trinh xir Iy cong viéc va giai thich g
nhung thic méc ctia tb chic va cong dan. Thuc hién “4 xin, 4 lu6n™: xin
xin 181, xin cam on, xin phép; ludon mim cudi, ludén nhe nhang, ludn lang
luén giup do.

d) C6 trach nhiém hudéng dan cong khai cho t6 chiec, cong din quy
thuc hién da duoc cdp cd tham quyén phé duyét bao dam cac yéu cau ¢
chirc va cong dan dugc giai quyét ding quy dinh cta phap ludt, dung thoy
quy dinh.

Trudng hop cong viée bi kéo dai qua thoi han quy dinh, cong chuc,
chirc ¢ trach nhiém bao cao ngufol dung dau co quan, don vi bang vin ba

n ban
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10 Iy do qua han, thoi gian gia han thyc hién nhiém vu, dong thoi thong bao

cong khai cho to chue, cong dén c6 yéu cAu biét rd 1y do.

d) Riéng cong chirc & linh vuc thanh tra, ngoai viéc thuc hién nhim
dinh ctia Quy tic nay, phai thuc hién nghiém tic cac chuan muc dao dud
nghiép quy dinh.

e) Phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé hanh vi cia minh.

2. Nhitng viéc cong chirc, vién chirc khong duge lam

g quy
nghé

a) Sa vao céc té nan dudi moi hinh thirc; loi dung chirc vy, quyen han cua
c4 nhan, danh nghia cia co quan, don vi dé giai quyét cong viéc nhim tuc loi

ca nhan, gia dinh hodc nguoi than (nhu vay, muon, hira hen, chay viéc).
chiém dung tién hodc tai san cta ngudi khac lam anh hudéng dén uy tin ¢
quan, don vi.

) dé
ua co

b) C6 thai do hodc hanh vi quan liéu, clra quyen hach dich, nhiing nhiéu,
hach sach, gdy cang thang, bure xuc, doa nat nguoi dan; goi y dua tién, nhan tién,
qua biéu hodc nhan giai quyet cong viéc bén ngoai co quan, ngoai gio lam vigc

dé truc loi ca nhan; tho o, vO cam, thiéu trach nhiém truéc nhing kho
vudng méc cia td chirc, cong dan.

khan,

¢) Che gidu, bung bit va lam sai [éch ndi dung céc kién nghi, phan anh cia
cong chue, vien chirc, nguoi lao dong va td chirc, cong dan trong hodc ngoai co
quan, don vi vé& nhitng hanh vi tréi phap luét khi thuc hign nhiém vu, cong vu.

d) Lam 16 bi mat Nha nudc, bi mét cong tac va bi mat ndi dung cu
va tén ngudi viét don thu khiéu nai, t0 co theo quy dinh cta phap luat.

ng ho

d) Lam mat, hu hong hoac lam sai léch ho so, tai liéu lién quan dén yéu
cAu cua co quan, don vi, t chuc va cong dén khi dugc giao nhiém vy giai quyet;

phai tuan tha ky ludt phat ngén, khong sir dung mang xd@ hoi dé khai théc,

tuyén
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truyén cac thong tin chua dugc kiém ching, phién dién, mot chidu anh huéng
dén hoat dong cOng vu.

) Cac viéc khac theo quy dinh cua phap lpat vé can l;(_“), cong chuc, phap
ludt vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong Iang phi va cac
quy dinh khac cua phap-luat co lién quan.

-A £ b > Pl Ld - A L8 L r -~
Diéu 4. Ung xir cia cong chirc, vién chire giit chire vu 1anh dao

I. Phai d& cao trach nhiém néu guwong cta ngudi ding dau. Khong loi
dung vi tri cong tac dé bd nhiém ngudi than quen; chu dong xin thoi gitr chirc vu
khi nhén thdy ban than con han ché v& nang luc va uy tin thdp. TAm huyét, tin
tuy, gwong mau lam tron trach nhiém, nhiém vu duoc giao; khong vuéng vao
“tu duy nhiém ky”.

2. Cong tam, khach quan trong str dung, danh gia cong chirc, vién chirc
thuéc quyén quan ly; nam bat kip thoi tdm 1y, 101 song, 1€ 161 lam viéc, tao su
cong bang va phat huy dan chu, kinh nghiém, sang tao cua céng churc, vién chic
khi thuc hién nhiém vu, cong vu; khong duogc duy y chi, ap dat, bao thu; phai tén
trong, lang nghe y kién cap dudi.

3. Bao vé danh du cta cong chirc, vién chtic khi cé phan anh, t6 céo
khong dung su that.

4. Xay dung mdi truong lam viéc cta co quan, don vi ndng dong, chuyén

nghiép; gitr gin sy doan két, dao dirc va van hoa céng vu trong co quan, don vi.

Piéu 5. Ung xir ciia cdng chirc, vién chirc khong giir chire vu lanh dao,
quan ly

1. Chép hanh quyét dinh cua lanh dao; phuc tung sy chi dao, diéu hanh,
phan cong cong viéc cuia cap trén; khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc dé,

bo viéc kho; thuong xuyén chu dong sang tao va chiu trach nhiém truéc phap
luat khi thuc hién nhiém vu duogc giao.

2. Khong dugc loi dung viée _bhat biéu y kién, viéc gop ¥, phé binh 1am
t6n hai dén uy tin cta ldnh dao va déng nghiép; khong ninh bo cap trén ldy long
vi dong co khong trong sang.

3. Pbi véi ddng nghiép:

a) Phai c6 tinh than hop tac, twong tac trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

b) Khong be phal gy mat doan két ndi b co quan, don vi; khong to tiéng
thiéu lanh manh, céi nhau, danh 16n noi co quan, cong s6. Ung xir ¢ vin hod, ton
trong, bao vé danh du, uy t~m ctia déng nghiép; co thai d6 trung thuc, than thién,
hop tac, ton trong gitip d& lan nhau hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

Diéu 6. Ung xir ciia cong chirc, vién chirc noi cong cong

I. Chap hanh nghiém tdc cac quy dinh ctia phap ludt va quy dinh sinh hoat
noi cong cong.
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2. Thé hién vin minh, lich su trong giao tiép, (ng xtr, trang phuc dé ngudi

dan tin yéu.

3. Kip thoi thong bao ngay cho co quan co thdm quyén biét cac thong tin

vé hanh vi vi pham phap luat.

4. Khong dugc vi pham cac chuan muyc vé thuan phong my tuc tai noi

cong cong dé dam bao sy van minh, tién bé cua xa hoi.

5. Khong dugc loi dung chic vu, quyén han khi tham gia cac hoat

dong

xi hoi dé tiép tay hodc bao che cho cac hanh vi vi pham phép luat duéi bat ky

hinh thue nao.
Piéu 7. Ung xir cia cong chirc, vién chirc tai noi cw tra

1. Tich cyc tham gia tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

2. Thuc hién quy ché dan chu co 0, tham gia sinh hoat noi cu tru, chiu su

giam sat ctia td chirc dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tra.

3. Khong can thiép trai phap luét vao hoat dong cua cac co quan, to
¢4 nhan noi cu tru; khong tham gia xui giuc, kich déng, bao che cac hanh
phap luat.

4. Khong duoc vi pham céc quy dinh vé dao dirc cong dan da duga
luat quy dinh hodc da duoc cong ddng déan cu thong nhat thyc hién.
Piéu 8. Ung xir cita cong chirc, vién chire trong gia dinh

l. Tich cuc tuyén truyén, van dong nguoi than trong gia dinh guong
chip hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach phé
cua Nha nuéc.

chirc,
vl tral

phap

O mau
p luat

2. Khéng dé ba, me, vo hodc chong, con, anh, chi em rudt loi dung danh

nghia ctia ban than dé vu loi cho gia dinh va ban théan.

D Guorng mau, tranh pho truong, 1ang phi khi t6 chirc cudi héi, ma
sinh nhat, tan giao va cac viéc khac nhim muc dich truc loi.

chay,

4. Phai tuan tht chuan muc dao dic gia dinh va xa hoi, thuan phong m¥y
tuc, truyén thong vin hoé tot dep cua dan tdc; khong mé tin di doan va co phiing

hanh vi phan cam khi tham gia 1 hoi.
Picu 9. Ung xir ctia cdng chire, vién chire trén mang xa hoi

Cong chuc, vién chic thude S Khoa hoc va Cong nghé¢ khi su
mang xa hoi thuc hién cac ndi dung sau:

dung

1. Tim hiéu va tuan tha cac diéu khoan huéng dan sir dung cua nha cung

cép dich vu mang xa hdi trude khi dang ky, tham gia mang xa hoi.

2. Nén st dung ho, tén that ca nhan, tén hiéu that cia t6 chirc, co quan va
dang ky vai nha cung cap dich vu dé xac thuc tén hiéu, dia chi trén mang, dau
moi lién lac khi tham gia, str dung mang xa hoi.
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3. Thuc hién bién phap tu quan ly, bao mat tai khoan mang xa héi va
nhanh chong thong bao t6i co quan chuc nang, nha cung cap dich vu khi tai
khoan té chirc, ca nhan bj mét quyén kiém soat, bi gia mao, loi dung va st dung
vao muc dich khong lanh manh, anh huéng dén an ninh quoc gia va trat ty an
toan xa héi, anh hudng dén quyén va loi ich hop phap cta té chirc, ca nhan.

4. Chia sé nhitng théng tin ¢6 nguén chinh théng, dang tin cdy.

5. C6 cac hanh vi, img xtr phu hop véi nhitng gia tri dao duc, van hoa,
truyén thong ctia dan tdc; khong sir dung tir ngit gay thu han, kich dong bao luc,
phan biét viing mién, giéi tinh, tén gido.

6. Khong dang tai nhiing n6i dung vi pham phap ludt, cac thong tin xuc
pham danh du, nhan phidm anh huéng dén quyén va loi ich hop phap cua cdc to
chirc, ca nhan khéc; st dung ngdn ngit phan cam, vi pham thudn phong my tuc;
tung tin gia, tin sai su that; quang céo, kinh doanh dich vu trai phép...gay birc
xuc trong du luan xa hoi, anh hudng dén trat tu an toan x3 hoi.

7. Khuyén khich st dung mang x héi dé tuyén truyén quang ba vé dat
nudc — con ngudi, van hoa t6t dep cua Viét Nam, chia sé thong tin tich cyc,
nhitng tdm guong nguoi tdt, viéc tot.

8. Van dong ngudi than trong gia dinh, ban be, nhitng ngudi xung quanh
tham gia gido duc, bao vé tré em, tré vi thanh nién st dung mang xa hdi mot
cach an toan, lanh manh.

9. Thuc hién ndt quy cta co quan, don vi vé viéc cung cap théng tin 1én
mang xa hoi.

-10. Thong bo téi co quan quan ly dé kip thoi co huong xu ly, tra loi, giai
quyét khi cé nhitng v kién, thong tin trai chiéu, thong tin vi pham phap luét c6
lién quan den chtic ning, nhiém vu, quyén han, linh vuc quan ly cta cong chirc,
vién chuc.

Chwong II1
TRACH NHIEM THU'C HIEN

Piéu 10. Khen thwéng, ky luit

1. Viéc thyc hién Quy tic img xi dugc dua vao ndi dung danh gia, kiém
diém cong tac cudi nim cta timg cong chirc, vién chirc. Cong chure, vién chic thuc
hién t6t Quy téc nay s& duoc xem xét bidu duong, khen thudng theo quy dinh.

2. Cong chtc, vién chic vi pham cac quy dinh tai Quy tic nay, tuy theo
tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xem xét, xur 1y ky luét theo quy dinh cua phap
ludt; tuy theo mire d6 vi pham ngum ding dau va cap pho nguoi ding dau cac
phong, don vi truc tiép quan 1y, st dung cong chirc, vién chic dé d6 s& bi lién
ddi trach nhiém theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 11. Trach nhiém thuc hién
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1. Van phong ¢6 trach nhiém giup Giam doc So& to chtre thuc hién, |kiém
tra, don déc cac phong, don vi thudc Sé thuc hién Quy tc nay.

2. Lanh dao cac phong, don vi ¢ trach nhiém quan triét, don dde theo
déi, kiém tra viéc thuc hién Quy tac nay d6i voi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong thudc quyen quan 1y. D& xut giam déc S& xir Iy cac hanh vi vi pham
Quy téc nay dbi véi cong chirc, vién chirc thude tham quyén quan 1y.

3. Cong chue, vién chiic lam viéc trong cac phong, don vi thudc $6 co
trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai Quy tac nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khén,vudéng méc, 1anh dap cac
phong, don vi, cong chic, vién chirc phan 4nh vé Sé (qua Vin phong) dé sta
déi, bd sung Quy ché cho pha hcrp /.
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