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THONG TU
Hudéng dan veé v1 tri viéc lam cong chire nghlep vu chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong trong co quan, t6 chirc thude nganh, linh vuc
Thong tin va Truyén thong

Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ndm 2023 hudng dan
vé vj tri viéc lam cdng chirc nghi€p vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong
trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong, c¢6 hiéu
luc ké tir ngay 15 thang 9 nam 2023, dugc sira doi, bd sung boi:

Théng tu sé 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 ndm 2024 cua Bo
truéng B Thong tin va Truyén thong sira doi, b sung phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cua B trudng
B6 Thong tin va Truyén théng hudng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va
chtc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh co cau vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap thude nganh, linh vuc Théng
tin va Truyén thong va Théng tu sb 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam
2023 ctia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam
cong churc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong trong co quan, to

chire thude nganh, linh vuc Thong tin va Truyén théng, c6 hiéu luc ké tir ngay
29 thang 3 nam 2024.

Cén cir Nghi dinh sé 48/2022/NP-CP ngay 26 thang 7 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Théng tin va Truyén thong;

Cdn cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 ndm 2020 cia
Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché céng chirc;

Theo dé nghi ciia Vu trung Vu Té chitc cdn bg;

Bé truong Bé Thong tin va Truyén théng ban hanh Théng tw Hu’o’ng dan
vé vi tri viéc lam céng chitc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyen
théng trong co quan, t6 chitc thugc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén
théng'.

' Thong tu s6 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 niam 2024 cua B§ truong Bo
Thong tin va Truyén thong sia dbi, bd sung phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cia B truong Bo Thong tin va Truyén théng hudéng dan
vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly va chae danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, co cu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thude noanh linh vye
Théng tin va Truyén thong va Thong tu sb 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong hudng din vé vi tri viée lam cong chic nghiép vu



Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan vé danh muc vi trf viéc 1am, ban mé ta cong viéc
va khung nang luc cta vi tri viéc lam c6ng chitc nghiép vu chuyén nganh Thong
tin va Truyén thong trong co quan, t6 chirc thude nganh, linh vuc Théng tin va
Truyén thong.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Thong tu ndy 4p dung ddi véi cac co quan, td chirc thudc nganh, linh vuc
Thoéng tin va Truyén thong tir trung wong dén dia phuong, gdm:

1. Céc co quan, t chirc thudc cac Bo, co quan ngang B giup B trudng,
Thu trudng co quan ngang B quan ly nha nude vé nganh, linh vuc Théng tin va
Truyén thong.

2. Céc co quan chuyén mén thuc hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban
nhén dén cAp tinh quan ly nha nuéce vé nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.

3. C4c co quan chuyén mon thuc hién chitc nang tham muu, gitip Uy ban
nhan dan c4p huyén quan Iy nha nuée vé nganh, linh vie Théng tin va Truyén thong.

Diéu 3. Danh muc vi tri viée lam, ban md ta cdng viée va khung nang
lwe ciia vi tri viéc lam cong chire nghi€p vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong

chuyén nganh Thong tin va Truyén thong trong co quan, té chirc thude nganh, linh vuc Théng
tin va Truyén thdng ¢b cac can cir ban hanh nhu sau:

“Cdin cir Nghi dinh s6 48/2022/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2022 cia Chinh phi quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chirc ciia B¢ Théng tin va Truyén thong;

Cén cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thdng 6 nam 2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cdng chiic;

Can cit Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phi Vé vi
triviéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Theo dé nghi cua Vu truéng Vu T6 chirc can bg,

B¢ truomg Bo Thong tin va Truyén théng ban hanh Théng tu sica déi, bé sung phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thing 7 nam 2023 ciia Bé truecng
B Théng tin va Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chicc danh
nghé nghiép vién chitc chuyén nganh, co cdu vién chitc theo chite danh nghé nghiép trong
dom vi su nghiép céng ldp thudc nganh, linh viee Thong tin va Truyén théng va T, hong tu 5o
09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thding 7 ndm 2023 cua B¢ truéng B¢ Thong tin va Truyen thong
huéng déan vé vi triviée lam céng chitc nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén théng
trong co quan, té chitc thugc nganh, linh viee Théng tin va Truyén thong.”
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1. Danh muyc vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin
va Truyén thong quy dinh tai Phu luc I kém theo Théng tu nay.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chirc
nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong quy dinh tai Phu luc II, Phu
luc IIT kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. T6 chirc thue hién

1. Can ctr Thong tu ndy, cic co quan, to chirc néu tai Diéu 2 Thong tu nay
xay dung Pé 4n vi tri viée lam cuia co quan, td chtrc minh gui co quan, t6 churce
dugc giao nhiém vu vé td chirc can bd cung cép dé thAm dinh, trinh cép c6 thAm
quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép lut.

2. Trudng hop céc vin ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
dugc thay ddi, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 5. Piéu khoan chuyén tiép

Péi véi truong hop cong chirc dang giir ngach cong chirc cao hon so véi
ngach cong churc theo yéu cau cua vj tri viée 1am duge quy dinh tai Thong tu
nay thi dugc bao luu cho dén khi c6 huéng dan méi vé ché do tién luong theo
quy dinh.

Diéu 6. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh?

2 Piéu 3 Thong tu sb 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 nam 2024 sira dbi, bd sung
phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nim 2023 cua
B truong B Thong tin va Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va
chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chirc_danh nghé
nghié€p trong don vi su nghié¢p cong lap thudc nganh, linh vuc Théng tin va Truyén thong va
Thong tu s& 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nim 2023 ciia B truong B Thong tin va
Truyén thong huéng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong trong co quan, té chirc thudc nganh, linh vuc Thdng tin va Truyén thdng, c6
hiéu luc ké tir ngay 29 théang 3 nim 2024 quy dinh nhu sau:

“Piéu 3. Hig¢u lic va trach nhiém thi hanh

1. Théng tu nay cé hiéu lwc thi hanh ké tie ngay 29 thang 3 nam 2024.

2. B¢ truong, Thu trucng co quan ngang by, Thu trucng co quan thugc Chinh phii,
ngueoi dieng dau t6 chire do Chinh phii, Thii tuéng Chinh phii thanh ldp ma khéng phai la don
vi sw nghiép céng ldp, Chit tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong, cdc
co quan, t6 chitc va cd nhdn cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu
nay.

3. Trong qud trinh thuc hién néu cé vudng mdc, dé nghi phan danh vé B Thong tin va
Truyén thong dé hieéng dan, gidi quyét./.”
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1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 29 thang 3 nam 2024.

2. B truong, Thu trudng co quan ngang by, Thu truéng co quan thude
Chinh pht, nguoi ding dau t6 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phua thanh
lap ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thude trung wong, cac co quan, té chirc va ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong tu nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng méc, dé nghi phan
anh vé Bo Thong tin va Truyén thong dé duoc hudng dan, xem xét giai quyét./.

BO THONG TIN VA TRUYEN THONG  XAC THU'C VAN BAN HOP NHAT?>”
03 /VBHN-BTTTT Ha Noi, ngay 5 thang 4. nim 2024

Noinhin: 24
- Van phonc Chinh phu (dang Céng bao va ,/\\ -
dang tai trén Cong TTDT Chinh phi); -
- Bo TTTT: B§ truong, cac Thir trudng, cac don,l_ e

vi thudc Bo; \,_ﬂ;\ oS

- Cng TTDT B TTTT (dé dang tai); XA S
- Luu: VT, TCCB.

—Nguyén Manh Hung
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Phu luc I

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU
CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Kém theo Théng tw sé 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thdng 7 ndm 2023 ciia BS
truomg Bo Thong tin va Truyén thong)

Cap

TT Vi tri viéc lam len.g S . |trung (Eap Ca[)
. . ngach cong chire tinh [huyén
uong
I | Chuyén nganh quan ly bao chi
1 | Chuyén vién cao cip vé quan ly béo chi S;;) |
e , 8 0 S ’ Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly bao chi ; X X
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly bao chi Chuyén vién X X X
Chuyén nganh quan ly phat thanh,
II S o e el y ol
truyén hinh va thong tin dién tir
| | Chuyén vién cao cap vé quan Iy phat thanh, | Chuyén vién cao i
truyén hinh cap
Chuyén vién chinh v& quan 1y phét thanh, | Chuyén vién
2 L o . X | x
truyén hinh chinh
3 Qhuyen vién vé€ quan ly phat thanh, truyén Chiryen sigh 5 % 2
hinh
4 Chuyén vién cao cip vé quan ly thong tin Chuyén vién cao B
dién tu cap
Chuyén vién chinh vé quan 1y théng tin | Chuyén vién
o | e 4 X X
dién tu chinh
6 | Chuyén vién vé quan ly théng tin dién tir Chuyén vién X X X
11 Chuyén nganh quan Iy thong tin dbi
ngoai
1 Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin | Chuyén vién cao .
do6i ngoai cap
Chuyén vién chinh vé quan ly thong tin déi | Chuyén vién
= L ; X %
ngoai chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly thong tin dbi ngoai |Chuyén vién X X X




IV

Chuyén nganh quéan ly thong tin co s¢

Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin
cO SO

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé& quéan ly théng tin co

Chuyén vién

. SO chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly thong tin co s& Chuyén vién
Chuyén nganh quan Iy xuit ban, in va
\% e
phat hanh
1 | Chuyén vién cao cép vé quan ly xuit ban Sél‘;}uyen i
" . PN T Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly xuat ban "
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly xuét ban Chuyén vién
4 | Chuyén vién chinh v& quén ly in Gk vacii
chinh
5 | Chuyén vién vé quan Iy in Chuyén vién
o ; B o N Chuyén vién
6 | Chuyén vién chinh vé quan ly phat hanh g
chinh
7 | Chuyén vién vé quan ly phat hanh Chuyén vién
VI | Chuyén nganh quan ly buu chinh
1 | Chuyén vién cao cip vé quan Iy buu chinh CC;;) Sl
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly buu chinh Ct{uyen i
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly buu chinh Chuyén vién
Chuyén vién cao cép quan ly mang buu g
4 | chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc CC; b ek
(KT1) P
5 Chuyén vién chinh quan Iy mang buu chinh | Chuyén vién
phuc vu co quan Pang, Nha nudc (KT1) chinh
6 Chuyén vién quan ly mang buu chinh phuc Chugen vien

vu co quan Pang, Nha nudc (KT1)
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Nhén vién khai thac buu chinh phuc vu co

thong tin, itng dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi so)

! quan Pang, Nha nudc (KT1) Wi, vien
Nhén vién vén chuyén buu chinh phuc vu e n
8 . . o s Nhén vién
co quan Dang, Nha nude (KT1)
VII| Chuyén nganh quén Iy vién thong
s . R P T e Chuyén vién cao
1 | Chuyén vién cao cap vé quan ly vién thdng cép .
e , T e Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan ly vién thong .
chinh
3 | Chuyén vién vé quan Iy vién thong Chuyén vién
4 Nhén vién khfn tha‘c mang vien thong phuc Nhan vién
vu co quan Pang va Nha nudce
Nhan vién van hanh, sira chita mang vién —
5 % " e il Nhén vién
thong phuc vu co quan Pang va Nha nudc
6 | Nhan vién truc tram vé tinh Nhén vién
VIIT C}:uyen nganh quan ly tan so vo tuyen
dién
1 Chuyén vién cao cép vé quan ly tan s6 v | Chuyén vién cao
tuyén dién cap
) Chuyén vién chinh vé quan ly tan s6 vo | Chuyén vién
tuyén dién chinh
én vién vé quan ly tin sb vo tuyé
3 g.lzuyen vién vé quan ly tan sO vO tuyén Chuyén vién
ién
Chuyén nganh quén ly cong nghé thong
IX tin (bao gdm: cong nghiép cong nghé thdng
tin, tmg dung cong nghé théng tin, chuyén
doi sb)
Chuyén vién cao cap vé quan ly cong nghé
1 thong tin (bao gom: cong nghiép cong nghé | Chuyén vién cao

cap

Chuyén vién chinh vé quan ly cong nghé
thong tin (bao gdm: cong nghiép cong nghé
thong tin, Umg dung cong nghé théng tin,

chuyén doi so)

Chuyén vién
chinh
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Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong tin

3 ((bao gom: cong nghiép cong nghé thong tin, | Chuyén vién
img dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd)

X | Chuyén nganh quan ly giao dich dién tir

1 Chuyén vién cao cip vé quan ly giao dich Chuyén vién cao
dién t cap
Chuyén vién chinh vé quan ly giao dich | Chuyén vién

2 | ;
dién tr chinh

3 | Chuyén vién vé quan ly giao dich dién tr Chuyén vién

XI | Chuyén nganh an toan théng tin mang

1 Chuyén vién cao cap vé quan ly an toan |Chuyén vién cao
thong tin mang cap

) Chuyén vién chinh vé quan Iy an toan |Chuyén vién
thong tin mang chinh

3 Chuyén vién vé€ quéan ly an toan thong tin Chistnvitn
mang

4 Chuyén vién cao cip bao mat hé thdng | Chuyén vién cao
thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nude | cap
Chuyén vién chinh bio mat hé thong thong | Chuyén vién

3 | . " S ;
tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc chinh

6 Chuyén vién chinh bdo mat hé thong théng Ehiury B vilin

tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

(Téng sé: 51 vi tri viéc lam)




Phu luc I

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
VA TRUYEN THONG TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC ,
(Kém theo Théong tw s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nim 2023 ciia Bé truéng Bé Théng tin va Truyén théng)

STT

Tén vi tri viéc lam

Ngach cong
chire twrong timg

Muc tiéu vi
tri viée lam

MO TA CONG VIEC

1 Chuyén nganh quin ly bao chi
Chua tri tham
muu xdy | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc hién, thanh tra,
dung van ban kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi
phép ludt; | thu; vdn ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chién  luge, | chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vuc bdo in, bao dién tir.
quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két, danh gid va bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh
hoach, chinh | cua B0 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién luoc, quy hoach, ké
sach, chuong | hoach, chinh sich, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc bdo in,
trinh, du an, | bdo dién tir
d¢ 4n quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach

Chuyén vién cao % .. | trong Iinh | dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc bao in, bao dién tur.
E T o o | CHOYEN  ViED : T 3 4
1 cap v€ quan ly bdo cao-okp vue bdo in, | - Chu tri hogic tham gia té chirc trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
chi bio dién ti; | mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong: Thim dinh, giai quyet

chu tri hodc | cac thu tuc hanh chinh thuge linh vure bao in, bao di€n tr; hudng dan, kiém
tham gia td | tra viéc tO chirc thue hién phat ngdn va cung cép thong tin cho béo chi;
chirc  trién | Hudng din va td chirc thuc hién cic quy dinh ctia phéap ludt vé so hiru tri
khai thue | tué ddi v6i san phdm béo in, bao dién tir theo quy dinh ctia phap luat; quan
hién cac | ly ndi dung quang cdo trén bdo in, bao dién tu; t chire thue hién thi dua —
nhiém vu | khen thuéng, hop tic quic té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...
chuyén mon | trong linh vuc bao in, béo dién tir
theo  mang | - Thuc hién cic nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luét hodc do cép
vige dugc | trén phén cong.
phén cong

2 Chuyén vién chinh | Chuyén vién Chu tri hodc | - Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc




v€ quan ly bao chi

chinh

tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
béan phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh
vuc bao in,
bao dién tu;
chi tri hoic
tham gia to

hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viée thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, duy 4an, dé an quan trong linh vyc bdo in,
bao dién tir.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viée thuc hién
cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap lut; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n quan trong
linh vuc bao in, bao dién tir

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vue bdo in, béo dién
tir.

- Chii tri hogc tham gia td chure trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong: Tham dinh, giai quyet
cac thu tuc hanh chinh thudce linh vuc bao in, béo di¢n tir; huéng dan, kiém
tra viéc t6 chic thuc hién phat ngén va cung cép thong tin cho bdo chi;
Hudng dan va t chire thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé s¢ hitu tri
tué doi voi san pham béo in, bao dién tir theo quy dinh cua phap ludt; quan
ly ndi dung quang cdo trén bao in, bdo dién tir; td chirc thyuc hién thi dua —
khen thudéng, hop tac quf)c té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ...
trong linh vuc béo in, bao dién tir

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hodic do cap
trén phan cong.

Chuyén vién vé
quan ly bao chi

Chuyén vién

chirc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duogc
phén cong

Tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dyng vin
ban phap
luat;  chién
lugc, quy

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc hién, thanh tra
kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh ctia B§ Chinh trj, Ban Bi
thu; van ban phéap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy én, dé an quan trong linh vuc bao in, bao dién tu.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thuc hién cac quy
dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phép luit; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan trong Iinh




hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d& an quan
trong linh
vuc bao in,
bdo dién tir;
Chu tri hoidc
tham gia o

chirc  trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phin cong

vuc bao in, bao dién tir

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuyc thi chinh sach cta linh vuc béo in, béo dién .

- Chi tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan ¢ong: Thim dinh, glal quyét
cac thu tuc hanh chinh thude Iinh vue bdo in, bao dién ti; hudng dén, kiém
tra viéc to chirc thuc hién phat ngdn va cung cép théng tin cho béo chi;
huéng dan va to chirc thue hién cic quy dinh ctia phép ludt vé s& hitu tri
tu¢ doi v6i san phdm bdo in, bdo dién tir theo quy dinh ciia phap ludt; quan
Iy ndi dung quang céo trén bao in, bdo dién tur; t6 chire thuc hién thi dua —
khen thuémg, hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo ...
trong linh vuc béo in, bdo dién tir.

- Thye hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luit hodc do cip
trén phan cong.

11 Chuyén ngianh quén 1y phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tiv
Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xay dung, hudng dan, to chtc thue hién, thanh tra,
muu xdy | kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi
dung védn ban | thu; van ban phéap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chmh sach,
phap ludt; | chuong trinh, duw én, dé an quan trong linh vuc phét thanh, truyén hinh.
Chuyén vién cao chién luge, | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cao viée thue hién cac quy dinh
oo vb guin ]y Cluynvign quy hoach, ké | cia BO Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
4 : hoach, chinh | hoach, chinh sich, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc phat

phat thanh, truyén
hinh

cao cap

sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4an quan
trong linh
vuce phat
thanh, truyén

thanh, truyén hinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thue thi chinh séch cua linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodic tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc phat thanh,




hinh; chu tri
hoic tham
gia té chirc
trién khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén moén
theo  mang
viéc duoc

phén cong

truyén hinh;

+ Quan Iy ndi dung, chét lugng va gia dich vu phat thanh, truyén hinh
theo quy dinh cta phap luat;

+ Theo dbdi viéc thuc hién cdc quy dinh cia phép luat vé ndi dung quang
c4o trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén hinh va ban quyén noi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phét thanh, truyén hinh;

+ T chire thue hién thi dua — khen thudng,

+ Hop tac quoc té, giai quyet kién nghi, khiéu nai, td cdo...
phat thanh, truyén hinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luit hodc do cﬁp
trén phin cong.

trong Iinh vuc

Chuyén vién
chinh vé quan 1y
phat thanh, truyén
hinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién clu,

tham  muu
xdy dung van
ban phap
luat; chién
luoc, quy

hoach,  ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4n quan
trong linh
vuce phat
thanh, truyén
hinh; chu tri
hoic tham
gia td chirc
trién  khai
thuc hién cac

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap ludt; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, d¢ an quan trong linh vuc phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, tdng két, danh gi4 va bao cdao viéc thuc hién
cdc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4an quan trong
linh vuce phat thanh, truyen hinh.

- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sich cua linh vuc phét thanh,
truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia td chue trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thugc linh vure phat thanh,
truyén hinh;

+ Quan Iy ndi dung, chit lugng va gia dich vu phat thanh, truyén hinh
theo quy dinh cua phap luét;

+ Theo ddi viéc thuc hién cac quy dinh cua phép ludt vé ndi dung quéang
cdo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén hinh va ban quyén noi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phét thanh, truyén hinh;




Chuyén vién vé
quan ly  phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién

nhiém vu | + T6 chire thuc hién thi dua — khen thudng,

chuyén mén | + Hop tic qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, tb cdo... trong linh vuc
theo  mang | phat thanh, truyén hinh.

viéc duge | - Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luét hodac do cép
phan cdng trén phan cong.

Tham gia

nghién ctru, | - Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chtre thue hién, thanh
tham muu | tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban
xdy dung van | Bi thu; van ban phép luit; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
ban phap | chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vure phat thanh, truyén hinh.
luit;  chién | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién cic quy
luge, quy | dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. du én, dé 4n quan trong linh
hoach, chinh | vuc phét thanh, truyén hinh.

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vuc phat
thanh, truyén
hinh; Chu tri
hoiac  tham
gia td chuc
trién  Khai
thue hién céac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

phan cong

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé& cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach ctia linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chui tri hodic tham gia t6 chtre trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh vue phat thanh,
truyén hinh;

+ Quan Iy ndi dung, chét lugng va gia dich vu phat thanh, truyén hinh
theo quy dinh cta phép luat;

+ Theo doi viée thue hién cac quy dinh cua phép luat vé ndi dung quang
cdo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén hinh va ban quyén ndi
dung chuong trinh, kénh chuong trinh phét thanh, truyen hinh;

+ T chire thue hién thi dua — khen thuong, hop tac quoc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, tb cdo... trong linh vuc phat thanh, truyen hinh.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc do cép
trén phan cong.

Chuyén vién cao
cip v€ quan ly

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc hién, thanh tra,
ki€m tra, gidm sat vi¢c thi hanh cic quy dinh ctia Bd Chinh tri, Ban Bi




thong tin dién tir

dung van ban

phép luat;
chién luc_rc',
quy hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vuc thong tin
dién ti; cha
tri hoac tham
gia td chirc
trién  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc thong tin dién tur.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bdo cao viée thuc hién cac quy dinh
ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc thong tin
dién tu.

- Ch tri bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc thong tin dién tir.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vue thong tin
dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, thong ké cic ndi dung (bai viét, video, binh ludn,
hinh &nh....) vi pham phdp luat Viét Nam trén cac nén tang internet,
mang vién thong di dong, dé xudt bién phap xir Iy;

+ Quan ly hoat dong mang xa hdi trong nudc;

+ T chirc thuc hién thi dua — khen thuong, hop tic quéc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t céo. . .trong linh vuc thong tin dién tu.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hodc do cép
trén phan cong.

Chuyén vién
chinh vé quan ly
thong tin dién tr

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac

tham gia
nghién cuu,
tham  muu
xdy dung vén
ban phap
luat; chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong

_trinh, dy an,

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B9
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vyc thong
tin dién tur.

- Chu tri hodc tham gia so két, té)ng két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vidn ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan trong
linh vuc thong tin dién tu.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuce thi chinh sach cta linh vuc thong tin dién tur.
- Chu tri hojic tham gia td chirc trién khai thure hién cac hoat dong chuyén




dé 4n quan
trong linh
vuc thong tin
dién ti; chu
tri hodc tham
gia t& chirc
trien  Khai
thuc hién cac

mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc thong tin
dién tu;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cic ndi dung (bai viét, video, binh luan,
hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén cic nén tang internet,
mang vién thong di dong, dé xuét bién phap xir ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ T4 chire thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac qubc té, giai quyét kién

Chuyén vién vé
quan ly thong tin
dién tir

Chuyén vién

nhiém vu | nghi, khiéu nai, té cdo.. .trong linh vuc thong tin dién tir.

chuyén mon | - Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat hodc do cp
theo  mang | trén phan cOng.

viéc dugce

phén cong

Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, td chirc thuc hién, thanh tra,
nghién ciru, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi
tham muu | thu; vin ban phdp luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
xdy dung vin | chuong trinh, dy an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin dién tu.

ban phap | - Tham gia so két, tong két, danh gid va bio cdo viée thuc hién cic quy
luat;  chién | dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap luat; chién lugc, quy
luoc, quy | hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vue
hoach,  ké | thong tin dién ti.

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
d¢ an quan
trong linh
vuc thong tin
dién t; Chu
tri hoac tham
gia t& chirc
trién  khai
thuc hién cac

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém v& cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc thong tin dién tur.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phéan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc thong tin
dién tir;

+ Ra soat, tim kiém, théng ké cic ndi dung (bai viét, video, binh luan,
hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén céc nén tang internet, mang
vién thong di dong, dé xuét bién phép xt 1y:

+ Quan ly hoat dong mang xa hdi trong nudc;

+ T4 chire thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quic té, giai quyét kién




nhiém vu | nghi, khiéu nai, to cdo.. .trong linh vuc thong tin dién tur.
chuyén mén | - Thuc hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat hoidc do cip
theo  mang | trén phén cong.
viéc duogc
phan cong
III | Chuyén nganh quin Iy théng tin ddi ngoai

Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chirc thuc hién, kiém tra,
muu xdy | giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban
dung védn ban | phép ludt; chién Iugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
phap luat; | 4n, dé an quan trong linh vure thong tin doéi ngoal
chién luge, | - Chu tri so két, tong két, danh g1a va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
quy hoach, ké | cta By Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh | hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc thong tin
sach, chuong débi ngoai.
trinh, du é&n, | - Chu tri boi dudng nghiép vu, ph(z) bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dé 4n quan | dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc thong tin dbi ngoai.
trong linh | - Chu tri hogc tham gia t6 chic trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén

Chuyén vién cao vuc thong tin | mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén cong:

10 cip vé quan ly | Chuyén vién doi ngoai; | + Hudng dan ndi dung va td chirc cung cap thong tin déi ngoai cho céc
thong tin  d6i | cao cap chi tri hodc | déi tuong;
ngoai tham gia t§ | + T chirc cung cap thong tin giai thich, lam rd, phan bac cac thong tin

chirc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo ddi, tong hop du ludn béo chi nude ngoai néi vé Viét Nam; thong
tin dbi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hoic khi
¢o su kién trong nudc, quoc té quan trong;

+ Xay dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cap thong tin gitra cac co
quan nha nudce va co quan bao chi;

+ Hd trg cic co quan thong tan, bao chi, cong ty truyén thong, phong vién
nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét Nam trong nuée va nude ngoai;

+ T chirc cac hoat dong, su kién & trong va ngoai nude dé quang ba hinh
anh Viét Nam; ddt hang cac san pham thong tin déi ngoai;

+ Hop tac ouoc té trong linh virc thong tin ddi ngoai




- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat hoic do cip
trén phén cong.

11

Chuyén vién
chinh vé quéan ly
thong tin  ddi
ngoai

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién ctru,
tham muu
xdy dung vin
ban phap
luat; chién
luge, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vuc thong tin
doi ngoai;
chu tri hodc
tham gia 0

chirc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

- Ch tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luét; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vue thong tin ddbi ngoai.
- Chti tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
cdc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phap luit; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du 4n, d& 4n quan trong
linh virc thong tin ddi ngoai.
- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich ciia linh vuc thong tin ddi
ngoai.
- Ch tri hodic tham gia té chire trién khai thuc hién cac hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén cong:
+ Hudng dan ndi dung va td chirc cung cip thong tin ddi ngoai cho cic
dbi tuong;
+Tb chirc cung cap thong tin giai thich, lam rd, phan bac céac thong tin
sai 1énh vé Viét Nam;
+ Theo di, téng hop du ludn bao chi nude ngoai nédi vé Viét Nam; thong
tin d6i ngoai trén béo chi Viét Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hoic khi
¢6 su kién trong nude, quic té quan trong;
+ Xay dung co ché trao doi, phdi hop, cung cip thong tin gitta cic co
quan nha nudc va co quan bao chi;
+ HO trg cdc co quan thong tan, bao chi, cong ty truyén thong, phong vién
nude ngoai dé quang ba hinh anh Viét Nam trong nude va nude ngoai;
+ T chirc cac hoat dong, su kién & trong va ngoai nudce dé quang ba hinh
anh Viét Nam; dit hang cdc sén pham théng tin ddi ngoai;
+ Hop tac qudc té trong linh vuc thong tin dbi ngoai

- Thuc hién cic nhi€m vu khéc theo quy dinh cua phap luét hoac do cz“ip
trén phén cong.

12

Chuyén vién vé

Chuyén vién

Tham gia

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc hién, kiém tra,




quan ly thong tin
doi ngoai

nghién cuu,
tham muu
xdy dyng vin
ban phap
luat;  chién
luge, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh
vuc thong tin
doi ngoai;
chu tri hoac
tham gia to

giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién cic quy
dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh
vuc thong tin dbi ngoai.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc thong tin déi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€¢p vu theo nhiém vu dugce phéan cong:

+ Huéng dan ndi dung va té chirc cung cap thong tin dbi ngoai cho céc
dbi trong;

+ Td chirc cung cép thong tin giai thich, lam rd, phan bac cac thong tin
sai 1énh vé Viét Nam;

+ Theo doi, tong hop du luan bao chi nudce ngoai néi vé Viét Nam; thong

chirc  trién | tin ddi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dinh ky, theo chuyén dé hodc khi
khai thuc | ¢6 su kién trong nudc, quc té quan trong;
hién cic | + Xay dung co ché trao doi, phdi hop, cung cép thong tin giita cic co
nhiém vu | quan nha nudc va co quan bao chi;
chuyén moén | + Hb trg cac co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén thong, phong vién
theo  mang | nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét Nam trong nudc va nude ngoai;
viéc duge | + T6 chirc cac hoat dong, su kién ¢ trong va ngoai nudc dé quang bé hinh
phéan cong anh Viét Nam; ddt hang cac san pham thong tin doi ngoai;
+ Hop tac qudc té trong linh vue thong tin déi ngoai
- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat hodc do cép
trén phan cong.
IV | Chuyén nganh quén ly théng tin co sé
ey - Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, t6 chtrc thuc hién, kiém tra,
uyén VIen 040 | .ol " L : : Ty P o ; ; Yy
13 ki Nk i 10 Chuyén vién muu xdy | giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
P quan ly

thong tin co s@

cao cap

dung van ban

phap

luat;

phép _luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du

sen.de an guan trong lnh vigethobgtinedgy. . - | .
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- Chu tri so két, tong két, danh gid va béo cdo viée thuc hién cac quy dinh
ctua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du &n, dé én quan trong linh vuc thong tin
Cco 0.

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cdng tac hoach
dinh va thue thi chinh sach cta linh vuc thong tin co s6.

- Chu tri hoic tham gia t chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong:

+ Hudng dan viéc xay dung va hoat dong ctia h¢ théng thong tin co sd: Pai
truyén thanh cip xd; ban tin thong tin co s&; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong thong tin co sé; théng tin truc tiép qua bao cdo vién,
tuyén truyén vién co sé; bang tin cong cdng, cac hinh thirc hoat dong
thong tin co sé khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén.

+ T chirc cung cp thong tin, quan 1y ndi dung thong tin cia h¢ thong
thong tin co so va truyen thanh - truyén hinh cip huyén.

+ Xay dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyen & co s¢ va hudng dan t6
chire trién khai thuc hién.

+ Thong ké, diéu tra thu thap s6 liéu trong linh vuc thong tin co s0; tong
hop thong tin phan énh tr co s& dé béo cdo. kién nghi cép ¢o tham quyén.
+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop téc qudc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t§ céo. . .trong linh vuc théng tin co sé.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc do cép
trén phan cong.

Chu tri hoic

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc

tham gia | hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban
. in nghién curu, | Bi thu; van ban phap luat; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,

Chuyén vién e i M =) - -

; 1 e . | Chuyéh vien tham  muu | chuong trinh, du dn, dé 4n quan trong linh vuc thong tin co so.

14 chinh vé quan ly ; f i g . £ 42 L. o o
Fiipoce iy e o chinh xdy dung van | - Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gid va bao cdo viée thuc hién
& ban phép | cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phép luét; chién luoc,
luat;  chién | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4an, dé 4n quan trong
luge, quy | linh vuc thong tin co sd.




hoach, ké
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phan cong

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc thong tin co s@.

- Chu tri hodc tham gia t chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong:

+ Huodng dan vi¢e xdy dung va hoat dong cua hé thong thong tin co s: Dai
truyén thanh cdp xd; ban tin thong tin co sd; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong théng tin co s; thong tin tryc tiép qua bao céo vién,
tuyén truyén vién co so; bang tin cong cong, cac hinh thie hoat dong
théng tin co s¢ khac va hé thong dai truyén thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ T6 chirc cung cép thong tin, quan 1y ndi dung thong tin cta hé thong
théng tin co s& va truyén thanh - truyén hinh cap huyén.

+ Xay dung cdc ndi dung thong tin, tuyén truyén & co s¢ va hudéng dan to
chirc trién khai thyc hién.

+ Théng ké, diéu tra thu thap sé liéu trong linh vuc thong tin co s0; tong
hop thong tin phan anh tir co s& dé bao céo, kién nghi cap ¢o tham quyén.
+ To chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hgp tac qubc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, to cdo.. .trong linh vyc thong tin co so.

- Thue hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap ludt hodc do cap
trén phéan cong.
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Chuyén vién vé
quan ly thong tin
cO SO

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham  muu
xdy dung van
ban phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan

- Tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan, t6 chire thuc hién, kiém tra,
gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, dé an quan trong linh vuc thong tin co sd.
- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién cic quy
dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; vdan ban phap lut; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du 4n, dé dn quan trong linh
vuc thong tin co so.
- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc thong tin co sd.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:




trong linh
vuc thong tin
co sd; chu tri
hoac tham
gia to& chirc
trién khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
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+ Hudéng dan viée xdy dung va hoat dong ctia hé thong thong tin co s¢: Dai
truyén thanh cdp xd; ban tin thong tin co sd; tai liéu khong kinh doanh
phuc vu hoat dong thong tin co sé; thong tin truc tiép qua bao cdo vién,
tuyén truyén vién co sé; bang tin cong cOng, cac hinh thirc hoat dong
thong tin co s& khdc va hé thdng dai truyén thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ Té chire cung cip thong tin, quan ly noi dung thong tin cua hé thdng
thong tin co s¢ va truyén thanh - truyén hinh cap huyén.

+ Xay dung cdc ndi dung thong tin, tuyén truyén ¢ co s¢ va hudng dan tb
chirc trién khai thuc hién.

+ Thong k&, diéu tra thu thap sé liéu trong linh vuc thong tin co s0; tong
hop thoéng tin phan énh tir co s¢ dé bao cao. kién nghi cap ¢o tham quyén.
+ T chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac quoc té, giai quyét kién
nghi, khiéu nai, to cdo...trong linh vuc thong tin co sé.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat hodc do cép
trén phin cong.

Chuyén nganh quin ly xuit bén, in

va phat hanh
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Chuyén vién cao
cip vé quan ly
xuat ban

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham

muu xay
dung vin ban
phap luat;
chién lugc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh
Vuc xuét ban;
chu tri hodc
tham gia b
chire trién

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chire thue hién, thanh tra,
kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua By Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc xuét ban.

- Chu tri so két, téng két, danh gia va bao cdo viée thuc hién cac quy dinh
ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chwong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc Xuét
ban.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc xuét ban.

- Chu tri hodic tham gia té chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phéan cong:

+ TI}ém dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc xuét ban.

+ T6 chirc doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia vé ndi dung
mang sach dugc giao.




khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

+ Dénh gid ngi dung xuat ban pham, qua do dinh huéng cong tac xuat
ban.

+ Xay dung céc béo cdo chuyén dé lién quan dén mang sach dugc giao.

+ Theo doi ndi dung xuat ban phdm dién tir luu chiéu;

+ T6 chic thuc hién thi dua — khen thuong, hop tac quoc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. .trong linh vuc xuat ban.

- Thue hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat hoac do cép
trén phan cong.
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Chuyén vién
chinh vé quan ly
xudt ban

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoic

tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung van
ban phap
luit;  chién
luoc, quy
hoach,  ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, duy an,
dé an quan
trong linh
vuc Xuét ban;
chu tri hoac
tham gia to

- Chu tri hogc tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B9
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc Xuét
ban.

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va béo cao viéc thuc hién
cdc quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ke hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong
[inh vuc xuat ban.

- Chu tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
c¢ong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach cua linh vue xuat ban.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc linh vue xudt ban.

+ T6 chirc doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia vé noi dung
mang sach dugc giao.

+ Danh gia ndi dung xudt ban phiam, qua do dinh huéng cong tic xuét

chirc trién | ban.

khai thue | + Xay dung cac bdo cdo chuyén dé lién quan dén mang sach duge giao.
hién cac | + Theo doi ndi dung xuét ban phdm dién tr luu chiéu;

nhiém vu | + T6 chic thuc hién thi dua — khen thuong, hop tac quoc té, giai quyét
chuyén moén | kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vure xuét ban.

theo  mang | - Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hodc do cép
viéc  duoc | trén phan cong.




phén cong

Chuyén vién vé

Tham gia
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xdy dung vin

ban phap
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hoach,  ké
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sach, chuong
trinh, du é&n,
d¢ 4n quan

- Tham gia nghién clru, xdy dung, hudng dén, td chirc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap ludt; chién luogc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc xuét ban.

- Tham gia so két, téng két, danh gia va bdo cao viée thuc hién cac quy
dinh ctua By Chinh tri, Ban Bi thu; vian ban phép luét; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. du 4n, dé 4n quan trong linh
vure xudt ban.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc xuit ban.

- Chui tri hodic tham gia t6 chire trién khai thue hién cac hoat dong chuyén

chinh

18 R TS sl Chuyén vién —_ linh mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phan cong:
s N U Tham dinh, gidi quyét cac thit tuc hanh chinh thude Iinh vue xuét ban.

vue xuat ban; g 5 2 : g o gk A
chit tri hodic + To6 chtre doc, kiém tra, tham dinh va xin y kién chuyén gia vé ndi dung
Fihrs’ s t 8 mang sach duoc giao.

m-gla | | Panh gia ndi dung xudt ban pham, qua d6 dinh huéng cong tac xuat
chuc trién \

” ban.
khai thue . — . pe £ . :

o . | + XAy dung cac bao cdo chuyén dé lién quan dén mang sach duoc giao.

hién cac g P o2
nhiém ol + Tk}eo ddi ndi dung xuat ban pham dién tu luu chiéu; e ,

o . | + Td chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hgp tac quoc &, giai quyét
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phén cong
Chu tri | - Chu tri nghién ctru, xay dung, huéng dan, td chirc thuc hién, thanh tra,
nghién ctu, | kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi

E .. | tham muu | thu; van ban phéap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
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19 chinh vé quan ly xdy dung vidn | chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vyc in.

ban phap
luat;  chién
luge,  quy

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bio cdo viée thue hién céc quy dinh
ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; védn ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc in.
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- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuec in.

- Chii tri hogc tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi¢m vu duge phan cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vue in;

+ Quan ly thiét bi nganh in;

+ Téng hop s6 liéu linh vue in.

+ T6 chirc thuc hién thi dua — khen thuong, hop tac qudc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, td cdo...trong linh vuc in.

- Thyc hién cac nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luat hodc do cép
trén phan cong.
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quan ly in
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trong linh
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én, dé an quan trong linh vuc in.

- Ch tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du &n, d& an quan trong
linh vuc in.

- Chii tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc in.

- Chu tri hogc tham gia t6 chire trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phéan cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc in;

+ Quan ly thlet bi nganh in;

+ Tong hop s6 liéu linh vuc in.

+ Td chirc thuc hién thi dua — khen thudng, hop tac qudc té, giai quyét




gia td chuc
trién khai
thuc hién cac

kién nghi, khiéu nai, to cdo.. .trong linh vuec in. ,
- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat hodc do céap
trén phéan cong.
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- Chui tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc phat hanh.

- Chu tri hodic tham gia té chire trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vy duge phan cong:
+ Ttham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc phat hanh xudt
ban pham,
+ Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xudt ban phdm nhap khiu ra
nude ngoai va tro cude van chuyén khéc;
+ T chire thuc hién Ngay sach Viét Nam, Hoi cho sach, trién 1am sach...
trong nudce va qubc té;
- - Tfmg hop s6 liéu linh vue phat hanh xuét ban phém
+ T chirc thuc hién thi dua - khen thuong, hop tac qubc té, giai quyét
kién nghi, khiéu nai, td céo...trong linh vuc phat hanh.
- Thue hién cdc nhiém vu khédc theo quy dinh cua phap ludt hodc do cép
trén phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, tri td chie thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac vin ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, d& an quan trong
linh vuc phat hanh.

- Chu tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé én quan trong
linh vuc phat hanh.

- Chii tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vuc phat hanh.

- Chu tri hodic tham gia td chure trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén

22 gidn e plskniiat Chuyén vién dé 4n quan | mén, nghiép vy theo nhiém vu duge phén cong:
trong linh | + Tthdm dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc phat hanh xuat
vuc phat | ban pham;
hanh; chu tri | + Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xuat ban phém nhap khau ra
hodc  tham | nudc ngoai va trg cude van chuyén khac;
gia t6 chuc | + T chirc thuc hién Ngay sach Viét Nam, Hoi cho sach, trién 1am sach...
trién khai | trong nudc va quéc té;
thuc hién cac | + Tong hop sé liéu linh vuc phéat hanh xut ban phim
nhiém vu | + T chirc thyc hién thi dua - khen thudng, hop tic qudc té, giai quyet
chuyén mon kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. .trong linh vuc phat hanh.
theo  mang | - Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc do cip
viée dugc | trén phan cOng.
phén cOng

VI | Chuyén nganh quan Iy buu chinh
Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, t6 chirc thuc hién, thanh tra,
muu xay kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi

Chuyén vién cao| .o . . s I A 4 s % ; ;
73 dp vi guin I (,huy;en vién dm’]g vin biin thu; vén Pan pha'p lu?t: chién luogc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
Busichink cao cap phap luat; | chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc buu chinh.
chién luge, | - Chi tri so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién céc quy dinh
___qumeach,_ké,, ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge,- quy-hoach, ké




hoach, chinh
siach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan

trong linh
vue buu
chinh; chu tri
hodc tham

gia to chic
tricn khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

phin cong

hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, d¢ 4n quan trong linh vuc buu
chinh.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh vue buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duge phin cong:

+ Tham tra thuc té, thAm dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vire buu
chinh.

+ Thuc thi vé quan ly thi truong, quan ly tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ T chire diéu tra thong ké dich vu buu chinh cong ich; thuc hién théng
ké trong linh vuc buu chinh theo quy dinh phép lut vé thong ké nganh
thong tin, truyen thong;

+ Hop téc quoc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té céo..
buu chinh.

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ciia phéap luét hodc do cip
trén phén cong.

.trong linh vuc
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Chuyén vién
chinh vé quan ly
buu chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoic

tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung vin
ban phép
luat; chién
luge, quy
hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4n quan
trong Iinh

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, x4y dung, hudéng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh ctua B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du én, dé an quan trong linh vuc buu chinh.
- Chui tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thue hién
cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu 4n, dé 4n quan trong
linh vuc buu chinh.
- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vue buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t chire trién khai thuc hién cac hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:
+ Tham tra thuc té, tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc buu
chinh.




vuc buu
chinh; chu tri
hoic tham
gia to chirc
trien  khai
thuc hién cac

+ Thuc thi vé quan ly thi truong, quan 1y tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va théng ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ Té chire diéu tra thong ké dich vu buu chinh cong ich; thyc hién thong
ké trong linh vyc buu chinh theo quy dinh phap luat vé thong ké nganh
thong tin, truyen thong,

25

Chuyén vién vé
quan ly buu chinh

Chuyén vién

nhiém vu | + Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo...trong linh vue
chuyén mon | buu chinh.

theo  mang | - Thuc hién cic nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt hodc do cap
viée dugc | trén phan cong.

phén cong

Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, td chuc thuc hién, thanh
nghién ciu, | tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban
tham muu | Bi thu; van ban phéap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
xdy dung van | chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc buu chinh.

ban phap | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién cic quy
luat; chién | dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luit; chién luoc, quy
lugc, quy | hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an quan trong linh
hoach, ké | vuc buu chinh.

hoach, chinh | - Tham gia bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach

sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan

trong linh
vuc buu
chinh; chu tri
hoac tham

gia t6 chuc
trién khai
thuc hién cac
nhiém vu

chuyén mon

dinh va thuec thi chinh sach cta linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phan cong:

+ Tham tra thuc té, tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh Iinh vuc buu
chinh.

+ Thuc thi vé quan ly thi truong, quan ly tem buu chinh, mang buu chinh
cong cong va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vuc buu chinh;

+ Té chirc diéu tra thong ké dich vu buu chinh cong ich; thuc hién thong
ké trong linh vuc buu chinh theo quy dinh phap luat vé théng ké nganh
thong tin, truyen thong,

+ Hop tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, 6 céo...trong linh vuc




theo  mang
viéc dugc
phan cong

buu chinh. X
- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét hodc do cap
trén phén cong.

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phap ludt;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du éan,
dé¢ 4an quan

- Chu tri nghién ciru, xay dung, hudng dan, to chirc thue hién, kiém tra,
gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vue buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha nuéce
(KT1)

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién cac quy dinh
cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc buu
chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudce (K'T1)

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach

B 2o trong linh | dinh va thyc thi chinh sich cua linh vuc buu chinh phuc vu co quan
Chuyén vién cao vuc  buu | Dang, Nha nuge (KT1)
- gap quz;lr’l I}T]Y mﬁng Chuyén vién | chinh  phuc | - Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
uu - chinhv PUUC o chp vu co quan | mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén cong:
vu co quan Déang, Pan Nha
Nha nude (KT1) ng, KT1): + Xay dung, don dbc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
Qe ( ‘)’ vu quan 1y, diéu hanh khai thac mang Buu chinh phuc vu co quan Pang,
chi tri hodc | \pa e
tham gia to '
Chl’l"C trién | + Tong hop, phén tich, bdo céo tinh hinh hoat dong sin xuat, cong tac
khf“ thl{c phat trién va dleu hanh mang ludi Buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha
hién €ac | nuée. Pé xudt nhitng cai tién trong quan ly. diéu hanh va té chirc san xuét
nhiém vu i _ i
chuyén mon | + Ung dung cong nghé méi vao cong tac to chire, quan 1y, diéu hanh khai
theo  mang | thac mang Buu chinh.
V;]ef: R duge | Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt hodc do cﬁp
PIAR GONg trén phan cong.
Chuyén vién Chuvén vién Chu tri hodc | - Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan, to chic thuc
27 chinh quan ly chinﬁ tham gia | hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban
mang buu chinh nghién clru, | Bi thu; vin ban phéap ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,




phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(KTT1)

tham muu
xdy dung van
ban phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan

trong linh
vuce buu
chinh  phuc
vu co quan
Pang, Nha

nudoc (KT1);
chu tri hoidc
tham gia to
chic  trién

chuong trinh, dyu an, dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co
quan Dang, Nha nudc (KT1)

- Chu tri hodc tham gia so két, tng két, danh gia va bao cao viée thuc hién
cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong
linh vuc buu chinh phuc vu co quan DPang, Nha nudce (KT1)

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc buu chinh phuc
vu co quan Dang, Nha nude (KT1)

- Chu tri hodc tham gia t6 chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phén cong:

+ Xay dung, don doc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
vu quan ly, diéu hanh khai thac mang Buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nudec.

+ Téng hop, phén tich, bao céo tinh hinh hoat dong san xuat, cong tac
phat trién va diéu hanh mang luéi Buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha
nude. D& xudt nhing cai tién trong quan ly, diéu hanh va t6 chic san
Xuét.

+ Ung dung cong nghé méi vao cong tac td chirc, quan ly, diéu hanh
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Chuyén vién quan
ly mang buu
chinh phuc vu co
quan Dang, Nha
nude (KT1)

Chuyén vién

khai thuc | khai thac mang Buu chinh.

hién céc | - Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat hodc do cap
nhiém vu | trén phan cong.

chuyén mon

theo  mang

viéc dugc

phan cong

Tham gia | - Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng dén, t6 chire thue hién, kiém tra,

nghién cumu,
tham muu
xdy dung van
ban phap
luat;  chién

giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudce
(KT1)

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién cic quy




lugc, quy
hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du 4n,
dé¢ 4an quan

trong Iinh
vuce buu
chinh  phuc
VU €O quan
Pang, Nha

nuoe (KTI);
chu tri hodc
tham gia to

chuc trién
khai thuc
hién cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh
vue buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudce (KT1)

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé& cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc buu chinh phuc vu co quan
DPang, Nha nudce (KT1)

- Chu tri hodic tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong:

(1) Quan ly mang biwru chinh phuc vu co quan Dang, Nha medc (KT1)

+ Xy dung, don ddc, kiém tra, thuc hién cac quy dinh, quy trinh nghiép
vu quan ly, diéu hanh khai thdc mang Buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nudc.

+ Téng hop, phén tich, bdo céo tinh hinh hoat dong sin xuit, cong tac
phat trién va dleu hanh mang ludi Buu chinh phuc vu co quan Bang, Nha
nuge. Pé xudt nhitng cai tién trong quan ly, diéu hanh va t6 chtrc san
Xudt,

+ Ung dung cong nghé méi vao cong tic td chire, quan ly, didu hanh
khai thac mang Buu chinh.

(2) Kiém sodt buu chinh

+ Kiém tra, kiém soat viéc thuc hién céc quy dinh, quy trinh nghiép vu
buu chinh KT1 dam bao chit luong chi ticu timg cong doan; phat hién
kip thoi nhirng diém bat hop ly trong to chirc cung cép dich vu buu chinh
KT1 va dé xuit cic bién phap khéc phuc ¢o hiéu qua.

+ Xtr ly cdc sai sot vé& nghiép vu, giai quyét cac truong hop khiéu nai lién
quan dén dich vu buu chinh KT1 theo ding quy dinh.

+ Lép bdo cdo tong hop vé tinh hinh cung cap dich vu buu chinh KT1 tai
don vi.

+ Huéng din nghiép vu va cac phan mém tng dung cho giao dich vién
buu chinh, khai thac buu chinh, vin chuyén buu chinh va buu ta.

+ Phéi hop voéi cac don vi lién quan kiém tra, xtr ly su c¢d vé an ninh, an
toan va cdc sai pham trong cung cp dich vu buu chinh KT1.

- Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phép luit hodc do c:?ip




trén phén cong.
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Nhan vién Kkhai
thaic buu chinh
phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(KT1)

Nhan vién

Chu tri thuc
hién  nhiém

vu giao,
nhan, khai
thac buu

chinh KT1 va

cac nhiém vu

lién quan
trong mang
cong viéc
dugc  phén
cong

- Giao nhén buu gui/tui thu tr cdc bg phén lién quan; khai thac buu gui,
dong/m¢ thi thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu nai, xir Iy va lap bién ban nhing
truong hop sai sot trong quy trinh khai thac buu guri.

- Dbi soat sb lidu; 1ap bao cao thong ké, ké toan va cic bao céo nghiép vu
theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac b phén lién quan trong cac tinh huéng khén cép theo
diéu hanh ciia cép trén dé dam bao phuc vu thong tin lién lac ciia co quan
Dang, Nha nudc.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir Iy su ¢d vé an ninh, an
toan va céc sai pham trong cung cap dich vu buu chinh KT1.

- Thyue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat hodc do cip
trén phan cong.
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Nhin vién véan
chuyén buu chinh
phuc vu co quan
Déang, Nha nudc
(KTT)

Nhan vién

Chu tri thuc
hién  nhi€m
vu  chuyén
phat cong vén
tai licu KTI,
vin chuyén
va phat buu
buu gui KTI
va cac nhiém
vu lién quan
theo  mang
cong viéc
duoc phan
cong

- Chuyén phat cong van tai liéu KT1 theo dang quy trinh, quy dinh.
- Van chuyén va Phét buu giri KT1A di lién tinh theo yéu cdu cua cac
Vin phong

- Quan ly phuong tién vén chuyén buu chinh..
- Phuc vu tryc tiép cac Hoi nghi Trung wong, cac ky hop Quéc hoi, va cac
su kién chinh tri 16n cua dat nudrc, ting ca dé giai quyét cong viéc phat
sinh cong vin hoa tdc, hen gid trong ky hop
- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap luat hodc do cip
trén phén cong.




VII | Chuyén nganh quin ly vién théng
Chu tri tham | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc hién, thanh tra,
muu xdy | kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi
dung vin ban | thu; van ban phap ludt; chién luoe, quy hoach, ke hoach, chinh sach,
phéap ludt; chucmg trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vue vién thong (bao gdm ca
chién  lugc, | vién théng dung riéng phuc vu co quan Pang, Nha nuéc)
quy hoach, ké | - Chi tri so két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thue hién cac quy dinh
hoach, chinh | ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luét; chién luoc, quy hoach, ke
sach, chuong | hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé¢ én quan trong linh vuc vién
trinh, du an, | thong va Internet.
dé an quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach

L =a trong linh | dinh va thyuc thi chinh sach cta linh vuc vién thong va Internet.
3 Cghuyelz el Chuyén vién Vuc vién | - Chu tri hoic tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
41 cap v€ quan ly :

vién thong

cao cap

thong; chu tri
hoic tham
gia t0 chirc

tricn  khai
thuc thi cac
nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phéin cong

mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

(1). Linh vuee vién thong va Internet

+ Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh linh vuc vién thong va
Internet.

+ Théng ké, phén tich, ddnh gia cong tac quan ly chuyén nganh vién
thong va Internet.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chiip trong linh vue vin thong va
Internet.

+ Xay dung cac tiéu chudn, quy chuén (_hdt lwrong san pham dich vu
trong linh vue vién thong, dinh mirc kinh té - ky thudt, dé tai, cong trinh
KHCN cap Bo thude linh vue vién thong v Internet.

+ Giam sat hoat dong vién thong va Internc .

tir ngay 29 thang 3 nam 2024.

3N6i dung cta s6 thir tu 31 duoc thay thé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 ndm 2024
ctia B truong Bo Thong tin va Truyén thong sira ddi, bd sung phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7
ndm 2023 cua B trudéng Bo Thong tin va Truyén thong hudng din vé& vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong
va Thong tu sb 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 ndm 2023 cua BY truong BO Thong tin va Truyén théng hudng dan vé vi tri viéc lam cong
chtre nghiép vu chuyén nganh Thong tin va Truyén thong trong co quan, té chirc thude nganh, linh vuc Thong tin va Truyén théngeé hiéu luc ké




+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién thong va Internet.

+ Quan ly tai nguyén Internet.

+ Thuc day phélﬁlrién vi¢e su dung tai nguycn Internet.

(2) Linh vuc vién thong dung riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc (dp
dung doi véi Cue Buu dién T rung wong):

+ Xy dung va thuc hién cac du an phat trién cac hé théng mang vién
thong cua Cuc.

+ Nghién ciru, trién khai, img dung k¥ thuét cong nghé méi bao dam tinh
twong thich, dong bd va an toan cho mang vién thong, tin hoc phu hop
véi qui hoach, ké hoach phat trién mang ludi chung cua Cuc.

+ Téng hop, phén tich, danh gia hién trang, san luong trong mang vién
thong cua Cuc.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phéap luat hodc do cép
trén phan cong.

Chuyén vién
32% | chinh vé quéan ly
vien thong

Chuyén vién
chinh

Chua tri hoic

tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung vian
ban phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong

- Chu tri hodc tham gia nghién clru, xdy dung, hudng dan, t6 chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B¢ Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc vién théng (bao gom
ca vién thong dung riéng phuc vu co quan Dang, Nha nudc)

- Ch tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong
linh vyc vién thong va Internet.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc vién thong va

4 Nbi dung ctia s6 thir tu 32 dugc thay thé theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 cua Thong tu s6 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 nam
2024 sira dbi, bo sung phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cia B trudng Bd Thong tin va
Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chic
danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong va Thong tu sé 09/2023/TT-BTTTT ngay
28 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong huéng dan vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin
va Truyén thong trong co quan. t6 chire thude nganh, linh vie Thong tin va Truyén thong, c¢6 hiéu luc ké tir ngay 29 thang 3 nim 2024.
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[nternet.

- Chil tri hoic tham gia to chie trién khai thue hién céc hoat ddng chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

(1). Linh viee vién théng va Internet

+ Thim dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc vién théng va
Internet.

+ Théng ké, phéan tich, danh gia céng tic quan ly chuyén nganh vién
thong va Internet.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chiip trong linh vuc vién thong va
Internet. ‘

+ Xéy dung cac tiéu chuin, quy chuan cl)ét luong sén‘phém, dich vu
trong lTnl} vuc vién thong, dinh im’rC kinh (¢ - k¥ thudt, d¢ tai, cong trinh
KHCN céap Bo thudc linh vuce vien thong v [nternet.

+ Giam sat hoat dong vién thong va Internc .

+ Hop tac qudc té trong linh vuc vién thong va Internet.

+ Quan ly tai nguyén Internet.

+ Thuc d{i}' phat trién viée sur dung tai ngu' °n Internet.

(2) Linh vurc vién thong dimg riéng phuc vu co quan Pdang, Nha nudce (dp
dung doi voi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién cic du an phat trién cic hé théng mang vién
thong cua Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, ing dung ky thudt cong ngh¢ madi bao dam tinh
tuong thich, dong bd va an toan cho mang vién thong, tin hoc pha hop
vO1 qui hoach, ké hoach phat trién mang ludi chung cua Cuc.

+ Tong hop, phén tich, danh gia hién trang, san lwong trong mang vién
thong cua Cuc. _

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat hoidc do cép
trén phan cong.
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- Tham gia nghién cttu, xay dung, huéng dan, td chire thue hién, thanh
tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban
Bi thu; vdn ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc vién thong (bao géln ca
vién thong dung riéng phuc vu co quan DPang, Nha nudc)

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy
dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phdp ludt; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh
vue vién thong va Internet.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc vién thong va Internet.

- Ch tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

(1). Linh vuc vién théng va Internet

+ Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh vuc vién thong va
Internet.

+ Théng ké, phéan tich, danh gia cong tic quan ly chuyén nganh vién
thong va Internct.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chap trong linh vuc vién théng va
Internet.

+ Xdy dung cac ticu chuan, quy chuan chat lugng san pham dich vu
trong linh vue vién thong, dinh mure Kinh té - ky thuat, dé tai, cong trinh
KHCN cap B thude linh vuce vién thong va Internet.

+ Giam sat hoat dong vién thong va Internet.

+ Hop téc quéc té trong linh vue vién théng va Internet.

+ Quan ly tai nguvén Internet.

5 Noi dung cua sb thir tw 33 duoc thay thé theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 cua Thong tu s& 01/2024/TT-BTTTT ngay 29 thang 3 nim
2024 sira doi, bd sung phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bd Thong tin va
Truyén thong hudng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, co ciu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi su nghiép cong 1ap thude nganh, linh vue Thong tin va Truyén thong va Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay
28 thang 7 nam 2023 cta B truong B Thong tin va Truyén théng hudng dén vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin

——va Truyén thong trong co quan: to chirc thuge nganh; tinhvie Thong tin va Truyén thong; ¢é-hicu-hwe ké tirngay 29 thang 3 nim 2024.




+ Thue day phat trién viée stir dung tai ngu *n Internet.

(2) Linh viee vién théng ding riéng phuc vu co quan Pang, Nha nwée (dp
dung doi voi Cuc Buru dién Trung wong):

+ Xay dung va thuc hién cic du an phat trién cac hé théng mang vién
thong cua Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, tmg dung k¥ thuit cdng ngh¢ maéi bao dam tinh
tuong thich, dong bd va an toan cho mang vién thong, tin hoc phu hop
vai qui hoach, ké hoach phat trién mang ludi chung cta Cuc.

+ Tong hop, phan tich, danh gia hién trang, san luong trong mang vién
thong cua Cuc.

+ Kiém soat vién théng (Kiém soat 1én phién két ndi lién lac, diéu khién
nghiép vu; Kiém soat viéc nhan dién tir cic noi giri vé; Kiém soét viéc
ghi chép trén TH5A, sb lap dit dich chuyén may, sd ghi cong vin, xir 1y
cdc cong van, yéu cau, chi thi lién quan dén cong viéc...)

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luét hodc do c€'1p
trén phéin cong.
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- Phuc vu ddm bao thong tin mang Vién thong va Mang dién bao Hé dic
biét thong sudt 24/24h cho cac co quan Dang va Nha nudc theo ding tidu
chuin quy dinh quy trinh khai thac nghiép vu.
- Giai dap, huong dan cac dich vu, cdc thic mic ctia khéch hang trong va
ngoai mang; Tiép thong cac cude goi dang ky di dong, duong dai, qudc
te.
- Tiép nhan, khai thac dién bio mét va rd bing céc phuong thirc théng tin
vd tuyén (HF, UHF, VHF, V& tinh...., hiru tuyén.
- Dam bao thong tin lién lac bing phuong thirc Mode-xo trong cac tinh
hudng khin cip co mat.
- Kiém tra, ddi soat véi cac dbi tuong lién lac theo quy dinh, dam bao an
toan, bi mat, nhanh chong, chinh xac trong moi tinh huéng.
- Theo d&i viéc chdp hanh quy trinh, quy dinh, ky ludt khai thac cua cac
dbi tuong lién lac dugce quy dinh dé phan anh kip thoi cho céc cép Lanh
dao truc tiép.

- Pam béo chit luong dién béo theo céc quy dinh vé chit luong trong




phan cong

Mang dién bao H¢ dic biét. ,
- Thure hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat hoac do cap
trén phén cong.
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(1) Mang vién théng

- Quan ly, van hanh, stra chira mang ngoai vi khu vuc Ha Noi (mang céap
quang, cap dong cung cap cac dich vu vién thong — cong ngh¢ thong tin
khu vye Ha Noi (dich vu thoai 080, dich vu Truyen s0 li¢u)

- Bao dudng, sura chira, thi cong phat trién cac tuyén cap, ti cap, hop cap
- Trién khai ha ting cap dong, cap quang phuc vu cic sw kién 1on cua dat
nudc (hop Qudc Hoi, Dai hoi Dang, cac su kién Qudc té dién ra ¢ Viét
Nam.

- Cap nhat ) liéu, so d6 hoan cdng, mang ngoai vi...

- Tryc stra chira mang ngoai vi 24/7.

- Giam sat trang thai hoat dong cua cac thiét bi.

- Trién khai ha ting vién thong — cong nghé thong tin phuc vu cic co
quan Pang, Nha nudc.

(2) Mang Dién bdo

- Piéu hanh, cac Pai dién bao trién khai thuc hién céc noi dung cong viéc
cu thé da duoc ban hanh theo ké hoach.

- Trién khai thir nghiém thiét bi, k¥ thudt mai trén mang ludi, giam sat,
phdi hop trién khai ldp dit chuyén giao cic trang thiét bi méi.

- Kiém tra tinh hinh lién lac, chit luong thiét bi trén Mang dién bao; hd
trg k¥ thuat, khéc phuc su ¢b cho céc dai thuoc mang; khéc phuc xur ly su
¢6 mang ludi.

- Kiém tra cac trang thiét bi thong tin chuyén dung phong chéng thién tai,
xdy dung ndi dung, phuong an, kich ban phong, chdng thién tai, dam bao
thong tin co dong phuc vu lanh dao Pang va Nha nudc;

- Truc tiép phuc vu thong tin co dong

- Quan ly ha tang dai, tram, hé thong anten ngudn dién, cac hé thdng thu
phat séng phuc vu co quan Pang, Nha nudec.

- Trién khai cong tac bao dudng thiét bj VTSN & cac dai tinh/thanh phd,
kiém tra, bao dudng, stra chira thiét bi VTSN tai cac dai dién béo




tinh/thanh phd.

- Trién khai lép dit cac trang thiét bi Mang dién bao H¢ diac biét.

- Stra chita cac trang thiét bi Mang dién bao Hé dic biét theo cac quy
trinh, pan da dugc huén luyén va dao tao

(3) Thuc hién céc nhiém vu khic do cap trén phan cong.

Chu tri thuc
hién  nhiém
vu truc tram
vé tinh va cac

- True tai cac Tram vé€ tinh, xir ly cic cong viéc vé chuyén mén, dam bao
an toan thong tin tuyét ddi, giam sat hoat dong cac thiét bi ¢o trong tram,
tiép nhan va xir Iy may 16i, hong; tao may mdi va dich chuyén may;

- Quan ly vit tu, s6 sach, thudng xuyén cdp nhat 56 lidu.

nhiém vu | - Vé sinh cong nghiép cac thiét bi ¢é trong tram, kiém tra quan ly nha
lién quan | tram dam bdo an toan.
Nhian vién truc T theo  mang | - Kiém tra, theo ddi, bao dudng céc hé thdng ngudn dién, may nd, anh
36 e Nhén vién A A ; e
tram v¢ tinh cong viéc | sang tai cac Tram RSU.
dugc  phan | - Phong, nap va do thir dc quy dinh ky cho Téng dai va cac may nd du
cong phong.
- Phéi hop xir ly cac su ¢b vé thiét bi, cap.
- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt hodc do cap
trén phéan cong.
VIII | Chuyén nganh quéin Iy tin s6 vé tuyén dién
Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, td chirc thuc hién, thanh tra,
muu xay | kiém tra, giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi
dung vin ban | thu; vdn ban phap luét; chién luge, quy hoach, ke hoach, chinh sach,
phap luat; | chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc tan s6 vo tuyén dién, quy
Chuyen vién cao 2 - chién quci = Yf': t‘mh. B il & e P L -
37 cip vé quan Iy An Chuyén  vién | quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két, ddnh gid va bdo cdo viée thuc hién cac quy dinh
cao cép hoach, chinh | cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phdp luat; chién luge, quy hoach, ke

s0 vo tuyen dién

sach, chuong
trinh, du an,
& 4n quan
trong  linh
vuc tan sb vo

hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én, dé an quan trong linh vuc tén sb
vd tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuec thi chinh sach cua linh vuc tan sb vo tuyén dién, quy dao vé
tinh.
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- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong, cu thé:

% Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong linh vuc tan s vo
tuyén dién;

+ Hop tac qude té vé ky thuat, nghlep vu tan 56 Vo tuyen dién theo su
phéan cip cua B¢ trudng; thuc hién dang ky tan s6 vé tuyén dién va quy
dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién thong quéc té (ITU); td chie ph01 hop tan
sb vo tuyen di¢n va quy dao v¢ tinh véi cac nude, _vung lanh tho, to chirc
qubc té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tan so vo tuyén dién
cua Vi€t Nam v6i cdc nude, vang lanh thé, to chirc qubc té; tham gia cac
chuong trinh kiém sodt tan sb vo tuyen dién qudc té.

+ Kiém soat viéc phat séng vo tuyén dién cia cac dai phat trong nuoc,
cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam thude céc nghiép vu vo tuyén
dién theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va diéu udc quoc té ma Viét
Nam da ky két hodc gia nhap. Giam sat vi¢c trién khai theo gidy phép st
dung tan s6 vo tuyén dién da cap. Xt ly nhiéu vo tuyén dién. Do luong
thir nghiém tuong thich dién tir cho cac thiét bi birc xa vo tuyen dién theo
quy dinh cua phap luat.

+ Giai quyét khleu nai, to cao va xu ly cac hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh cta phap luat.

+ Thu, quan ly va st dung phi, I¢ phi vé tan s6 vo tuyén dién theo quy
dinh cua phép luat.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phip luat hodc do cap
trén phan cong.

Chu tri hoac

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chue thuc

tham gia | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh ctia B

Chuyén vién nghién ciru, | Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ke

38 chinh ,vé quan ly | Chuyén vién tham muu | hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc tan sé
tin sO6 vO tuyén | chinh xdy dung van | vé tuyén dién, quy dao vé tinh.

dién ban phép | - Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va béo céo viéc thuc hién

luat;  chién | cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc,

luoc, quy | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong
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linh vuce tan s6 vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hogc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém ve
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc tin sé vo tuyén
dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin sb vo
tuyén dién.

+ Hop tac qude té v& k¥ thuat, nghiép vu tén s6 Vo tuyén dién theo su
phan cip cia Bo trudng; thuc hién dang ky tan s6 vO tuyén dién va quy
dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién thong qudc té (ITU); tb chirc ph01 hop tAn
& vo tuyen dién va quy dao v¢ tinh vai cac nude, vung lanh thd, td chirc
quc té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhidu tin sb vo tuyén dién
ctia Viét Nam véi cac nude, vang lanh thd. td chirc qude té; tham gia céc
chuong trinh kiém soat tan sé vo tuyén dién qubc té.

+ Kiém soat viéc phat séng vo tuyén dién cua cac dai phat trong nude,
cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam thude céc nghiép vu vo tuyén
dién theo quy dinh cua phép luét Viét Nam va dleu ugc quoc te ma Viét
Nam da ky két hodc gia nhip. Gidm st vice trién khai theo gidy phép st
dung tin sb vo tuyén dién da cip. Xu 1y nhilu vo tuyén dién. Po ludng
thir nghiém tuong thich dién tir cho céc thiét bi burc xa vd tuyén dién theo
quy dinh cta phap luat.

+ Giai quyét l\hleu nai, to cao va xu ly céc hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc tin s6 vo tuyén dién theo quy dinh cta phép ludt.

+ Thu, quan ly va st dung phi, 1¢ phi vé tin sé vo tuyén dién theo quy
dinh cua phap luét.

- Thye hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap lut hodc do cép
trén phén cong.
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- Tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan, td chirc thuc hién, thanh
tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cdc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban
Bi thu; véan ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vuc tin sb vo tuyén dién, quy
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dao v¢ tinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bao cdo viéc thuc hién cac quy
dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong linh
vuc tan sé vo tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach cta linh vuc tan s vo tuyén dién, quy dao vé
tinh.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét céc thu tuc hanh chinh trong linh vuc tan sb vo
tuyén dién.

+ Hop téc qudc té vé k¥ thuat, nghiép vu tan 56 Vo tuyen dién theo su
phan cap cta B truong; thuc hién dang ky tan s6 vO tuyén dién va quy
dao v¢ tinh v6i Lién minh Vién thong quéc t& (ITU); té chire phm hop tan
56 VO tuyen dién va quy dao v¢ tinh véi cic nude, _vung lanh thd, to chue
qudc té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tan so vo tuyén dién
cua Viét Nam vi cac nude, vung lanh thd, to chire qubc té; tham gia cac
chuong trinh kiém soat tan s6 vo tuyen dién qudc té.

+ Kiém soat viéc phat song vo tuyén dién ctia cac dai phat trong nudc,
cic dai nudc ngoai phat song dén Viét Nam thudc cac nghiép vu vo tuyén
dién theo quy dinh ctia phdp ludt Viét Nam va diéu ude quoc té ma Viét
Nam da ky két hogc gia nhép. Gidm sat vi¢e trién khai theo gidy phép sir
dung tan sd vo tuyén dién da cip. Xir ly nhidu vo tuyén dién. Do luong
thir nghiém tuong thich dién tir cho céc thiét bi birc xa vé tuyén dién theo
quy dinh cua phap luat.

+ Giai quyét khleu nai, to cdo va xu ly cac hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc tan s6 vo tuyén dién theo quy dinh cua phap luat.

+ Thu, quan ly va sit dung phi, & phi vé tan sé vo tuyén dién theo quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hodc do cap

_trén phdn cong.




IX | Chuyén nganh quén ly cong nghé thong tin (bao g0m: cong nghiép, img dung cong nghé thong tin, chuyén dbi so)

Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, td chirc thuc hién, kiém tra,
muu xdy | giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dung van ban | phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
phéap ludt; | 4n, dé 4n quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gébm: cong nghiép
chién  luge, | cong nghé thong tin, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd).
quy hoach, ké | - Chu tri so két, téng két, danh gia va bdo cdo viéc thue hién cac quy dinh
hoach, chinh | ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké
sach, chuong | hoach, chinh sich, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc cong
trinh, du 4an, | nghé thong tin.
dé¢ 4an quan | - Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
trong linh | dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc cong nghé thong tin.

Chuyén vién cao vuce cong | - Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thue hién cac hoat déng chuyén

cip vé quan ly nghé thong tin | mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

cong nghé thong (bao goém: | (1) Linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin

tin (bao gdm: cong e cong nghiép | + Tham dinh, gidi quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh vuc cong

Chuyén vién x %
40 nghi¢p cong nghé cao chp cong ngh¢ | nghiép cong nghé thong tin. .

thong tin, Ung thong tin, tng | + Thyc hién cac hoat dong xtc tién ddu wr trong linh vyce cong nghiép

dung cong nghé dung cong | cong ngh¢ thong tin, cong nghi€p cong nghu, sO.

thong tin, chuyén nghé¢  théng | + Thue hién hoat dong xuic tién thuong mai cdc san pham dich vu céng

dbi so)

tin, chuyén
ddi s6); chu
tri hodc tham
gia t6 chirc
trién  khai
thuc thi cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cOng

nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé¢ sd trong nudc va ra
thi trudng nude ngoai.

+ Tb chirc thuc hién cac bién phap, giai phap phat trién doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép
cong nghé so; hd trg doanh nghiép khoi nghiép ddi mai sang tao trong
linh vue cong nghiép cong nghé thong tin, cdng nghiép cong nghé s6; hd
trg' phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong nghiép cong
nghé thong tin, cong nghiép cong nghé s6/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va huéng dan, giam sat, kiém tra thuc hién
cac dé an thanh lap, mé rong, cong nhian khu cong nghé thong tin tip
trung.

+ Quan Iy hoat dong xuét, nhip khau hang hoa cong nghé thong tin; xiy




dung va huéng dan ép dung danh muc san pham cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghi¢p cong nghé s6 bi cam, danh muc san pham han ché
lvu hanh hodc ¢o diéu kién xuat, nhap khau, danh muc san phiam da qua
stt dung cam nhap khau.

+ Thuc hién hop tac qudc té linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd

+ Giai quyét khiéu nai td cdo va xir ly cac hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vire cong nghi¢p cong nghé¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé
$O.

(2) Linh viee trng dung cong nghé théng tin trong co quan nha nudc

+ Tham dinh, kiém tra, dénh gia viéc xdy dung, td chire trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé an, du an vé: img dung cong nghé thong tin,
phét trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s cua cic bd, nganh, dia
phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién trac chinh phu dién tir Viét Nam,
Chinh phu s6 Viét Nam.

+ Hudng dan vé cdu tric, bd cuc, yéu cu ky thuét déi voi Cong thong tin
dién tir, Cong dich vu céng ciia co quan nha nudc.

+ Danh gia cac san pham, giai phap ung dung cong nghé thong tin,
chuyén doi s phuc vu phat trién Chinh phu di¢n tir, Chinh phu s6; quan
ly, giam st hiéu qua, mic do cung cép, st dung thong tin ciia co quan
nha nudc trén moi trudng mang.

+ Nghién ctru, td chuc trién khai cic nhiém vu thac déy, phat trién
chuyén doi sé va do thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy mo, giai phap, két qua
du an, nhiém vu ung dung CNTT; tham dinh thiét ké co s& du an theo quy
dinh cua phap luit.

+ Thong ké, thu thap, tong hop sb lidu, phan tich, dy bao vé tung dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phi dién tir, Chinh phu s6, chuyén




ddi sb.

+ Hop tac quc té trong linh vuc ing dung cong nghé thong tin, phat trién
Chinh pht dién tir, Chinh phﬁ 5O, chuyén doi sb quéc gia

(3) Ve chuyen doi s6 (bao gom chinh phit 56, kinh té s6, xd hoi s6)

+ Diéu ph0| hoat dong phdi hop lién neanh gilra cac by, nganh, dia
phuong dé thuc hién cac chu truong, chten lrge, co ché, chinh sach tao
moi truong phap ly, thic diy chuyen doi sn

+ Thac day phat trién, st dung nén tang so

+ Ket noi, tich hop, chia s¢ dir li¢u qua nén tang tich hop, chia sé dir licu
qudc gia; quan tri dir lidu s6, quan tri chia sé, khai thic dir liéu s trong
¢o quan nha nudce; giam sat viéc thue hién cic hoat dong quan tri dir licu
56, két ndi, chia sé, khai théc dit liéu sb trong co quan nha nude; thu thép,
cong bd, quan ly dir li¢u s6.

+ Dénh gia, xép hang muc do chuyén ddi sé cia cac bo, nganh, dia
phuong va ctia qudc gia

+ Xdy dung, quan ly va van hanh nén tang s6, cong dit lidu so.

+ HO tro, thiic diy chuyén doi sé doanh nghiép; xdy dung cdc tai lidu dao
tao, hudng dan chuyén doi so; trién khai céc khéa dao tao, tip huan vé k¥
ning sd, chuyén ddi sd cho doanh nghiép;

+ Xéc dinh chi sé danh gia mic do chuyén dbi sé doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghié€p trén ca nudc;

+ Thuc hién cac hoat dong hd tro xuc tién diu tu, xuc tién thuong mai,
phat trién thi trudong kinh té 36;

+ Xay dung, cdp nhét cac chi sb, chi tiéu théng ké, do luong phat trién
kinh té s6.

(4) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt hodc do cép
trén phan cong.
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Chuyén vién chinh
vé quan ly cong
ngh¢ thong tin (bao
gém: cong nghiép

cong nghé thong
tin, ung dung cong
ngh¢ thong tin,

chuyén doi s0)

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung vin

ban phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh
vuc cong
ngh¢ thong tin
(bao gom:
cong nghiép
cong  nghé
thong tin, ung
dung  cong
ngh¢ thong
tin, chuyén
doi sd); chu
tri hodc tham
gia t6 chuc
trién  khai
thuc hién cac

- Chu tri hodc tham gia nghlen clru, xay dung, hudng dan, to chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia By Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luét; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du dn, dé 4n quan trong linh vuc cong ngh¢ thong tin (bao
gdm: cong nghiép cong nghé thong tin, ing dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sd).

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bio cdo viée thuc hién
cac quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luét; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dv an, dé an quan trong
linh vure cong nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vy, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach cua linh vuc cong nghé thong
tin.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mén, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong, cu thé:

(1) Linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cac tha tuc hanh chinh trong linh vuc cong
nghiép cong nghé thong tin.

+ Thuc hién cac hoat dong xuc tién diu tu trong linh vuc cong nghié¢p
cong ngh¢ thong tin, cdng nghi¢p cong nghe sO.

+ Thuce hién hoat dong xuc tién thuong mai cac san pham dich vu cong
nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghié€p céng nghé so trong nudc va ra
thi trudng nudce ngoai.

+ Té chire thyc hi¢n cac bién phap, giai phap phat trién doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghi¢p
cong nghé so; hd trg doanh nghi¢p khéi nghiép ddi méi sang tao trong
linh vie cong nghi€p cong ngh¢ thong tin, cong nghiép cong nghé so; ho
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vyc cong nghi¢p cong

nhiém vu | ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong ngh¢ 56/

chuyén mén | + Tham dinh, trinh phé duyét va huéng dan, giam sat, kiém tra thuc hién
theo  mang | cdc dé an thanh lap, mé rong, cong nhan khu cong nghé thong tin tap
viéc duoc | trung.




+ Quan ly hoat dong xuit, nhap khau hang hoa cong nghé thong tin; xay
dung va huéng din ap dung danh muc san phim cong nghiép cong nghé
thdng tin, cong nghiép cong nghé s6 bi cam, danh muc san pham han ché
luu hanh hodc ¢6 didu kién xudt, nhap khiu, danh muc san phim da qua
str dung cim nhap khau.

+ Thuyc hién hop tac quéc té linh vuc cOng nghiép cdng nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sé

+ Giai quyét khiéu nai td cdo va xir Iy cic hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vire cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghié¢p cong nghé
$0.

(2) Linh vuee 1itng dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuoc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia.viéc xay dung, t& chirc trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n vé: (mg dung cong nghé thong tin,
phat trién Chinh pha dién ti, Chinh phi sé cla cdc bd, nganh, dia
phuong. '

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién tric chinh phu dién tir Viét Nam,
Chinh phii s6 Viét Nam.

+ Huéng dan vé cdu truc, bd cuc, yéu ciu ky thuat dbi vai Cong thong tin
dién ttr, Cong dich vu cdng ciia co quan nhi nudc.

+ Danh gla cac san pham glal phép Ung dung cong nghé thong tin,
chuyén déi sé phuc vu phat trién Chinh phu di¢n tir, Chinh phu sd; quan
ly, giam sat hiéu qua, mirc do cung cdp, sir dung thong tin ctia co quan
nha nude trén moi trudng mang.

+ Nghién ctru, td chie trién khai cic nhiém vu thic day, phat trién
chuyén déi s6 va do thi théng minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy mo, giai phép, két qua
du an, nhiém vu img dung CNTT; tham dinh thiét ké co s& du an theo quy
dinh cua phap luat.

+ Théng ké, thu thap, tong hop sé liéu, phan tich, du bao vé img dung




cong ngh¢ thong tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu s6, chuyén
doi s6.

+Hop tac quc té trong linh vuc ing dung cong nghé thong tin, phat trién
Chinh phai dién tir, Chinh phi s0, chuyén ddi sb quéc gia.

(3) Ve chuyen doi 56 (bao gom chinh phii 56, kinh té s6, xa héi s6)

+ Piéu ph01 hoat dong phdi hop lién nganh gitra cac bg, nganh, dia
phuong dé thuc hién cac chu truong, chlen luge, co ché, chinh sach tao
mdi truong phap ly, thic diy chuyén ddi sé.

+ Thuc déy phat trién, st dung nén tang sé

F Ket noi, tich hop, chia s¢ dir liéu qua nén tang tich hop, chia sé du ligu
qudc gia; quan tri dir liéu sb, quan tri chia sé, khai théc dit licu sb trong
¢o' quan nha nudc; giam sat viée thue hién cac hoat dong quan tri dir liu
s0, két ndi, chia sé, khai thac dir liu sO trong co quan nha nudc; thu thap,
cong bd, quan ly dr liéu s0.

+ Danh gia, xép hang muc do chuyén ddi sé cia cac bd, nganh, dia
phuong va ctua quoc gia

+ Xay dung, quan ly va van hanh nén tang s, cong dit liéu sb.

+ H0 trg, thuc day chuyén déi s6 doanh nghiép; xdy dung cac tai liéu dao
tao, hudng dan chuyén doi sb; trién khai cac khoa dao tao, tap hudn vé ky
nang s6, chuyén doi sé cho doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s6 dénh gia mac do chuyén dbi sé doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghi¢p trén ca nudc;

+ Thuc hién céac hoat dong hd trg xiic tién dau tu, xuc tién thuong mai,
phat trién thi truong kinh té sb;

+ Xay dung, cdp nhat cdc chi s6, chi tiéu thong ké, do luong phat trién
kinh té sb.




(4) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat hoic do cap
trén phéin cong.
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Chuyén

vién vé

quan ly cong ngh¢

thong ti

n (bao gom:

cong nghi€p cong
ngh¢ thong tin, img

dung cdng ngh¢
thong tin, chuyén
doi s0)

Chuyén vién

Tham gia
nghién culu,
tham muu
xay dung van
ban phap
luat; chién
lugre, quy
hoach, ké
hoach, chinh

sach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan

trong linh
vuce cong
ngh¢ thong tin
(bao gom:
cong nghiép
cOng nghé
thong tin, (rng
dung  cOng
nghé  thong

tin, chuyén
ddi s6); chu
tri hodc tham
gia to chirc
trien  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang

- Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng din, to chirc thuc hién, kiém tra,
gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séich, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gdm: cong nghi€p
cong nghé thong tin, (mg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén déi sd).

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bdo cdo viéc thuc hién cic quy
dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh
vuc cong nghé thong tin.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cOng tac hoach
dinh va thuc thi chinh séch cua Iinh vuc cong nghé thong tin.

- Chui tri hodic tham gia t6 chire trién khai thue hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phin cong, cu thé:

(1) Linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin

+ Tham dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh vuc cong
nghiép cong nghé¢ thong tin.

+ Thuc hién cac hoat dong xic tién dau w trong linh vuc cong nghiép
cong ngh¢ thong tin, cong nghicp cong nghé so.

+ Thuc hién hoat dong xiic tién thuong mai cic san pham dich vu cong
nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sb trong nudc va ra
thi trudng nude ngoai.

+ T6 chirc thuc hién cac bién phéap, giai phap phat trién doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép
cong nghé sb; hd trg doanh nghiép khai nghiép doi méi sang tao trong
linh vue cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé sb; hd
trg phat trién doanh nghiép nho va vira trong linh vuc cdng nghiép cong
nghé thong tin, cong nghiép cong nghé s6/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va huéng déan, giam sat, kiém tra thuc hién
cac dé an thanh lap, mé& rong, cong nhan khu cong nghé thong tin tap
frung.




viéc dugc
phén cong

+ Quan ly hoat dong xuat, nhap khiu hang hdéa cong nghé thong tin; xay
dung va huéng dan dp dung danh muc san pham cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghi¢p cong ngh¢ s6 bi cam, danh muc san pham han ché
lru hanh hogc c6 diéu kién xuat, nhap khiu, danh muyc san pham da qua
sir dung cAm nhap khau.

+ Thuc hién hop tac quoc té linh vuc cong nghiép cong ngh¢ thong tin,
cong nghiép cong nghé so

+ Giai quyét khiéu nai td cdo va xir ly cac hanh vi vi pham hanh chinh
trong linh vuc cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghiép cong nghé
sO.

(2) Linh viee itng dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuoc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viée xdy dung, t6 chirc trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, dé an, dy an vé: ung dung cong ngh¢ thong tin,
phat trién Chinh phu dién t&, Chinh pht s6 cua ciac by, nganh, dia
phuong.

+ Xéy dung, quén 1y, duy tri khung kién tric chinh phu dién tir Viét Nam,
Chinh phu s6 Viét Nam.

+ Hudng din vé cdu trac, bd cuc, yéu ciu ky thuat doi véi Cong thong tin
dién tir, Cong dich vu cong cua co quan nha nudc.

+ Danh gia cac sin pham, giai phap ung dung cong nghé thong tin,
chuyén déi sé phuc vu phat trién Chinh phu dién tr, Chinh pht so; quan
ly, gidm sét hiéu qua, mic do cung cép, sir dung thong tin cua co quan
nha nudc trén moi trudng mang.

+ Nghién cuu, to chirc trién khai cac nhiém vu thic ddy, phat trién
chuyén doi s6 va do thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuit, cong nghé, quy mo, giai phép, két qua
du an, nhiém vu tng dung CNTT; tham dinh thiét ké co s& du an theo quy
dinh cta phap ludt.

+ Théng k&, thu thap, téng hop sé liéu, phan tich, dy bao vé tmg dung




cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tir, Chinh phu sb, chuyén
ddi so.

+ Hop tac qudc té trong linh vuc tng dung cong nghé thong tin, phét trién
Chinh phi dién tir, Chinh phi 50, chuyén doi s6 quéc gia.

(3) Ve chuyen doi sé (bao gom chinh phii 56, kinh té 56, x@ hoi s6)

+ Diéu phm hoat dong phdéi hop lién nganh giita cic bo, nganh, dia
phuong dé thuc hién cac chi truong, chlen luge, co ché, chinh sach tao
mdi truong phap ly, thuc diy chuyen dbi so

+ Thuc day phat trién, str dung nén ting so

+ Két ndi, tich hop, chia sé dir liéu qua nén tang tich hop, chia sé dit lidu
qubc gia; quan tri dir liéu sd, quan tri chia sé, khai thac dir liéu s trong
co quan nha nudc; gidm sat viée thuc hién cac hoat dong quan tri dir liéu
s0, két ndi, chia sé, khai théc dit liéu s trong co quan nha nudéc; thu thép,
cong bd, quan ly dit licu s0.

+ Danh gid, xép hang muc do chuyén dbi sé ciia cac bd, nganh, dia
phuong va cua qudc gia :

+ Xay dung, quan 1y va vin hanh nén tang sd, cong dir liéu sd.

+ HJ trg, thic ddy chuyén ddi sé6 doanh nghiép; xdy dung céc tai liéu dao
tao, hudng dan chuyén dbi sb; trién khai cic khoa dao tao, tp huin vé ky
ning sd, chuyén doi sé cho doanh nghiép;

+ Xac dinh chi s0 danh gia mic d¢ chuyén doi s6 doanh nghiép phuc vu
cho cac doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thuc hién cac hoat dong ho tro xic tién ddu tu, xdc tién thuong mai,
phat trién thi truong kinh té sb;

+ Thiic ddy phat trién cong dan s6; nang cao nhan thirc s, phd bién kién
thire s6, dao tao k¥ ning s6 cho ngudi dén; hd tro, thiuc ddy hinh thanh hé




sinh thai cac nén tang so, dich vu so phuc vu phét trién xa hoi so.

+ Thuc déy vin héa so; nang cao muc do st dung cac dich vu truc tuyén
ciia ngudi dan; thic diy cac hoat dong, giai phap nang cao nhan thic va
dam bao tuan thi cac quy tic ing Xt trén méi truong sb trong x4 hoi va
cong dong.

+ Xéy dyng, cap nhat céc chi s, chi tiéu thong ke, do ludng phat trién
kinh té s, xa hdi so.

(4) Thue hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luét hodc do cép
trén phan cong.

X Chuyén nganh quin ly giao dich dién tir
Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, x4y dung, huéng dan, to chuc thuc hién, kiém tra,
muu xdy | gidm sat vi¢e thi hanh cac quy dinh cta B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
dung van ban | phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du
phap luat; | 4n, dé an quan trong v€ giao dich dién ti.
chién luge, | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién céc quy dinh
quy hoach, ké | ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh | hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong vé giao dich dién
sach, chuong | tu.

Chuyén vién cao Chuyér ién trinh, dy an, | - Chu tri boi dudng nghiép v, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach
43 cap vé quan ly : dé 4an quan | dinh va thuc thi chinh sach vé giao dich dién ti.

giao dich dién tr

cao cap

trong linh
vuc giao dich
dién tr; chu
tri hoac tham
gia to0 chirc
trién  Khai
thuc hién cac
nhiém vu
chuyén mon

- Chii tri hodc tham gia t chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phén cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyet thua tyc hanh chinh vé giao dich dién t.

+ Thic day phat trién hoat dong giao dich dién tu.

+ Xay dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu céu ky thuat, quan
ly chét lugng trong linh vuc giao dich dién tir; hudng dan, kiém tra, giam
sét sy tuan thu dbi voi cac hé thdng thong tin phuc vu giao dich dién ti
theo quy dinh phap lut

+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé cho hoat dong giao dich dién tir.




theo  mang
viéc duoc
phéin cong

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat hodc do cap
trén phén cong.

Chu tri hodc
tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung vin

ban phap
luat; chién
luge, quy
hoach,  ké
hoach, chinh

sach, chuong

- Chu tri hogic tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong v€ giao dich dién tr.

- Chu tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bo cdo viée thuc hién
cac quy dinh cia By Chinh tri, Ban Bi thu: vin béan phdp luat; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong vé
giao dich dién tur.

- Chu tri hogc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé

Chuyén vién Chuyén vién trinh, dy an, | cdng tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach v¢ giao dich dién tu.
44 chinh vé quan ly : d¢ 4n quan | - Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén
: ; —_— chinh ” 5 33 e ol - 2
giao dich dién tu trong linh | mdn, nghié¢p vu theo nhi¢ém vu dugc phan cong, cu thé:
vuc giao dich | + Tham dinh, giai quyét tha tuc hanh chinh vé giao dich dién tir.
dién tir; chu | + Thuc dy phét trién hoat dong giao dich dién ti.
tri hodic tham | + xdy dung cdc quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu ciu ky thudt, quan
gia t6 chirc | ly chit lugng trong linh vue giao dich dién tir; huéng dan, kiém tra, giam
trién khai | sat sy tuan tha ddi v6i cac hé théng thong tin phuc vu giao dich dién tr
thuc thi cic | theo quy dinh phap ludt
nhiém vu | + Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao dich dién .
chuyén mon | - Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luit hodc do cap
theo  mang | trén phéan cong.
viéce duoc
phén cong
" - A Tham gia | - Tham gia nghién ctru, xiy dung, huéng din, t6 chire thuc hién, kiém tra,
Chuyén vién vé " ; e i : :
45 qihn 1 gloio dich | Chuyenvien nghién ctru, | gidm sat vi¢c thi hanh cac quy dinh ciua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
tham  muu | phap ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sdch, chuong trinh, dyu

dién tur

xdy dung vin

an, dé an quan trong vé giao dich dién tir.




ban phap
luat; chién
luge, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh
vuc giao dich
dién tr; chu
tri hodc tham
gia td chirc
trién  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée dugc

phéan cong

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao cio viéc thuc hién cc quy
dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong vé giao
dich dién tir.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé giao dich dién tu.

- Chu tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugce phéan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh vé giao dich dién tu.

+ Thuc ddy phat trién hoat dong giao dich dién tir.

+ xdy dung cac quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu cau ky thuat, quan
Iy chit lugng trong linh vuc giao dich dién ti; huong dan, kiém tra, giam
sat su tudn tha déi véi cac hé théng thong tin phuc vu giao dich dién tir
theo quy dinh phap luat

+ Quan ly phat trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao dich di¢n tur.

- Thuc hién cac nhiém vu khic theo quy dinh ctia phép luat hodc do cép
trén phén cong.

XI | Chuyén nganh an toan thong tin mang
Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
muu xdy | giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ciia By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
dung vin ban | phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
P phap ludt; | 4an, dé an quan trong linh vuc an toan thong tin mang.
Chuyén vién cao . ¥ g £ X b A T ’
oo vt ke 16 an. | ChusSnvisn chién luge, | - Chu tri so két, tong két, danh gid va bao céo vige thyc hién céc quy dinh
46 el ude e " quy hoach, ké | cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chi¢n luge, quy hoach, ké
toan thong tin| cao cap : : 5 ; g W ¥ 5
mang hoach, chinh | hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc an toan

sach, chuong
trinh, dyu an,
dé an quan
trong linh

thong tin mang.

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an toan thong tin mang.

- Chui tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén




vuc an toan

thong tin
mang; chu tri
hoic tham

gia to chirc
trién khai
thuc thi cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phén cong

mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc an toan thong tin
mang.

+ Quan ly cong tac giam sat an toan hé thong thong tin mang; quan ly
cong tac kiém tra, danh gid an toan thong tin; quan Iy phat trién phén
mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phan tich, du bao, canh bao vé nguy co, ma doc, su
¢d tdn cong mang va xu hudng vé cac hoat dong, dién bién trén khong
gian mang.

+ Pam bao an toan thong tin mang; diéu phdi tng ctru su ¢d, bao dam an
toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngin chin tin nhin rac, thu dién tr rac, diéu phdi xu 1y,
ngan chin tin nhin rac, thu dién tr rac, xdy dung, van hanh hé théng k¥
thuat quan ly tén dinh danh va hé thdng ky thuat hd trg phong, chdng,
ngdn chin tin nhin rac, thu dién tir rac.

+ Hop tac qubc té vé an toan thong tin mang

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét hodc do cép
trén phin cong.

47

Chuyén vién
chinh v& quan ly
an toan thdéng tin
mang

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién ciru,
tham  muu
xdy dung van
ban phép
ludt; chién
luge, quy
hoach,  ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
@ 4an quan
trong linh

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan, td chic thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chwong trinh, du 4n, d& 4n quan trong linh vuc an toan thdng tin mang.

- Chu tri hodc tham gia so két, téng két, danh gid va bao cédo viée thuc hién
cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu: vdn ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an quan trong
[inh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodac tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh siach linh vuc an toan thong tin
mang.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc an toan thong tin




vuc an toan

thong tin
mang; chu tri
hoic tham

gia to chirc
trién khai
thuc thi cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

mang.

+ Quan ly cong tac giam sat an toan h¢ thong thong tin mang; quan ly
cong tac kiém tra, danh gid an toan thong tin; quan ly phat trién phan
mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phan tich, du bao, canh bao vé nguy co, ma doc, su
¢b tin cong mang va xu hudng vé cac hoat dong, dién bién trén khong
gian mang.

+ Dam bao an toan thong tin mang; diéu phéi ung cliru su ¢, bao dam an
toan thong tin mang.

+ Phong, chéng, ngan chdn tin nhin réac, thu dién to rac, diéu phéi xur ly,
ngédn chéan tin nhin réac, thu dién tir rac, xdy dung, van hanh hé théng ky
thuat quan 1y tén dinh danh va hé thong k¥ thuat hd tro phong, chong,
ngan chén tin nhan rac, thu dién tr rac.

+ Hop tac quéc té vé an toan thong tin mang

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cta phap luét hodc do cap
trén phan cdng.

48

Chuyén vién vé
quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu
xdy dung van

ban phap
luat;  chién
lugc, quy
hoach, ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan

trong linh
vuc an toan
thong tin

mang; chu tri

- Tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6 chirc thuc hién, kiém tra,
giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an quan trong linh vuc an toan thong tin mang.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién cic quy
dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh
vuc an toan thong tin mang.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach
dinh va thuc thi chinh sach linh vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc an toan thong tin
mang.

+ Quan ly cong tac giam sit an toan hé thong thong tin mang; quan ly
cong tac kiém tra, danh gia an toan thong tin; quan Iy phat trién phan




hoic tham
gia té chirc
trién  khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc

phan cong

mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thép, phan tich, dy béo, canh béo vé nguy co, mi doc, su
¢b tdn cong mang va xu hudng vé cic hoat dong, dién bién trén khong
gian mang.

+ Dam bao an toan théng tin mang; diéu phdi ing ctru sur ¢b, bao dam an
toan thong tin mang.

+ Phong, chong, ngin chin tin nhin rac, thu dién tir rac, diéu phdi xir 1y,
ngin chin tin nhiin rac, thu dién tir rdc, xéy dung, vin hanh hé théng ky
thudt quan ly tén dinh danh va h¢ théng k§ thudt hd tro phong, chdng, ngan
chan tin nhin rac, thu dién tr rac.

+ Hop tac qudc té vé an toan thong tin mang

- Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét hodc do cép
trén phén cong.

49

Chuyén vién cao
cflp bdo mat hé
théng thong tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cip

Chu tri tham

muu xay
dung vin ban
phap luat;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4an quan
trong vé bao
mét hé théng

thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;

chu tri hoac
tham gia t0
chirc trién

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, to chue thuc hién, kiém tra,
gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh ctiia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban
phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chwong trinh, du
an, dé an quan trong vé bdo mat hé thong thong tin phuc vu co quan
Dang, Nha nudec.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va béo cdo viée thuc hién cac quy dinh
cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sich, chuong trinh, du an, d¢ an quan trong vé bao mat hé
thdng thong tin phuc vu co quan DPéng, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc thi vé bao mat hé théng thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nude

- Chui tri hodic tham gia tb chire trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong:

+ Giam sat, thu thip, phén tich, bao cao, théng ké, du bao va canh bao
cac nguy co vé& an toan thdng tin phuc vu co quan Dang, Nha nude.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan thong tin
phuc vu co quan Bang, Nha nude.

+ Nghién ctru, dé xuit trién khai cac giai phap k¥ thuit, cic dy éan bao




khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

mat hé thdng thong tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

+ Chu tri mg ctru, ngdn chin, xi ly, khic phuc va dién tip phong chdng
tan cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuan, quy chuin vé an toan thong tin
phuc vu co quan Pang, Nha nuéc, huéng dan va don dbc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phép luat hodc do cép
trén phén cong.
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Chuyén vién
chinh bao mat hé
théng thong tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cuu,
tham muu
xdy dung van
ban phap
luat;  chién
luge, quy
hoach,  ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong vé bao
mét hé théng

thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nudc;

chu tri hoac
tham gia tb
chuc trién
khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén
yén

LA~ E TS

- Chu tri hodc tham gia nghién ctu, xay dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B4 Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an quan trong vé bao mat hé théng thong tin phuc
vu co quan Dang, Nha nudc.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé dn quan trong vé
bao mat hé thong thong tin _phuc vu co quan Dang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh chinh sach va thuc thi vé bao mat hé thong thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phéan cong:

+ Giam sat, thu thap, phén tich, bao céo, théng ké, du bao va canh béo
cic nguy co vé an toan thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién céc quy dinh vé an toan thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nudc.

+ Nghién ciru, dé xuat trién khai cac giai phap ky thuat, cac du 4n bao
mat hé thdng thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudc

+ Chu tri Ung ciru, ngin chin, xir 1y, khic phuc va dién tap phong chdng
tin cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuén, quy chuan vé an toan thong tin
phuc vu co quan Pang, Nha nude, hudéng dan va don doc thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt hodc do- cap|
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Chuyén vién
chinh bao mit hé
théng thong tin
phuc vu co quan
DPéang, Nha nudc

Chuyén vién

theo  mang | trén phéin cong.

viée duoc

phén cong

:;11?::;1 Cl'%i]a - Tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan, td chic thuc hién, kiém tra,
" i lT]Ll'L; gidm sat viée thi hanh cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban
by dipog viin phép ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
T phéip an, dé 4an quan trong vé& bao mat hé théng théng tin phuc vu co quan
luat;  chién | Dang Nhamuge. - . | .

]uéé quy | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viéc thuc hién cac quy
hoa C’h K dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap luat; chién luge, quy
hO{;ICh: it hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dur 4n, dé 4n quan trong vé bio

sach, chuong
trinh, du an,
dé¢ 4an quan
trong vé bao
mit hé thong

thong tin
phuc wvu co
quan Dang,
Nha  nudc;
chi tri hodc
tham gia tb
chtrc trién

khai thuc thi
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viée duoc

phén cong

mit hé thong thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nuée

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé cong téc hoach
dinh chinh sach va thuc thi v& bao mat hé thdng thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thuce hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:

+ Gidm sat, thu thdp, phén tich, bio cdo, thong ké, du béo va canh bédo
cdc nguy co vé an toan thong tin phuc vu co quan béng, Nha nude.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé an toan thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nude.

+ Nghién ctru, dé xuat trién khai céc gidi phap k¥ thuat, cac du an bao
mat hé thong thong tin phuc vu co quan Déang, Nha nude

+ Chu tri ing ctru, ngan chin, xir 1y, khic phuc va dién tap phong chdng
tin cong mang.

+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuin, quy chuin vé an toan thong tin
phuc vu co quan Dang, Nha nuée, huéng din va don dde thuc hién.

- Thue hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat hodc do cflp
trén phan cong.




Phu luc 111

KHUNG NANG LUC CUA VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nim 2023

ciia B6 truéng B6 Théng tin va Truyén théng)

STT |NOI DUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CAC NGACH CONG CHUC CHUYEN
NGANH TTTT

I | NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1 | Muc tiéu vi tri viéc 1am

Chu tri tham muu tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu
tri xdy dung, hoan thién vin ban quy pham phép ludt, du an, dé 4n vé nganh, linh vuc thdng tin va
truyén thong®; chu tri, td chire trién khai thyuc thi cdc nhiém vu chuyén mon theo mang cong viée duoc
phén cong

2 Ning lue

Am hiéu chu truong, duong 16i ciia Dang, phap ludt va dinh hudng phat trién, chién luge, chinh sach
cua nganh, linh vuc cOng tac; nim viing hé thong chinh tri, hé thong to chire cac co quan nha nude,
ché d6 cong vu, cong chire va cac kién thire, k¥ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan ly

C6 ndng lwe nghién cru, xdy dung vin ban quy pham phap luét, dé an, du an, chuong trinh hanh dong;
ning luc tham muu hoach dinh chién lwge, quy hoach, ké hoach, chinh sach gin véi chuyén mén
nghiép vu cia nganh, linh vuc hodc dia phuong noi cong tic

C6 ning luc phan tich, tong hop, hé thdng hoa va dé xuit cac giai phap dé hoan thién hodc giai quyét
cac van dé thue tién dit ra thugc pham vi quan ly theo nganh, linh vuc hoic dia phuong

Biét vin dung cac kién thirc co' ban va nang cao vé nganh, linh vuc; ¢o k§ ning thuyét trinh, giang
day, huéng din nghiép vu vé nganh, linh vuc

Nédm viing tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh, linh vuc trong nude va thé gidi; c6 kha nang to
chirc nghién ctru phuc vu quan ly va xr ly thong tin quan ly

C6 k¥ ndng soan thao, thuyét trinh, bao vé xdy dung va trién khai du an, dé an, chuong trinh lién quan
dén cong tac quan ly nha nude cuia nganh, linh vue hodc dia phuong noi ¢ong tac

®Nganh, linh vuc thong tin va truyen théng bao gdm: bdo chi; phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir; thong tin ddi ngoai; thong tin €O SO} Xudt ban, in va phat hanh; buu
chinh; vién thong; tin sb v tuyén dién; cong nghé thong tin (gdm: cong nghiép cong nghé thong tin; (mg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi s6); giao dich dién tir; an toan

théng tin mang.




C6 nang luc to chirc thuc hién viéc img dung tién bo khoa hoc k¥ thuat dé cai tién va nang cao chat
lugng, hiu qua cong tac trong nganh, linh vuc hodc dia phuong

Trinh d¢, kinh nghiém

Trinh do dao tao:

« Tot nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hgp véi linh vue cong téc.

. (;() béng tot nghiép cao cé,p ly luén chinh tri hoac bﬁng cao gzép ly luén chinh tri - hanh chinh hoic ,Cé
gidy xdc nhan trinh d¢ ly luén chinh tri twong dwong cao cap Iy ludn chinh tri ctia co quan ¢6 thim
quyén.

Kién thire bo trg:

* C6 trinh dd quan 1y nha nude ddi véi cong chire ngach chuyén vién cao cip va tuong duong;

+ C6 trinh d9 tin hoc, ngoai ngit phi hgp theo yéu cau cia bd, nganh, dia phuong ddi voi ting vi tri
viéc lam cu thé.

Kinh nghiém (thanh tich cong tac):

* Co thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh va tvong duong tir da 06 ndm trg 1én. Trudng hop cé thoi
gian tuong dwong véi ngach chuyén vién chinh thi thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh téi thiéu 01
nam (du 12 thang).

* Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hodc twong duong da chu tri xdy dung, thim dinh it
nhat 02 vin ban quy pham phép luét hodc dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép

nha nudc, cip by, cip ban, cip nganh hodc cap tinh ma co quan str dung cong chire dugce giao chu tri
nghién clru, xdy dung da duoc cap ¢6 tham quyén ban hanh hogic nghiém thu

II

NGACH CHUYEN VIEN CHINH

Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, _quy hoach, ké
hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luét, du an, dé an vé nganh,
linh vuc théng tin va truyén thong; chu tri, td chire trién khai thue thi cdc nhiém vu chuyén moén theo
mang cong viéc dugc phan cong

Niang luc

Nim viing chu truong, duong 16i ciia Dang, phap luat vé nganh, linh vuc cong tac va cac kién thirc, ky
nang chuyén mén nghi¢p vu thudc nganh, linh vuc quan ly

Co6 kha nang tham gia xdy dung van ban quy pham phap luat, dé an, du an, chuong trinh hanh dong va
huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh v& quan 1y nha nuéc thudc nganh, linh vuc hodc dia
phuong cong tac




Nim duge tinh hinh va xu thé phat trién ciia nganh, linh vuc cdng tic trong nude va thé gidi; co kha
ning to chirc nghién ctru phuc vu quan ly va xir Iy thong tin quan ly

C6 nang luc 1am viée doc 1ap hodc phéi hgp theo nhoém; ¢6 k¥ nang soan thao vin ban va thuyét trinh
cac van dé dugc giao nghién clru, tham muu

Trinh d§

Trinh d¢ dao tao:
Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phii hop véi linh vire cong tac.

Kién thire bo tro:

* C6 trinh do quan ly nha nude déi vai cong chire ngach chuyén vién chinh.

« C6 trinh dd tin hoc, ngoai ngit phu hop theo yéu cau cia bg, nganh, dia phuong ddi vai ting vi tri viéc
lam cu thé.

Kinh nghié¢m (thanh tich cong tic):

« C6 thoi gian giir ngach chuyén vién va twong duong tir dii 09 nam tr¢ [én. Truong hop ¢6 thoi gian
twong duong v4i ngach chuyén vién thi thoi gian gilt ngach chuyén vién ti thiéu 01 nam (du 12
thang).

« Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién hodc twong duwong da chi tri hodc tham gia x@y dung, thim
dinh it nhit 01 vin ban quy pham phép luat hodc dé tai, dé 4n, dy én, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cép co so trd [én ma co quan st dung cdng chire duge giao chi tri nghién ciru, xay dung da dugc
cép c6 thAm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

III

NGACH CHUYEN VIEN

Muc tiéu vi tri viée lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh séch va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du 4n, dé an vé nganh, linh
vue thong tin va truyén thong; chi tri, td chirc trién khai thue thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc duge phan cong.

Ning lue

Nam virng duong 18i, chu trurong ctia Dang, phép luét vé nganh, linh vuc c¢ong tac, cic muc tiéu va doi
tuong quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché quan ly nghiép vu thudc pham vi cong tac;

C6 kha ning tham gia xdy dung va huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha
nudce thude nganh, linh vue hodc dia phuong cdng tac; c6 kha nang tham gia nghién ciru phuc vu quan
ly va xir ly thong tin quan ly;




Co nang luc lam vi¢e doc lap hodc ph01 hop theo nhdm; ¢6 k¥ ning soan thdo vin ban va thuyét trinh
cée van dé dugc giao tham muu, dé xuit

Trinh d¢ dao tao:
Tot nghiép dai hoc trg 1€n v6i nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi linh vure cong tac.

Kién thirc bb tro:

3 Trinh d¢ ; . . !
* C6 trinh d§ quan ly nha nudce doi voi cong chic ngach chuyén vién,
* C6 trinh d¢ tin hoc, ngoai ngit phii hop theo yéu cau cua bg, nganh, dia phuong déi véi tung vi tri viée
lam cu thé.
IV | NGACH NHAN VIEN
1 |Mgetion vier vide lim Thyc hién nhiém vu cu thé theo quy trinh, quy dinh, mang tinh gian don, dam bao thong tin lién lac,
’ ' phuc vu co quan Pang, Nha nudc
Nam vimg quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu cau nhiém vu dugc giao;
2 Nang lue g :
Str dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.
Trinh d¢ dao tao:
C6 bang tét nghiép trung cip trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao pht hop véi linh vue cong
4
3 Trinh d§ o

Kién thac bo tro:
Co ching chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cac cong viée duge giao néu nhiém vu hodc vi tri viée
lam yéu cau.
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