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UBND TiNH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HQC VA CONG NGHE Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
‘lSé: 05 /Qb-KHCN Tay Ninh, ngay 06 thang ? 3 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

| GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can ctr Quyét dinh s6 21/2021/QD-UBND ngay 22 thing 10 nam 2021
ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chirc cua S¢ Khoa hoc va Céng nghé Tay Ninh;

. Can cit Quyét dinh sé 03/2021/QD-UBND ngay 18 rhang 01 nam

2021 cua UBND tinh Tdy Ninh vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND
tinh Tay Ninh,

- Cin cik Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 18 thing 5 nam 2021 ciia
UBND tinh Téy Ninh sita doi, bo sung Khoan 3, Piéu 3 Quy ché lam viéc cia
UBND tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2021/QP-UBND ngay 18
thang 01 nam 2021 cua UBND tinh;

|

Cén cit Bién ban s6 23/BB-KHCN ngay 29 thang 12 nam 2022 ciia S¢ Khoa
hoc\va Cong nghé Hoi nghi Cong chitc va nguoi lao dong So Khoa hoc va Cong
nghé nam 2023,

Theo dé nghi ciia Chdanh Van phong S6.

QUYET PINH:

~ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua S&
Khoa hoc va Céng nghé”.

. Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
167/QD-KHCN ngay 31/12/2021 cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy
ché lam viéc ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

| Diéu 3. Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat lugng, Trung tam Khoa hoc
va Cong ngh€ chiu trach nhiém xay dung Quy ché 1am viéc phi hop véi chirc
nang, nhiém vu, quyén han va tinh hinh thuc té cta timg don vi.

' Diéu 4. Chanh Van phong Sé, lanh dao cic phong, don vi va cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong thudc S Khoa hoc va Cong nghé€ can cur Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu l-iiéu4;

-Luu: VT, VP.
|







JBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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| QUY CHE LAM VIEC

CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE

| (Kem theo Quyét dinh sé 05/0P-KHCN ngay 06 thang 01 ndm 202%
cua So Khoa hoc va Cong nghé )

| Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Pham vi ap dung, d6i twong diéu chinh

1. Quy dinh ché d lam viéc; mdi quan hé cong tac gitra S& Khoa hoc va
Cong nghe (KH&CN) voi cac sd, ban, nganh tinh va UBND cac huyén, thi xa,
thanh phé (g01 tat 1a co quan cdp huyén); moéi quan hé gilta cac phong, don vi
thudc SO’ moi quan hé gitta S6 KH&CN véi doan thé.

2.Cac phong, don vi thuéc S& va cong chue, vién chue, ngudi lao dong
(go1 chung la CC,VC) thugc S¢ KH&CN va t6 chirc, cong dén c6 quan hé cong
tac vo1 S KH&CN chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

biéu 2. Nguyén tic lam viée
I. S& KH&CN lam viéc theo ché d6 thu truéng; Giam dbc S& quyét dinh

va chiu trach nhiém toan dién vé& moi hoat dong cua So; CC,VC thyc hién nhiém
vu dugc giao theo diing pham vi, trach nhiém va ding thdm quyen.

2. Thuc hién nguyén tic dé cao trach nhiém ca nhan cua nguoi ding dau,
mdi nhiém vu chi giao cho mdt phong hodc don vi chu tri thuc hién, mét cd nhan
chiu trach nhi¢m chinh; dong thoi ¢d sy phdi hop véi cac phong, don vi, ¢4 nhan
khac ¢6 lién quan dé hoan thanh nhiém vu. CC,VC duoc giao nhiém vu phai néu
~ cao tinh than trich nhiém hoan thanh (6t nhiém vu theo tién dd, ding quy dinh
ctia phap ludt va cac noi quy, quy ché cua Sé.

~ Diu 3. T4c phong lam viée ciia CC,VC

. Tuan tha ky cuong, trdt ty hanh chinh va ding tham quyén trong thuc
thi nhiém vu; khong dun day trach nhiém, khong né tranh cong viéc; khong loi
dung chure vy, quyen han dé gay phién ha, truc loi khi xtr 1y, giai quyét cong viéc.

2. Chu dong giai quyét cong viéc duoc phan cong dung thu tuc, trinh tu va
thoi han theo quy dinh cua phap ludt, chuong trinh, ké hoach, cac quy che noi b
trir truomg hop bat kha khang hodc c6 yéu cau dot xuat clia co quan cap trén.
Téang cuong phdi hop, ndm bt thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo churc nang, nhiém vu, quyeén han bao dam thuc hién hiéu qua cac
nhiém vu dugc phan cong.

i Co thai do ton trong, ling nghe y kién, giai thich, huéng dan day du, ro
rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan dé giai quyét cong viée khi giao tiép va
giai quyet cong viéc voi cac to chire, ca nhan, dong nghiép.
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4. Trang phuc gon gang, lich sw, phu hop v6i hoat ddng cua cong so ta
lam viéc, khi thi hanh cong vu; deo thé cong chirc, vién chie theo quy dinh.

Chuwong 11
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GIAI QUYET CONG VIEC

Muc 1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA LANH PAO SO

Piéu 4. Trach nhiém tip thé Lanh dao S&
~ Nhiing cong viéc cin duogc thao luan tap thé Linh dao S& trude khi ¢
doc So quyet dinh:
1. Chién luge, quy hoach, ké hoach, chuong trinh cong tac 5 nam,
nam.
‘ 2. Chu truong va giai phap vé cong tac tb churc: tuyen dung, b6 nhiém,
dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat CC,VC thugc quyen quan ly.

3. Phan cong trach nhiém trong lanh dao S¢. Cac trach nhiém cu thé
quy dinh tai Quyét dinh phan cong trach nhiém lanh dao So KH&CN.

4, Mot s6 nodi dung khac ma Giam dbc S& thdy can thiét phai dua ra
luén trong Lanh dao So.
Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cia Giam dbc S&

1. Giam dbc S& 1a nguoi chiu trach nhiém trude phap luat vé toan bd
- dong cua S¢, chiu trach nhiém trudc Tinh uy, UBND tinh, B6 KH&CN Vo

| ol

biam
hang
diéu
duogc
thao

hoat
viéc

lanh dao, t6 chirc dleu hanh moi hoat déng ctia S& theo chirc nang, nhiém vu,

quyén han va co cAu tb chirc dugc phap luét quy dinh.

2.-Giam dbc S& thuc hién chire trach cua thu truéng co quan theo quy
cua Phap luat; thuc hién nguyén tic tap trung dan chu; tryc tidp phu trach m

dinh
ot so

linh vyuc cong tc trong co quan va thuc hién mot sd nhiém vu do Chu tich UBND

tinh uy quyén.

3. Giam dbc S& 1a thanh vién UBND tinh tham gia giai quyét cac céngr vigc

chung cua tap thé UBND tinh; tham du day du céac phién hop UBND tinh v3

cOy

kién ddy du cac Phiéu lay y kién thanh vién UBND tinh thay cho viéc biéu quyét

tai phién hop UBND tinh.

4. Giam dbc S& phan cong cac Pho Giam dbe So truc tiép phu trach mot s6
linh vuc cong tac cia So (theo Quyét dinh phén cong) va phan cap, uy quyén cho

Phé Giam ddc Sé thuc hién cac nhiém vu khi can thiét.

5. Truc tiép giai quyét mot s viéc can thiét do ndi dung ¢lp bach

hodc

quan trong, hay do Pho Giam déc Sé di cong tac; nhiing viéc lién quan dén cac

Phé Giam dbc Sé nhung cac Pho Giam déc S& ¢co ¥ kién khac nhau.

6. Chu tri cac cudc hop giao ban, hop lanh dao S¢ danh gia viéc thyg
nhiém vu theo ké hoach va hoat dong cua co quan.

7. Chi dao, dleu hanh, huéng dan va kiém tra cac phong, don vi thud

hién

c S56.

phong Kinh té va Ha tang cac huyén va phong Kinh té thi xd, thanh phé thue hién
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nhlem vu quan ly nha nuéc vé khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao trén dia
ban huyen thi x3, thanh phd.

'Didu 6. Trich nhiém va quyén han ciia cac Phé Giam doc S¢

1. Ph6 Giam dbc S¢ duge Giam déc So phan cong phu trach truc tiép mot
s6 phong, don vi hodc linh vuc cong tac, duge uy quyén giai quyét nhirng cong
viéc thay Giam déc S& trong nhirmg truong hop cén thiét; chiu trach nhiém trudc
Giam dtoc S& va phap luat vé nhitng linh vuc céng tac duge phan céng va dugc

uy quyen.
2. Chu dong, thudng xuyén theo ddi, kiém tra hoat dong cta phong, don vi
hoac linh vuc cong tac do minh phu trach, kip thoi chi dao, giai quyet.

3. Phé Giam dbc Sé phai luén dé cao trach nhiém ca nhan, chu dong phoi
hop trong cong viéc, d6ng thoi thuc hién nghiém tic nguyén tac tp trung dan
chu, ché d6 tha truo‘ng Trong qua trinh lam viéc Pho Giam dbc S& khong duoc
tuy qlfyet dinh cac n6i dung cong tac khong thude tham quyén ctia minh.

Truong hcrp can thiét, Pho Giam ddéc S& ban bac cu thé voi Giam déc S&
nol dUFIg cong viéc duge glao trude khi lam viée v6i cap trén. Truong hop Phé
Gidm doc So truc tiép lam viéc véi cap trén thi sau khi lam viée, Phé Giam dbc
S& bao cdo két qua lam viée véi Giam dbc S& dé chi dao diéu hanh cong viéc
chung.

4. Khi Giam déc S¢ di vang uy quyén cho mét Pho Giam dbc S phu trach
cac hoat dong cua S6. Pho Giam dbc S duoc uy quyen co trach nhiém thuc hién
dung nhlem vu dugc uy quyén va bao cao lai day du VOl Glam dbc S& nhitng viéc
ma mlph da giai quyét. Trudng ‘hop cong viée can giai quyét ngay nhung vuot
pham vi quyén han dugc uy quyén, Pho Giam ddc S& phai bao cdo véi Gidm déc
S& qua dién thoai hoac Email,

5. Quan hé gilta cac Pho Giam dbc So 13 quan hé dong cap. Trong qué
trinh ph01 hop cong tac, néu cé truong hop cac Phé Giam ddc S& ban bac ma
khong ‘thongr nhat y kle;n thi bao cdo Giam dde S xem xet quyét dinh. Khi mot
Phé Giam doc So di vang thi Gidam doc S¢ tryc tiep dam nhiém hodc phén cong
mot Phé Gidm ddc S& khac dam nhiém thay. Truéng phong, don vi ¢d trach
nhiém bdo c4o cong viéc cho lanh dao dam nhiém thay.

6. Pho Giam doc So dugc phan cong phu trach truc tiép phong, don vi
hodc linh vuc cong tac, trong mdi quan hé phdi hop cong tac co thé trao ddi véi
cac phd)ng, don vi khac (s, ban, nganh tinh, co quan cap huyén) dé hoan thanh
nhiém vu linh vuc phu trach. Pho Giam dbc S& khong dugce tu ¥ quyét dinh céc
ndi dung cong tac thudc linh vuc ctia Phé Giam ddc S& khac phu trach, trix
truong hop duge Giam dbc S& uy quyén.

|

R e ,,
CAC PHONG, PON VI THUQC SO

ﬁ)iéu 7. Trach nhiém cia cip truéng
o - T 7 ¥ % T - i 4 5 ,
I. Chiu trach nhiém trudc Giam doc S¢ va Pho Giam doc S& phu trach truc

tiepve toan bo cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, tham quyeén theo quy dinh
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(ké ca khi da phan cong hoac uy quyén cho cap phod). Quan triét va thuc hién day

du trach nhiém va hiéu qua su chi dao cua lanh dao So; chu dong t6 chirc
viéc theo chirc ning, nhiém vu tai phong, don vi minh quan ly. Chap
nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, chirc trach cong vu, xay dung co qua

cong
hanh
1 van

hod. Quan ly CC, VC va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham nhiing, gdy thiét hai
trong t6 chire, don vi thudc quyen quan 1y cua minh. Quan ly cac thiét bi, do sé
vat chét cta phong, don vi va la ddu mbi quan hé cong tac véi cac phong, don vi

truc thude S& va cac don vi khac theo su phan cong cua lanh dao S6.

2. Trén co s& ké& hoach chung cta co quan va nhiém vu dugc giaoy cac
phong, don vi cu thé hoa cong tac bing ké hoach. Phén cong, dén déc CQ,VC

thuc hién k& hoach va chiju trach nhiém trudc lanh dao S& ve€ hieu qua sur
thoi gian lam viée ciia CC,VC do phong minh quan ly. Thuc hién viéc tng

dung
dung

“cong nghé thong tin (qua van phong dién tu va mail.tayninh.gov.vn) trong hoat
déng cua co quan. Trong qua trinh thuc hién neu c6 kho khan vuomg mac, nhiém
vu mai phat sinh phai kip thoi bao céo, d& xuit 1anh dao S& dé cd hudng giai

quyét kip thoi.

3. Phai ndm viing cac cong viéc ciia phong, don vi c6 kha ndng huéng dan

va td chire cho CC,VC trong phong hoan thanh tot cac chirc ndng, nhiém vu
giao. Thuc hi¢n viéc bao cao dinh ky (thang, qui, 6 thang, 9 thang va nam

duoc
hoéc

dot xuét) cho lanh dao S6. Vao thir 6 hang tuan bao c4o cac nhiém vu trong tam
da, dang trién khai va k& hoach tuan t&i cho lanh dao S¢ phu trach truc tiép ndm

dé thdng nhét trong 1anh dao S& chi dao kip thoi.
4. Khi di cong tac hodc nghi phép, 6m dau phai xin phép lanh dao co

quan,

néu thoi gian ving trén mot ngay phai uy quyén cho cap pho diéu hanh cong|viéc.

Truong hgp khéng co cAp pho thi tly quyén cho mdt CC,VC trong phong.

Piéu 8. Trach nhiém cia cip pho

Gitp viéc cho cap trudng, dugc cap truong phan cong bt s6 linh vuc

cong tac cu thé cua phong, dono thoi thay mat cap truong diéu hanh hoat

dong

khi chp trudong vang mit, chiu trach nhiém trudce cip truong va trude phap luat

dm v&i nhitng cong viéc dugc giao.

DPiéu 9. Trach nhiém tham mwu xay dwng dé 4n, dw an, Vin ban Quy

pham phap ludt thudc linh vuc phu trach

Thuc hién theo cac Piéu 13, 14, 15 Quyet dinh sb 03/2021/Qb-UBND
ngay 18/01/2021 cua UBND tinh Tay Ninh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc

cta UBND tinh Tay Ninh.
Thuc hién cac budc theo quy trinh x4y dung, ban hanh van ban quy

phap ludt theo quy dinh cta Luat ban hanh van ban quy pham phap luat

2015; Luat sta ddi, bd sung mot so diéu Luét ban hanh van ban quy pham

pham
nam

phap

luat ngay 18/6/2020; Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP cta Chinh pht quy dinh chi

tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luéat ban hanh van ban quy pham ph4

p luat

va Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira dpi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh so 34/20i6/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh

phu.
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TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CONG CHUC,VIEN CHUC
|
Diéu 10. Trach nhiém cia CC,VC

|
L. Thu’c hién dung cac quy dinh trong Luét Can by, Cong chic (CBCC),

Luat Vién chiic, cac quy dinh khac cia phap luat va cac quy ché co quan.

2. Cén ¢t vao quy ché nay va cac nhiém vu dugc giao cu the dé xay dung
ké hoach cong tac ca nhan va phax dap tng dugc cac yéu cau vé nhiém vu duogc
giao; ¢chi dong phdi hop véi cac ddng nghiép giai quyét cong viéc nhanh chéng
va hiéu qua.

3. Phai phuc tung su chi dao ctia lanh dao sé va lanh dao phong chuyén
mon, éic‘n vi truc thude So quan ly truc tiép dé hoan thanh cac nhiém vu dugc
giao vé noi dung, chat luong va ding thoi gian quy dinh. Trong trudong hop nhan
nhlem\vu vuot cap phai co trach nhiém bao cao cong viéc voi lanh dao quan ly
truc tiep.

- 4. C6 trach nhiém bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mét ndi
dung cfpn thu khiéu nai, t0 cdo cia cong dan, to chirc theo quy dinh ctia phap luét.

. CC,VC duogc co quan ctr di du cac cudc hop cé trach nhiém tiép thu nd1
dung cudc hop dé bao céo lai cho thu truéng don vi.

6. Tich cuc hoc tap, néng cao trinh dé quan ly, Chuyen mon nghiép vu, gilr
gin dao duc, pham chat chinh tri, ¢6 16i séng lank manh gian di, ¢6 ¥ thirc xay
dung tap thé, kién quyét ddu tranh véi nhitng biéu hién tiéu cuc, bé phai, cuc bd
gay mat doan két trong ndi bo; chip hanh nghiém céac quy dinh cta phap luat va
cac quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi.

T Thyc hién nghiém tic Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/6/2016 cua Tha
tuéng Chinh phu vé ting cuong ky luét, ky cuong trong céc co quan hanh chinh
nha nugc cac cap; Chi thi s6 05-CT/TU ngay 20/7/2021 cua Ban Thuong vu Tinh
y vé viéc day manh ky iuét, ky cuong, trach nhiém cta can bd, dang vién, cong
chire, vién chuec trong thuc hién nhiém vy; Chi thi 05/CT-UBND ngay 06/6/2013
ctia Chu tich UBND tinh vé ting cuong ky cuong, ky ludt hanh chinh, nang cao
hiéu qua thoi gian 1am vige trong cc co quan, don vi.

8. Theo doi, cap nhat ndi dung cong viéc dugc phan cong xt ly qua phan
mém Egov hodc bang van ban gidy dé xir 1y, giai quyét cong viéc dung thoi han.

Bleu 11. Quyén han cua CC,VC

1. Co quyén duoc huong cac ché d6, quyén loi theo quy dinh tai: cac Diéu
Jal, 12 13 14, muc 2, Chuong II cua Luat CBCC; cac Piéu 11, 12, 13, 14, 15,
muc 1, Chuong II Ludt Vién chic va cac quy dinh khac c6 lién quan ctia Luét
CBCC, Luat Vién chitc. CC,VC lap thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién
nhiém vu, cong vu thi dugc khen thudng, xét nang bac luvong trudce thoi han theo
quy dinh ctia Nha nuée.

2. Puoc nghién ctru, tim bién phap gidi quyét cac van dé trong quan 1y va
chuyén moén nghiép vu. Khi nhan hodac dang thuc hién nhiém wvu, néu phat hién
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nhiing didu chua hop 1y co trach nhiém bao cao, dé xuét vai 1anh dao quan ly|truc

t1€p.

Trong trudng hop lanh dao quan ly truc tiép khong thay ddi quyét dinh thi

van phai thi hanh nhiém vu nhung dugc quyén bao luu y kién cta minh, s
kién nghi 1én tha truéng don vi tryc thudc S& hodc Giam doc So.

au do

3. Puoc cur tham gia céc 16p boi dudng chuyén mon nghiép vu, dao tap dai
hoc, sau dai hoc,...theo quy dinh, sau khi hoc xong phai lam viéc tai co quan, néu

CC,VC tu ¥ bo viée phai bdi thwong theo quy dinh hién hanh.

Chuwong III
QUAN HE PHOI HQP CONG TAC
Muc 1 )
QUAN HE CONG TAC VOI CONG DAN VA CAC TO CHUC
Pidu 12. Trach nhiém va thim quyén giai quyét cdng viéc déi véi
dan va cac to chirc

1. Cac phong chuyén mén va don vi truc thude oiai quyét cong viéc d

cong

61 vol

cong dan, td chirc thuc hién ding theo chitc nang, nhiém vu duogc giao; riéng cac
cong viée lidn quan dén thu tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyet clia SO
KH&CN d3 dugec UBND tinh phé duyét phai thuc hién theo co ché mét cup cua

S& KH&CN, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng.

2. CC.VC khong tiép nhan va giai quydt cong viée ctia cong dan, t6|chirc
tai nha riéng. Cong viéc cua cong dan, 10 chuc dé nghi phai duge CC,VC nghién
ctru xt 1y va giai quyet mot cach nhanh nhat, thuan tién nhat va theo dung quy

dinh cta phap luat.

3. Nhitng cong viéc dad co thoi han gial quyét theo quy dinh thi CC,VC
phai chap hani dang thoi han do. Truong hop ddi hoi phai co thoi gian dé nghicn
clu giai quyét thi CC,VC ¢o trach nhiém thong bao kip thoi tang van ban cho

cong dén, to chirc biét.

Muc 2
QUAN HE CONG TAC VOI CAC SO, BAN, NGANH TINH,

CO QUAN CAP HUYEN VA CAC PHONG, PON VI TRUC THUQ( SO

Didu 13. Quan hé cong tac voi cac sé, ban, nganh tinh

-

Quan hé cong tac gitta S¢ KH&CN voi cac s&, ban, nganh tinh thu¢ hién

trén nguyén tac chung 12 tao didu kién hd tro nhau cung hoan thanh nhiém
tuan tha dung quy dinh phap luat.

Khi dwoc cac so, ban, nganh tinh 1dy y kién lién quan dén churc

vu va

nang,

nhiém vu cda S&6 KH&CN, S¢ KH&CN phai tra 1o bang van ban theo thai gian

quy dinh cta co quan chu tri 14y ¢ kién; néu dugc moi hop phai cir dung

thénl‘l '

phén du hop (néu uy quyén cho nguoi khac du hop phéi chiu trach nhi¢gm vé

nhitng v kién phat biéu ctia nguoi dugc uy quyén).

Pieu 14. Quan hé céng tée v4i co quan cAp huyén va phong chuyén
mon thude co' quan cap huyén
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‘Cac phong chuyen mon, don vi truc thuéc S6 KH&CN c6 trach nhiém
tham muu Lanh dao S¢& g1a1 quyét cac dé nghi cia co quan cap huyén theo tham
quyen ctia S6 KH&CN va phai tra 101 bing vin ban trong thoi gian khong qua 10
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi néu khong phai lay v kién
cua cac co quan khac, khong qua 20 ngay lam viéc néu phai 1dy y kién cta céc co
quan l-thac vé noi dung cac cong viéc cac lién quan.

Cac phong chuyén moén, don vi truc thuéc S¢ KH&CN c¢é trach nhiém
tham muu huéng din chuyén mén nghiép vu cho Phong Kinh t& va Ha tAng cac
huyén, Phong Kinh té thi x3, thanh phd thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
khoa hoc,cong nghé va d6i mai sang tao trén dia ban huyén, thi x4, thanh pho
theo quy dinh.

:Dleu 15. Quan hé cong tac véi cac phong chuyén mon va don vi truc
thugc Sé&

Méi quan hé lam viéc giita cac phong, don vi truc thude Sé 13 mdi quan hé
phdi hop thuc hién nhiém vu trén co so phai thong qua Lanh dao phong, don vi.
Van phong S& chiu trach nhiém nam tinh hinh chung, téng hop, tham muu dé
xut v6i Lanh dao S diéu hanh hoat d6ng chung cta co quan. Cac phong, don vi
c6 trach nhiém xay dung quy ché lam viéc trong d6 bao gdbm ndi dung phdi hop
trinh Giam déc S& phé duyét.

Muc 3
QUAN HE CONG TAC VOI CAC POAN THE

:F[)iéu 16. Quan hé cong tac véi Chi bd va té chire doan thé

1. Quan hé gitta Chinh quyén va Chi bo: dinh ky thang, quy, 6 thang, 9
thang va ca nam Chinh quyén c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém
vu chinh tri theo Quy ché 1am viéc ctia Chi bd va Quy ché phéi hop cong tac giita
chi uy va Ban Giam déc S& KH&CN.

2. Quan hé hoat ddng gitra Chinh quyén va Cong doan thyuc hién theo ndi
dung quy ché phoi hop gitra hai bén va theo quy dinh cia Luat Cong doan.

[3 Quan hé gitra Chinh quyén va Chi doan: Chinh quyén tao diéu kién
thuan lgi dé céc doan vién thanh nién sinh hoat, hoc tip va phét huy vai tro xung
kich trong hoat dong co quan cling nhur céc phong trao thi dua ctia doan cip trén.

| Chwong IV

| MQT SO QUY PINH CU THE

| Muc 1

CHE PQ LAM VIEC, CONG TAC, HQI HOP,

| PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 17. Thoi gian lam viée

S& KH&CN' lam viéc theo ché d6 40 gio mot tuan, ngay 1am viéc 8 gio:
budi sang bat dau luc 7 gio dén 11 gio 30 phut; budi chiéu tir 13 gio 30 phit dén
17 gioy Trong gio lam viéc CC,VC thuc hién theo N6i quy, quy ché lam viéc cua
co quaP, phong, don vi.

2l & = @
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Céc t6 chiic doan thé cé nhu cau hoi hop trong gid hanh chinh thi
duoc su dong ¥ cta lanh dao S& hodc thu trudng don vi truc thude So.

Piéu 18. K¢ hoach lam viéc

phai

|. Van phong S¢ cé trach nhiém xdy dung ké hoach lam viéc va bag céo

lanh dao Seo:
- Hang nam trong thang 0.

- Hang thang vao ngay lam vige dau tién cua thang.

2. Cac phong chuyén mén va don vi truc thude phai bao ké hoach lam|viéc

voi Van phong Sé:
- Hang nam trude ngay 10/01.
- Hang thang trudc ngay lam viéc cudi cung cua thang trudc.

Truong hop co thay ddi ndi dung cia ké hoach, Vin phong Sé& c6
nhiém thong bio dén lanh dao S¢ va lanh dao (phu trach phong) cac p
chuyén mon, cac don vi truc thude co lién quan.

Pidu 19. Ché dd di cong tic, hdi hop
- Lanh dao S&, Lanh dao cac phong, don vi hang thang phai danh thoi

rrach
hong

gian

di cong tac co so dé kiém tra, nam tinh hinh thuc hién céc chinh sach, phap luét
ctia Nha nude, cac vin ban chi dao cia UBND tinh, B KH&CN,. ..dé kip thoi

chi dao va d& xuét giai phap gitp dia phuong khéc phuc khé khan.
- Viéc di cOng tac ngoai co quan phai bao dam nguyen tdc Lanh dao t
nhat quan ly.
- CC,VC di cbng tac co sé& phai deo thé cong chuc hodc thé nghiép vu.
- CC,VC khi di cong tac phai bao nei dén 1am viée va bao cao két qua
hién cho Lanh c¢ao truc tlep biét.
- CC,VC tham du céc budi hdi hop phai ding thanh phan, doi tuong
phan cdng cua Lanh dao.

Lanh dac céc phong, don vi ¢o6 trach nhiém theo doi, cgp nhat vao S6
ddi viée di cong tac cua CC,VC thude phong, don vi. Riéng khéi Van phon
lanh dao cac phong bao cho Van phong S& cdp nhat vao S6 theo ddi chung.

Piéu 20. Ché dj dao tao, bdi dudng

. CC,VC trong co quan dugc dao tao, bdi dudng ning cao ng
u...theo quy hoach va quy dinh.
2. CC,VC dugc cu tham gia dao tao, bdi dudng, sau khi két thiac khos
phai guri gidy chitng nhan hodc chumg chi va nhung van ban li€én quan cua
hoc vé Van phong S& dé luu hd so (hodc gui bd phan t6 chic clia don vi
phan cép quan 1y ho so).
Piéu 21.Té chirc chao ed, ngay phap luit, hop giao ban, Hoi
CC,vVC

1. Chao cé thir hai hang tuan

hong

thuc
theo
theo
> S0,
rhiép

A hoc
khoa
theo

nghi
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Thoi gian: bt dau tir 7 gio.
LDia diém: san trudc hodc Hoi truong cia Sa.
s (i 3 . , AN ; 5
Do1 voi don vi truc thuge S& KH&CN (Trung tirn KH&CN) ¢d tru so
riéng 6 chirc chao co tai try s& don vi. Riéng ngay thir hai, tuan cudi thang chao
co tai So.

2. Ngay phdp ludt hang thang

Thoi gian: ngay thi hai, tudn cudi thang (Van phong S& c6 thong béo cu
thé).

Pia diém: Hoi truong So.
3. Té chirc hop giao ban

- Ngay thir sau hodc thir hai hang tuan, hop Lanh dao S&, thanh phan gém
co: Lahﬁ dao So, Lanh dao Van phong S¢ (khi can thiét moi thém cép uy, lanh
dao cac phong, don vi cé lién quan) dé kiém dlem tinh hinh thuc hién cong tac
cua tuan vira qua va dé ra ké hoach cong tac tudn sau. Lanh dao Van phong ghi
bién bém va thong bao chuong trinh cong tic cho cac phong, don vico lién quan

+ Ché d6 hop giao ban dinh ky thang tur ngay 10 dén ngay 15 hang thang,
thanh phan hop giao ban gbm cé: Lanh dao Sé, K& toan truéng S&, Trudng hodc
pho ph‘ong, don vi truc thude S& (Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chat luong,
Trung tam KH&CN). Giao ban hang quy, 6 thang, 9 thang, nam moi cap uy, Ban
chép hanh cac Poan thé (cac ngay hop trén néu tring ngay nghi, ngay 1& thi Vin

phong Sé& thong bao lai cho phi hop).

- Chu tri hop giao ban la Giam déc S¢&, truong hop Giam dbc S& di ving
thi ty quyen cho 01 Phé giam ddc S& ch tri giao ban. Khi can thiét, Giam déc
S& co qhe tri¢u tdp cac cudc hop dot xudt trong co quan (Vin phong S& s& théng
bao cu thé dén tirmg phong, don vi).

- Cac phong chuyén mén va don vi truc thude b6 tri lich glao ban ndi bd
phu hop v6i didu kién cua phong, don vi.

4. 76 chire hoi nghi CC,VC

hoi gian t6 chirc Hoi nghi CC,VC cta cic don vi truc thudc thuc hién
trong thang 12 hang nam (céc don vi truc thudc té6 chirc trude, Van phong S to
chure sau).

Muc 2
TO @HUC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Bleu 22. Trach nhiém cua Lanh dao S&

-|Giam déc S& td chirc tiép cong dan va giai quyet kip thoi, dang quy dinh
cua phap luat nhiing khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén; tran trong vy kién cia
cong dan dé cai tlen nang cao hiéu qua cong tac.

-!Cac Phé Giam dqc S¢ tham gia cac budi tiép cong dan theo ding quy
dinh tai Luat Khiéu nai, T6 cdo va cac quy dinh cia phap luat.

Bitu23. Trach nhiém ciia Thanh tra
|
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1. P& nghi lanh dao cac phong, don vi ¢6 lién quan cir CC, VC co 1ham

quyén cung tham gia tiép cong dan ddi véi cac vAn @& ¢6 lién quan khi can thi

2. Hudng dan, tra 16i khiéu nai, t§ cdo, kién nghi ciia cng dén.

1et

3. B4o cao Giam ddc S& doi voi nhitng ndi dung, yéu cau cta cong dan

vuot qua thim quyén hodc nhiing van dé nhay cam, phuc tap.
Diéu 24. Trach nhiém cia Lanh dao phong, don vi

1. Lanh dao phong, don vi ¢o trach nhiém ph01 hop vai Chanh than
trong viéc tiép cong dan, xu ly cac khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién nghi
cong dan.

2. Ct CCVC co chuyén mon theo dung yé€u cAu cua Thanh tra dé

h tra

I cua

cung

ph01 hop tiép cong déan; tham gia Doan thanh tra, kiém tra xr 1y cac vu vige cu

thé theo chi dao cua Lanh dao Sé.

Muc 3
TIEP KHACH NGHI PHEP

" Piéu 25. Tiép khach

- Khi c4c ca nhan, don vi dén lién hé cong tac, cong viéc co lién quan dén
CC,VC nao thi CC, VC d6 ¢6 trach nhiém tiép va lam viéc. Viéc tiép nhan va giai
quyét cong viéc phai theo dung quy dinh, thai d6 lam viéc phai lich su, nha nhan,

nhiét tinh va co trach nhiém.

- Cac ca nhan, don vi c6 yéu cAu lam viéc truc tiép voi lanh dao So va co

dang ky trude, Van phong S6 xép lich bao cdo lanh dao 56 tiép va lam viéc.

- Khach tir dia phuong khac dén lién hé cong tac, Van phong S¢ phéi hop
v6i cac bd phan chuyén moén tham muu giup lanh dao chuan bi néi dung va lich

lam viéc voi khach.

- Viée tiép khach phai tiét kiém, thuc hién dung theo quy dinh cua Trung

uwong va UBND tinh vé& thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.
Dleu 26. Nghi phép

- CC,VC khi vang mit trong gio lam viéc dé giai quyei cong viée
phai xin phép va dugc sy dong y cia lanh dao S¢, phong, don vi.

riéng

- CC,VC nghi phép phai lam don xin phép trinh 1anh dao phé duyét ya gt

Vin phong s6 tong hop theo doi:
+ Nghi 01 ngay tro xubng 1anh dao phong, don vi giai quyét.
+ Nghi tir 02 ngay tré 1én 1anh dao Sé giai quyét.

- Ché d6 nghi phép niam cua CC,VC dugc thuc hién theo quy dinh taj
113 va 114 Bo Luat Lao dong nam 2019.
Muc 4

QUY PINH XU LY VAN BAN BEN LUU TRU,
BAC MAT, TRINH KY

Diéu 27. Quy dinh xir Iy vin ban dén, van ban mat

Diéu




I
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‘1. Van ban dén:

- Vin ban gidy: Van thu déng diu, ghi ngay nhan van ban chuyén lanh dao
So xtr ly.

11

- Vén ban dién tir (qua hé théng Egov): Vin thu tiép nhan vao so, 1dy sé

dén chuyen lanh dao S& xir 1.
- Lanh dao cac phong, don vi ¢6 trach nhiém xur ly vén ban trén hé thong
Egov va tham muu dé xuét t6 chirc thwe hién ding thdi gian quy dinh.

;2. Vin ban mat: Pugc vao sb riéng, theo doi quan ly theo quy dinh bao mét
ctia phép luét.

Didu 28. Ché dd lwu trir, bio mat

- Van thr co quan phai thuc hién nghiém ché dé luu tri, bao mat tai liéu
theo quy dinh ctia Chinh pht va cac huong din nghiép vu cua co quan chirc ning
o Trung uong va dia phuong. Toan bo van ban quy pham phap luat va c6 tinh
chét quy pham phap luét déu phai luu trit ban goc.

- Céc phong thude S¢ thuc hién luu trir dit liéu dinh ky vao thiet bj 6 cing
da du:qc cap (du phong truong hop mét dir liéu khi mdy tinh hu hong dot xuat),
clr cong chitc quan 1y thiét bi, tranh truong hop thiét bi duoc giao quan 1y bi mit,
that lac; dbi v6i cac dir 1iéu mat theo quy dinh tai ligu do mat, thuc hién quan ly
va luu trr theo quy dinh hién hanh.

Piéu 29. Ché dd trinh ky
\ % -
Van ban trinh Ianh dao S& ky phai dugc chuyén trén hé thong Egov. Lanh

dao cdc phong, don vi chiu trach nhi¢ém trude lanh dao S& veé ndi dung va thé
thirc vén ban.

Diéu 30. Thim quyén ky vin ban
1. Giam déc S ky cac van ban sau:
:irl) Céac van ban (Cong van xin y kién chi dao, To trinh) giri UBND tinh.

b) Céc van ban thudc linh vuc phu trach truc tiép theo Quyét dinh phan
cong cc’jng tac ctia Lanh dao So;

¢) Nhitng van ban thue linh vyc phu trach cia Pho Giam dbc nhung Pho
Giam doc di véng hodc do yéu ciu cong tac;
d) Nhitng van ban khac.
2. Ph6 Giam d6c So ky thay Giam déc Sé cac van ban:
a) Céc van ban thudc linh vuc dugc giao phu trach theo Quyét dinh phan
cong cong tac cua Lanh dao S6:

b) Khi Giam déc vang mat, mot Pho Giam dbc duoc uy quyén didu hanh
va ky cac vin ban thudc thAm quyén cta Giam déc.

3| Chanh Van phono S& duoc Giam ddc S& uy quyén ky thira 1énh Giam
dbc S& cac van ban, gidy to nhu: Gidy gi61 thiéu, gidy cdng tac, sao cong vin, tai

lidu, cac thong bao cong tac ndi bo, phiéu gui tai liéu, 1énh diéu xe.
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4. Chanh Thanh tra S& ky cac van ban thudc thdm quyén theo quy dinh cta

phép luat.
5. Lanh dao cac don vi thudc S& ky cac van ban thuoc chirc ning, nhiém

vu, quyén han dugc giao.

) Muc 5 i
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN
Piéu 31. Quy dinh bao cio
1. Cac phong, don vi c6 trach nhi¢ém bao céo tinh hinh thuc hién ké hpach
cong tac thude chirc nang, nhiém vy va cac cong tac khac duge Lanh dao S& phan
cong. Bao cao c¢6 phan tich, nhan xét, danh gia két qua thuc hién nhiing viég lam
duoc, chua duge, néu nguyén nhan, de xuét bién phdp giai quyet va gui vé Van
phong theo thoi gian quy dinh (c6 so theo doi).
2. Lich bao cdo cac phong, don vi tryc thude glri Van phong nhu sau:

a) Bao cdo dinh ky theo Thong tu s6 13/2021/TT-BKHCN ngay
30/12/2021 cta B6 KH&CN quy dinh ché do bao cao dinh ky thudc pham vi
quan 1y nha nude cia B6 KH&CN.

Céc phong, don vi thuc hién bao cdo theo Cong van s6 831/KHCN-VP
ngay 26/9/2022 ciia S6 KH&CN.

b) Béo céo thang, kinh té - xa hdi theo mau bao cao cia UBND tinh

- B4o céo thang vao ngay 08 hang thang (Van phong giri ban du thao bao
c4o dén Ban Lanh dao S& truée ngay 12 hang thang).
_ B4o c4o quy, 6 thang, 9 thang vao ngay 08 ctia thang cudi quy, 6 thang. 9
thang (Vin phong gui ban dy thao bao cac dén Ban Lanh dao So trudc ngay 12
cta thang cuoi quy, 6 thang, 9 thang).
- Béo céo nam vio ngay 08 thang 11 (Van phong gui ban dur thao bao cao
dén Ban Lanh dao S& vao 12/11).
* Luv ¥: Théi gian cdc phong, don vi giri béo cdo G thé thay dbi thep yéu
cAu: cong tac cua lanh dao So; van ban cla co quan cap trén. Van phong $& ¢o
thong bao cu thé.
- B4o cdo dodt xudt, bac céo chuyén dé do lanh dao S& yéu cau, dé nghi cac
phong, don vi thuc hién dung theo néi dung va thoi gian quy dinh. Cac phong,
don vi theo ddi, tham muu Béo céo céc linh vurc S& quan 1y theo Quyet diph s6
12/2020/QD-UBND ngay 24/4/2020 ciia UBND tinh.

Nhitng ngay dugc quy dinh & trén néu trang vao ngay nghi, 1&, thi gui
trude cac ngay nghi, Ie.

3. Lich gui béo cao dinh ky ciia S& dén UBND tinh, B6 KH&CN va nhiing
don vi lién quan nhu sau:




|
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a) Bao cao két qua hoat dong quan Iy nha nuoc vé KH&CN tham muu
UBN[D tinh bio cdo B6 KH&CN (Théng tu sé 13/2021/TT-BKHCN ngay
30/12/:2021 cua Bo KH&CN) trudce ngay 18 thang 12 ctia nam.

b) Bao cdo gii UBND, S¢ Ké hoach va dAu tu (theo Quyét dinh s
12/2020/QDB-UBND ngay 24/4/2020 cia UBND tinh)

- Bao cdo thang vao ngay 15 hang thang.

‘ r

- Bdo cdo quy, 6 thang, 9 thang vao ngay 15 cua thang cudi quy, 6 thang, 9
thang.|

i Béao cdo nam vao ngay 15 thang 11. :

(Truong hop UBND tinh yéu cau gui trude thi ngay gui bao cio s& duoc
quy dmh lai cho phu hop).

¢) Bao cao gui Tinh uy theo chi dao cua Tinh uy.

Ngoéi ra, Van phong du thao Ké hoach hoat déng khoa hoc va cong nghé
hang nam tham muu UBND tinh giri Bo KH&CN theo quy dinh.

Viéc guri bao cao dinh ky cta cac phong/don vi s& dua vao tiéu chi x¢ét thi
dua khen thudng hang nam; giri bao cao cham hodc chua dam bao vé chat luong
cac noi dung s& xem xét klen nghi trir dlem thi dua (Cong van s6 2966/UBND-
NC ngay 06/11/2017 ctia UBND tinh vé viéc bd sung ndi dung diém trir vao bang
diém Khéi thi dua do UBND tinh t6 churc).

Piéu 32. Viéc phat ngén va cung cap thong tin cho co quan bao chi

Viéc phat ngén va cung cap thong tin cho co quan bao chi thuc hién theo
quy c‘hph tai Nghi dinh s6 09/2017/ND- CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu vé
Quy dinh chi tiét viéc phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi clia co quan
hanh chinh nha nuéc va Cong van s6 1316/STTTT-TTBCXB ngay 17/8/2020 cua
So Thqng tin va Truyén thong vé viéc hudng dan cong tac phat ngdn va cung cp
thong tin cho bao chi.

i Muc 6
| CONG TAC QUAN LY CONG CHUC VIEN CHUC

Diéu 33. Cong tac quan ly cong chire, vién chirc

I. Noi dung quan 1y CC, VC thuc hién theo quy dinh Luat CBCC, Luét
Vién chure va cac quy dinh khac cua phap luat.

2 CC,VC khi tham gia cac hoat dong nghe nghi€p ngoai thoi gian lam viéc

theo quy dinh d6i véi linh vuc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua So
KH&CN phai c6 su dong ¥ nguoi ding dau co quan, don vi.

3. Noi dung cong tac quy hoach, bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir

¢ ehiye; mlen nhiém d6i vai CC.VC lanh dao thuc hién theo Luat CBCC, Luat Vién

chure va cac quy dinh cua phap luat.

] 4 Danh muc cac vi tri cdng tac va thoi han dinh ky chuyén déi vi tri cong
tac doi voi1 CC,VC thuc hién thg:o Nghi ’dinh s0 159/2019/ND-CP ngay 01/7/2019
cua Ch;h’nh phu quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Phong,
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‘ chong tham nhiing; Quyet dinh sb 1026/Qb- -UBND ngay 19/5/2020 cua Ul
tinh vé& viéc ban hanh K& hoach trién khai thuc hién Quy dinh vé dinh ky ch
d6i vi tri cong tac dbi véi CC,VC trén dia ban tinh va céc guy dinh khac cua

luat.

5. Can clr vao chirc ndng nhiém vu, nhu cAu dao tao bdi dudng hang
clia cac phong chuyén mon, don vi truc thude, xét nang luc lam viéc cua
CC,VC va ké hoach chung clia co quan dé 1am thu tuc cho CC,VC di dao tao,
dudng sau khi dugc cap co tham quyén phé duyét.

6. Cong tac danh gia CC,VC dugc t6 chirc hang nam va thue hién vao
nam p‘qa] can ¢ vao nhiém vu dugc phan cong, két qua t6 chuc thuc hié
pham chat dao dirc ctia CC,VC theo Luat CBCC va Luét vién chuc.

Piéu 34. Nhirng viéc cong chirc khong dirgc lam

1. Trén tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu duge giao; gay be phai
doan két; tur y bé viéc hodc tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san ciia Nha nude va ciia Nhan dan trai phap luét.

3. Loi dung, lam dung nhi€ém vy, quyén han; st dung thong tin lién
dén cong vu @é vu loi

BND
uyen
phap
nam
tirng
), boi
cudi

in va

>

quan

4. Phan biét d6i xtr dan tdc, nam nit, thanh phan xa héi, tin ngudng, ton

gido dudi moi hinh thirec.

5. Khong duoc tiét 16 thong tin lién quan dén bi mat Nha nudc dudi moi

hinh thtrc.

6. Khéng duge 1am nhiing viéc lién quan dén san xuat, kinh doanh,

cong

tac nhan su quy dinh tai Luat Phong, chéng tham nhiing. Luat Thyuc hanh tict
kiém chéng lang phi va nhimg viéc khac theo quy dinh cla phap ludt va cha co

quan cé tham quyén.

Diéu 33. Nhirng viée vién chire khéng dwgce lam

1. Nhitng viéc dugc quy dinh tai khoan 1, 2, 4, Diéu 34 cta Quy ché nay.

2. Lgi dung hoat déng nghé nghiép dé tuyén truydn chéng lai chu trirong,

duong 16i, chinh sach cta Dang, phap luat cua Nha nude hoac gay phuong
dbi véi thuan phong, my tuc, doi song véan hoa, tinh than caa Nhan dan va xa

3. Xic pham danh dy, nhin pham, uy tin ctia ngudi khac trong khi
hién hoat dong nghé nghiép.

g hai
hoi.
thuc

4. Nhitng vigc vién chirc khong dugc lam theo quy dinh tai Luét Phong,

chéng tham nhiing, Luat Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi va cdc quy
khac cia phéap Iuat co lién quan.

Chuong V
AN TOAN CO QUAN VA XAY DUNG CO QUAN VAN HOA

Diéu 36. Cong tac bao v¢, giit gin tai san co’ quan

dinh




| , . )

|ThlIC hién theo N&i quy cong tac bao vé co quan, Noi quy phong chay,
chira éhay cua S6¢ KH&CN Tay Ninh.
|

Piéu 37. Cong tac xay dung co quan vin ho4

| Hang nim Chinh quyén va Cong doan co s& co trach nhiém xay dung va
dang ky thuc hién danh hiéu co quan van hoa theo quy dinh hién hanh vé xét
cong nhan danh hidu co quan, don vi van hoa.

| Chwong VI
‘. THI PUA, KHEN THUONG KY LUAT
Dleu 38. Thi dua, khen thwong

|l Phong trao thi dua duoc lanh dao va cong doan co quan, don vi phat
dong uang nam nham phan dau hoan thanh tot cic nhiém vu chinh tri, chuyén
mén va doan thé clia co quan, don vi.

2 Ho6i ddng Thi dua — Khen thudng cua S¢ thyuce hién tham muu cho Giam
dée SO’ khen thuéng hozc dé nghi cap trén khen thum‘ng cac phong, don vi truc
thudc va ca nhin dat thanh tich xuét sic trong ndm va qua céac dot thi dua theo
quy dinh hién hanh.

Didu 39. Ky luat

L. Dbi vai CC,VC néu vi pham Quy ché nay, lam anh hudng dén hoat dong
chung clia co quan, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, thi tuy theo mirc do vi
pham s& bi xem xét, xu ly ky luat theo quy dinh cia Luat CBCC, Luat Vién chic
va Nghi dinh so 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu ve xtr 1y ky luat

can b(’)‘ cong chuc, vién chuc.

2. Déi véi 1anh dao cac phong, don vi truc tiép quan 1y va str dung CC, VC
néu d¢ ‘(,(, VC thudc *ham quyén quan ly vi pham quy ché thi tuy mac d6 ma xu
ly theo| quy dinh.

i Chuong VII

| TO CHUC THUC HIEN
i)leu 40. Quy ché nay duoc ap dung tir ngay ky.

;rong qua trinh thyc hién Quy ché nay neu gap kho khan, vuéng mic dé
nghi CC VC phan anh vé Van phong S¢ dé xuit Giam dbc S& xem xét, didu
chinh, b6 sung./.
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